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Invitaciéon a Cuando Menos Tres Personas Presencial

1A-03890X001-Ng5-2011

Invitacion

El Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia, en cumplimiento de las disposiciones del Articulo 134 de la
Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los Articulos 26, fraccion Il, 26-Bis, fraccion |, 28
fraccion I, 42 y 43 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico, y su Reglamento
en vigor, asi como las demés disposiciones legales vigentes en la materia, a través de la Direccion de
Recursos Materiales y Servicios Generales, ubicada en Avenida Insurgentes Sur Nimero 1582, segundo piso
ala norte, Colonia Crédito Constructor, Delegacién Benito Juarez, C.P. 03940, México, D.F., teléfono: 53-22-77-
00 extensiones 2240, 2259 y 2278, le invita a participar en el procedimiento de contratacion de Invitacion a
Cuando Menos Tres Personas de Caracter Nacional Presencial IA-03890X001-N95-2011 Servicio de
Recepcion y Atencion al Publico, la cual se llevara a cabo con cargo al presupuesto del ejercicio fiscal
2012,

La publicacion de esta Convocatoria tiene como propdsito informar y transparentar éste procedimiento de
contratacion, por lo que dicha difusion es de caracter exclusivamente informativo, por lo que no tendran
derecho a participar personas distintas a las que hayan sido expresamente invitadas por el CONACYT y en
atencién al programa de transparencia del Consejo, el CONACYT, previamente a la entrega de las
invitaciones, invitd a los interesados a participar en la revision de la Convocatoria de esta invitacion a partir del
dia 30 de diciembre de 2011, la invitacién se public6 en el portal del Consejo en Internet, cuya direccién
electrénica es http://www.conacyt.mx./Transparencia/Docs/Transparencia_BasesProcedimientos.html.

Como resultado de dicha publicacion, no se recibieron comentarios sobre el contenido y alcances de la
Convocatoria.
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Convocatoria
Glosario de términos

Para efectos de la Convocatoria, se entendera por:

CONACYT:
SFP:
S.HC.P.:
SAT:

OIC:

Licitante:

LAASSP:

RLAASSP:

CFF

POBALINES

Convocatoria:

Contrato:

Propuesta o Proposicion:

Proveedor

Servicios:

Partida, Renglén, Concepto o
Posicién:

LLV.A.:

Mipymes:

Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia.
Secretaria de la Funcion Publica.
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
Servicio de Administracion Tributaria.

El Organo Interno de Control en el Consejo Nacional de Ciencia y
Tecnologia.

La persona que participe en cualquier procedimiento de Licitacion Publica o
bien de Invitacion a cuando menos tres Personas.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

Cadigo Fiscal de la Federacion.

Politicas, Bases y Lineamientos en
Arrendamientos y Servicios del CONACYT

Materia de Adquisiciones,

Documento que contiene los conceptos, criterios y bases legales que rigen
el procedimiento desde la invitacion hasta la adjudicacion de la contratacion
de los servicios.

Documento que establece los derechos y obligaciones entre el CONACYT
y el proveedor.

Oferta Técnica y Econdmica que presentan los licitantes.

La persona que celebre contratos de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios.

Servicio de Recepcidn y Atencion al Publico

La division o desglose de los bienes o servicios, contenidos en un
procedimiento de contratacibn o en un contrato o pedido, para
diferenciarlos unos de otros, clasificarlos o agruparlos.

Impuesto al Valor Agregado.

Micro, pequefias y medianas empresas.
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1. Informacién general de los servicios objeto de esta invitacién

1.1 Descripcidn, unidad y cantidad

Consistira en la contratacion del Servicio de Recepcién y Atencién al Publico que requiere el CONACYT,
mismo que se especifica en el Anexo | “Términos de Referencia” de la Convocatoria, el cual forma parte
integral de las mismas, en el que se indica la descripcién y especificaciones de los servicios objeto de esta
contratacion y que deberan contemplarse al 100% para la presentacion de sus proposiciones.

Los licitantes, para la presentacion de sus propuestas, deberdn ajustarse estrictamente a los requisitos y
especificaciones previstos en la Convocatoria.

Para el cumplimiento de las obligaciones contractuales que se deriven de este procedimiento de invitacion, el
proveedor, debera ponerse en contacto con la Subdirecciéon de Servicios Generales y Obra Publica,
ubicada en Avenida Insurgentes Sur Numero 1582, segundo piso ala norte, Colonia Crédito Constructor,
Delegacion Benito Juarez, C.P. 03940, México, D.F., a fin de coordinar las acciones encaminadas al éptimo
cumplimiento del contrato.

1.2 Modelo de Contrato

El presente procedimiento de adjudicacion se llevard a cabo bajo la modalidad de contrato abierto de
conformidad con el articulo 47 de la LAASSP.

La vigencia del contrato sera a partir de 02 de Enero al 2012 de 31Diciembre del 2012, por un monto
minimo de $XXX, XXX.XX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XX/100 m.n.) y como monto méaximo de
BXXXK, XXX XX XXXXXXXXXXXXXX XXX XXXXXXX XX/100 m.n.), incluye LLV.A.

So6lo se autorizardn prorrogas si se solicitan por escrito antes de concluir el plazo para la entrega
correspondiente, en caso favorable se autorizara solo una vez, salvo caso fortuito o de fuerza mayor. (Articulo
45 fraccion XV de la LAASSP).

En el caso en que se haya autorizado la prérroga y de registrarse atraso en la prestacion de los servicios, se
computara la aplicacion de las penas convencionales el dia siguiente habil originalmente pactado y hasta la
fecha en la que se proporcione los servicios, por lo que la misma ya no serd considerada para eximir al
proveedor de la sancién, computandose también el plazo de la prérroga para la cuantificacion de la sancion
gue corresponda, toda vez que no se cumplié con los servicios correspondientes.

1.3 Lugar de prestacion de los servicios

Los servicios se prestarén en las instalaciones del CONACYT, sita en Avenida Insurgentes Sur nimero 1582,
Colonia Crédito Constructor, Delegacién Benito Juarez, C.P. 03940, México, D.F.

1.4 Calidad de los servicios

El proveedor, deberé presentar un escrito mediante el cual garantice la calidad de los servicios, sefialando que
cuenta con la infraestructura necesaria y personal capacitado para cumplir a entera satisfaccion del CONACYT
con las condiciones de los servicios.

2.- Requisitos para participar en esta invitacion.
Las personas fisicas o morales que participen en esta invitacion, deberan cubrir los siguientes requisitos:
a) Haber sido invitado por la convocante.

b) Presentar el dia y hora determinado en el calendario de eventos en un sobre cerrado, que contendra:
la Propuesta Técnica y Econémica; y dentro o fuera de este, a eleccion del licitante, la documentacion
complementaria.
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c) Los licitantes deberan tomar en cuenta lo solicitado en los puntos 5, 6, 6.1, 6.2, 6.3 y 6.4 de la
Convocatoria. En caso de que no presenten los documentos conforme a lo solicitado o no sean
los requeridos, sera motivo de descalificacion ya que afectan la solvencia de las propuestas.

3.- Informacién especifica de la invitacion.

3.1 Calendario de eventos.

Entrega de invitaciones:

El dia XX de diciembre del 2011.

Visita a las instalaciones del CONACYT.
No habra visitas.

Visita a las instalaciones del licitante.

No habra visitas.

Acto de junta de aclaraciones.

El dia XX de diciembre del 2011 a las XX:XX hrs.
Presentacién y apertura de propuestas.

El dia XX de diciembre del 2011 a las XX:XX hrs.
Fallo de la invitacion.

El dia XX de diciembre del 2011 a las XX:XX hrs.
Firma de contrato.

El dia XX de diciembre del 2011 a las XX: XX hrs.

Junta de Aclaraciones:

De conformidad con los articulos 29 fraccion 1, 33 ultimo péarrafo, 33-Bis de la LAASSP y articulo 45 y 46 de
su RLAASSP, Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la Convocatoria,
deberan presentar, bajo protesta de decir verdad, un escrito en papel preferentemente membretado original
donde expresen su interés en participar en la invitacion, por si o en representacion de un tercero,
considerando todos los datos generales del interesado y en su caso del representante, de acuerdo a lo previsto
en el articulo 48 del RLAASSP 6 Anexo Il de la presente convocatoria, el cual debera estar firmado por la
persona legalmente facultada para ello (apoderado o representante legal), dirigido al Lic. José Ernesto Ruiz
Delgado, Director de Recursos Materiales y Servicios Generales, adjuntando sus dudas. Documentos que
deberan presentarse fisicamente acompafiado en version electrénica (Word), en el domicilio ubicado en
Avenida Insurgentes Sur numero 1582, segundo piso, ala norte, Colonia Crédito Constructor, Delegacién
Benito Juarez, C.P. 03940, México D.F., a més tardar el dia XX de diciembre del 2011 hasta las XX:XX hrs.
Hrs. Cabe sefialar que no se dara respuesta a las dudas que se presenten después del dia y hora antes
sefialada.

La primera junta de Aclaraciones se llevara a cabo el dia XX de diciembre del 2011 a las XX:XX hrs., en la
sala de juntas de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, ubicada en Avenida Insurgentes
Sur namero 1582, segundo piso, ala norte, Colonia Crédito Constructor, Delegacién Benito Juarez, C.P. 03940,
México D.F., siendo optativa la asistencia a este acto, considerandose que los licitantes que no se presenten
aceptan todos los acuerdos tomados en dicho acto, sin perjuicio para el CONACYT.

Servicio de Recepcion y Atencion al Pablico
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El CONACYT, pondra a disposicion de los interesados a través de Compranet, el acta de junta de aclaraciones
el mismo dia del evento; asimismo, fijard copia del acta para consulta en el inmueble ubicado en: Avenida
Insurgentes Sur nimero 1582, planta baja, Colonia Crédito Constructor, Delegacion Benito Juarez, C.P. 03940,
México, D.F., siendo responsabilidad de cada licitante recoger la copia respectiva, de conformidad con el
articulo 37-Bis de la LAASSP.

Presentacion y Apertura de Propuestas:

La presentacion y apertura de propuestas, se llevara a cabo conforme se establece en los articulos 29 fraccion
Ill, 35 fracciones I, Il, Il y 43 de la LAASSP; ésta invitacion sera presencial por lo que los licitantes
exclusivamente podran presentar sus proposiciones en forma documental en un sobre cerrado el dia XX de
diciembre del 2011 a las XX:XX hrs., en la Sala de Juntas de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales, ubicada en Avenida Insurgentes Sur numero 1582, segundo piso, ala norte, Colonia Crédito
Constructor, Delegacion Benito Juarez, C.P. 03940, México, D.F. Cabe sefialar que no se recibirdn
proposiciones a través de servicio postal o mensajeria.

Después de esta fecha vy hora no _se recibird ninquna propuesta, precisando_que recibidas las
proposiciones en la fecha, hora y lugar antes sefialados, éstas no podran ser retiradas o dejar sin
efecto, por lo que deberan considerarse vigentes dentro del procedimiento de contratacion hasta
su conclusién, de conformidad con el articulo 26 antepenultimo parrafo de la LAASSP y articulo
39 numeral lll inciso d) del RLAASSP.

Si bien no es necesaria la presencia de los licitantes, de considerarlo éstos, podran estar presentes en
la apertura de las propuestas.

Se procederd a la revision cuantitativa de la documentacion legal y administrativa, asi como de las
propuestas técnicas y econdmicas, del sobre que contenga las proposiciones de los licitantes que consten por
escrito. De conformidad con el articulo 35 fraccion Il de la LAASSP, un licitante si asistiere alguno y el servidor
publico que presida el evento rubricaran las propuesta técnicas y econdémicas.

De conformidad con el articulo 35 fraccion Il de la LAASSP se levantara acta que servird de constancia de la
celebracion del acto de presentacion y apertura de las propuestas, en la que se hardn constar las
proposiciones para su posterior evaluacion cualitativa y el importe de cada una de ellas; el acta sera firmada
por los asistentes y se pondra a su disposicion o se les entregara copia de la misma; la falta de firma de algun
licitante no invalidard su contenido y efectos, poniéndose a partir de esa fecha a disposicion de los que no
hayan asistido, para efectos de su notificacion.

En el acta a que se refiere el parrafo anterior, se reiterara el lugar, fecha y hora en que se les daré a conocer el
fallo de la invitacion, misma que podra diferirse, siempre que el nuevo plazo fijado no exceda de veinte dias
naturales contados a partir del plazo establecido originalmente para el fallo. EIl CONACYT, procedera a realizar
la evaluacion de la o las propuestas aceptadas.

El CONACYT, pondra a disposicién de los interesados a través de Compranet, el acta de presentacion y
apertura el mismo dia del evento; asimismo, fijara copia del acta para consulta en el inmueble ubicado en:
Avenida Insurgentes Sur numero 1582, planta baja, Colonia Crédito Constructor, Delegacion Benito Judrez,
C.P. 03940, México, D.F., siendo responsabilidad de cada licitante recoger la copia respectiva, de conformidad
con el articulo 37-Bis de la LAASSP.

Fallo de la invitacion:

El fallo de este procedimiento de contratacion se dara a conocer en acto publico en el que se informara de las
razones justificadas por las que en su caso, no fueron elegidas sus proposiciones, conforme se establece en el
articulo 37 de la LAASSP, el dia XX de diciembre del 2011 a las XX:XX hrs., en la Sala de Juntas de la
Direcciéon de Recursos Materiales y Servicios Generales, ubicada en Avenida Insurgentes Sur nimero 1582,
segundo piso, ala norte, Colonia Crédito Constructor, Delegacion Benito Juarez, C.P. 03940, México D.F., a la
gue libremente podran asistir los licitantes que hubieren participado en el acto de presentacion y apertura de
propuestas, levantandose el acta respectiva que firmaran los asistentes, a quienes se entregara copia de la
misma. La falta de firma de algin licitante no invalidara su contenido y efectos.
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Contra la resolucion que contenga el fallo no procedera recurso alguno; sin embargo, procedera la
inconformidad que se interponga por los licitantes en los términos del Articulo 65 de la LAASSP.

El CONACYT, pondré a disposicion de los interesados a través de Compranet, el acta de fallo el mismo dia del
evento; asimismo, fijara copia del acta para consulta en el inmueble ubicado en: Avenida Insurgentes Sur
numero 1582, planta baja, Colonia Crédito Constructor, Delegacién Benito Juarez, C.P. 03940, México, D.F.,
siendo responsabilidad de cada licitante recoger la copia respectiva, de conformidad con el articulo 37-Bis de
la LAASSP.

4.- Poderes que deberan acreditar.

Los licitantes que participen en la presente invitacion, deberan acreditar su personalidad juridica, mediante la
presentacion del Anexo Il sin omitir ningin dato, debidamente requisitado o bien, mediante escrito en el que
manifieste bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para suscribir a nombre de su
representada las propuestas correspondientes, el cual debera contener los datos siguientes:

A) Del licitante: el nimero del registro federal de contribuyentes, el nombre de su apoderado o su
representante legal, su domicilio (calle y nimero, colonia, cddigo postal, delegacién o municipio, entidad
federativa, teléfono, fax y correo electrénico), nimero de empleados, sector y tamafio de la empresa;
tratdndose de personas morales: el nimero y fecha de escritura publica en la que consta el acta
constitutiva y sus reformas, el nombre, el nimero y el lugar del notario publico ante el cual se dio fe de la
misma, fecha y niumero de folio mercantil de la inscripcion al Registro Publico del Comercio, la relacién de
los accionistas y la descripcion del objeto social de la empresa.

B) Del representante del licitante: el nimero y fecha de la escritura publica en la que consta que cuenta con
facultades suficientes para suscribir las propuestas, asi como el nombre, nimero y lugar del notario publico
ante el cual fue otorgada.

En caso de que no presente los documentos conforme a lo solicitado o no sea lo requerido sera motivo
de desechamiento ya que afecta la solvencia de las propuestas.

5.- Proposiciones.

Se presentaran en un sobre cerrado, que contendra, la Propuesta Técnica y Econdmica; y dentro o fuera de
este, a eleccion del licitante, la documentacion complementaria.

5.1 Instrucciones para elaborar las proposiciones.
Las proposiciones que los licitantes presenten deberan cumplir con los siguientes requisitos:

1. Deberan presentarse por escrito en idioma espafiol y dirigido al CONACYT, con atencion a Lic. José
Ernesto Ruiz Delgado, Director de Recursos Materiales y Servicios Generales.

2. Las proposiciones presentadas deberan abarcar el 100% de los servicios requeridos.

3. Seran claras y no deberan establecer ninguna condicion, ni emplear abreviaturas o presentar raspaduras
y/lo enmendaduras.

4. Deberan consignar la firma del licitante o del apoderado o representante legal autorizado al final de la
proposicion y estar preferentemente en papel membretado del licitante oferente, en caso de no presentarlo
en papel membretado, no es motivo de descalificacion.

5. Los precios se mantendran fijos durante el periodo de vigencia del contrato respectivo.
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6. Las cotizaciones deberan estar en precios netos, desglosando el Impuesto al Valor Agregado, en pesos
mexicanos moneda nacional; asimismo, deberan desglosar los descuentos que, en su caso, otorguen al
CONACYT, por lo que no se aceptaran propuestas con precios escalonados o en moneda extranjera.

7. Cada uno de los documentos que integren la proposicion y aquellos distintos a ésta, deberan estar foliados
en todas y cada uno de las hojas que lo integran. Al efecto, se deberd de numerar de manera individual las
propuestas técnica y econdémica, asi como el resto de los documentos que entregue el licitante. En caso de
no estar foliados sera causa de descalificacion, salvo que cumpla con lo sefialado en el articulo 50 del
RLAASSP.

En caso de que no presente los documentos conforme a lo solicitado o no sea lo requerido serd motivo
de desechamiento ya que afecta la solvencia de las propuestas.

5.2 Documentacion complementaria.

La documentacién complementaria que debera presentarse simultdneamente con las proposiciones dentro o
fuera del sobre respectivo a eleccién del licitante serd la siguiente:

A) Original y copia de identificacion vigente del participante y/o representante legal (cartilla, pasaporte, cédula
profesional o credencial para votar con fotografia); por ambos lados.

B) Original y copia de alta ante la S.H.C.P.;

C) Declaracion por escrito bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en ninguno de los supuestos del
articulo 50 de la LAASSP. No se aceptaran propuestas ni se realizaran contratos con quienes se
encuentren en alguno de los supuestos del citado articulo (ANEXO IV);

D) Manifestar por escrito “bajo protesta de decir verdad” que no se encuentra en el supuesto del articulo 60
antepenultimo parrafo de la LAASSP. No se aceptaran propuestas ni se realizaran contratos con quienes
se encuentren en alguno de los supuestos del citado articulo (ANEXO V);

E) Carta de conformidad y aceptacion de los términos y condiciones de la presente Convocatoria y sus
anexos y en su caso lo acordado en la junta de aclaraciones (ANEXO VI);

F) Declaracion de integridad, en la que manifieste “bajo protesta de decir verdad” que por si mismos o a
través de interpdsita persona, se abstendra de adoptar conductas, para que los servidores publicos del
CONACYT, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento, u otros
aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas licitantes (ANEXO ViI);

G) Presentar el escrito a que se hace referencia en los incisos A) y B) del punto 4 o bien, debidamente
requisitado el formato del Anexo Il (formato de acreditacion del licitante), y

H) Presentar escrito que se ha enterado de la informacion establecida en el Anexo VIII.

I) Manifestacion referente a la confidencialidad de la informaciéon de sus propuestas de acuerdo con el
(ANEXO XIV) (opcional).

J) Declaracion por escrito bajo protesta de decir verdad, que es de nacionalidad mexicana de acuerdo con el
(ANEXO XV)

En caso de que no presente los documentos conforme a lo solicitado o no sea lo requerido sera motivo
de desechamiento ya que afecta la solvencia de las propuestas.

Presentar debidamente requisitado el formato del Anexo lll (cédula de entrega de documentacion), la omision
de dicho documento no sera motivo de descalificacion.
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Quien asista en representacion de persona fisica o0 moral al acto de presentacion y apertura de proposiciones,
debera presentar un escrito debidamente requisitado en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir
verdad, que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si 0 por su representada (Articulo 48
fraccion V del RLAASSP), para participar en dicho acto, asi como, presentar original y copia de una
identificacion oficial vigente, tanto de quien recibe como de quien otorga el poder, el escrito y las
identificaciones se podran presentarse fuera del sobre.

5.3 Propuesta Técnica.

Presentar en original su propuesta técnica, la cual debera contener la informacion minima solicitada en el
Anexo |, sin precios.

La propuesta técnica del licitante no debe ser una transcripciéon del Anexo | de esta convocatoria, ya que sélo
es de referencia minima.

En su propuesta técnica deberan presentar:

0] Capacidad del licitante [18 puntos]
a) Capacidad de recursos humanos

o Experiencia en el servicio.-
El licitante debera presentar “Curriculo” de la empresa con plantilla de personal.

o Competencia o habilidad en el trabajo.-
El licitante debera presentar Constancias de capacitacién del personal (minimo 3)

o Dominio de herramientas relacionadas con el servicio.
El licitante debera presentar Constancias (minimo 3) de capacitacién en inglés y
constancias (minimo 3) de capacitacién en paqueteria Office, con un dominio basico
del personal relacionado con el servicio

b) Capacidad de recursos econémicos y de equipamiento
e Ultima declaracion anual fiscal

El licitante debera presentar la dltima declaracion fiscal anual y la Gltima declaracion fiscal
provisional del impuesto sobre la renta, anexando copia de los estados financieros. En
caso de que los estados financieros presenten cifras rojas, no se les otorgara puntaje.

c) Participacion de discapacitados en la empresa (5% de su plantilla con antigiiedad no inferior a
seis meses)

El licitante debera presentar escrito bajo protesta de decir verdad que es una empresa con
personal con discapacidad en una proporcion del 5% y una antigiiedad no inferior a 6 meses,
el aviso de alta de tales trabajadores al régimen obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro
Social y Constancia que acredite que dichos trabajadores son personas con discapacidad en
términos de lo previsto en la fraccién Xl del articulo 2 de la Ley General de las Personas con
discapacidad.
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d) Participacion de MIPYMES que produzcan bienes con innovacion tecnologica en la prestacién
del servicio.

El licitante debera presentar Escrito de Clasificacion de Empresa que produzca bienes con
innovacion tecnolégica en su caso, relacionados directamente con la prestacion del servicio de

que se trate.

(ii) Experiencia y especialidad del licitante: [18 puntos]
a) Experiencia

El licitante debera presentar copia del Registro Federal de contribuyentes de la empresa,
demostrando que minimo tenga 1 afio de haberse constituido.

b) Especialidad

El licitante debera de presentar copia simple de al menos 3 contratos firmados similares al objeto
de la invitacion.

(iif) Propuesta de trabajo: [12 puntos]
a) Metodologia para la prestacién del servicio.

El licitante debera presentar el diagrama de actividades para la prestacion del servicio de moédulo
de recepcion al publico, el cual debera hacerse conforme a lo establecido en los términos de
referencia.

b) Plan de trabajo propuesto por el licitante.

El licitante debera presentar un programa de trabajo con el fin de establecer los mecanismos para
la entrega del servicio.

¢) Esquema estructural de la organizacion de los recursos humanos.
El licitante debera adjuntar copia del organigrama de su empresa.
(iv) Cumplimiento de contratos: [12 puntos]
a) Contratos cumplidos satisfactoriamente

El licitante debera presentar copia simple del documento en el que conste la cancelacion de la
garantia de cumplimiento o la manifestacion expresa de la contratante sobre el cumplimiento total
de las obligaciones contractuales de al menos 3 servicios semejantes al de esta licitacion, los
cuales deberan ser los mismos presentados en el numeral (ii) inciso b) de estos puntos.

El puntaje minimo requerido de la propuesta técnica sera de 45 puntos, de los 60 maximos. Las
propuestas que no cumplan con el puntaje minimo exigido en la Convocatoria seran desechadas.

Cabe sefalar, que las evaluaciones se realizaran conforme a los lineamientos para la aplicacion
del criterio de evaluacién de proposiciones a través del mecanismo de puntos o porcentajes en
los procedimientos de contrataciéon publicados en el Diario Oficial de la Federacién el 9 de
septiembre de 2010.

El CONACYT, recibe la documentacion aludida para su analisis y verificacion de requerimientos establecidos;
la recepcidon de estos documentos no significa que el licitante haya sido aceptado.
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Cabe sefialar, que sélo podran presentar una proposicién por invitacion; lo anterior, de conformidad con lo
establecido en el articulo 26 antependltimo parrafo de la LAASSP y articulo 39 numeral Il inciso f) del
RLAASSP.

En caso de que no presente los documentos conforme a lo solicitado o0 no sea lo requerido sera motivo
de descalificacién ya que afecta la solvencia de las propuestas.

5.4 Propuesta Econ6mica.
La Propuesta Econémica, debera contener lo siguiente:

A) El costo debera estar en precios netos antes del Impuesto al Valor Agregado, en pesos mexicanos moneda
nacional; asimismo, deberan desglosar los descuentos que, en su caso, otorguen al CONACYT, por lo que
no se aceptaran propuestas con precios escalonados o en moneda extranjera de acuerdo a lo estipulado en
el Anexo |y XVI

B) Escrito manifestando que los precios de su oferta seran fijos durante la vigencia del contrato;
C) Escrito manifestando que esta de acuerdo en el plazo de entrega de los servicios.
D) Escrito manifestando que sus precios estan en moneda nacional.

En caso de que no presente los documentos conforme a lo solicitado o0 no sea lo requerido sera motivo
de descalificacién ya que afecta la solvencia de las propuestas.

6.- Aspectos econémicos.
6.1 Pagos.

Derivado de que se cuenta con disponibilidad presupuestaria en la partida correspondiente, los pagos se
efectuarén conforme a lo establecido en el Anexo | en moneda nacional a través de transferencia electrénica, a
los (20) veinte dias naturales posteriores a la fecha de la entrega de la factura impresa y/o factura electrénica
de conformidad con lo establecido en el articulo 29 del Cédigo Fiscal de la Federacion, previa entrega de la
lista de asistencia, constancias y/o certificaciones respectivas, validada y autorizada por la Subdireccion de
Servicios Generales, la factura debera reunir los requisitos fiscales que establece la legislacion vigente en la
materia, misma que debera presentar en la Subdireccién de Servicios Generales, ubicada en el segundo
piso ala norte del edificio sita en Av. Insurgentes Sur niumero 1582, Colonia Crédito Constructor, Delegacion
Benito Juarez, C.P. 03940, México, D.F. Cabe sefialar que, el proveedor debera proporcionar copia del estado
de cuenta bancario firmado por el Representante Legal, conteniendo los siguientes datos: nombre del banco,
namero de cuenta, clave bancaria estandarizada =clabe 18 digitos=, sucursal y plaza; salvo que a solicitud
escrita del proveedor, manifieste que el pago se realice a través de cheque, por lo que tendra que pasar por su
contrarecibo a la Subdireccion de Soporte Funcional de Procesos Sustantivos y posteriormente recogerlo
en la caja general del CONACYT ubicada en el tercer piso ala norte del edificio sede, dentro del horario de 9:30
a 13:30 hrs., los dias martes y jueves.

A dicho pago se le efectuaran las retenciones que las disposiciones legales establecen.

En caso de que el proveedor no presente en tiempo y forma la documentacion requerida para el tramite de
pago, la fecha de pago se correra el mismo nimero de dias que dure el retraso.

En caso de considerar la aplicacion de deducciones por incumplimiento parcial o deficiente, se establece que
no podra ser superior al 10% del monto total antes de I.V.A. del contrato, a partir del cual se podran cancelar
total o parcialmente las partidas o conceptos no entregados, o bien rescindir el contrato (Articulo 53 Bis, de la
LAASSP).

Se hace extensa la invitacion a los licitantes a afiliarse al Programa de Cadenas Productivas del Gobierno
Federal, por lo que el formato de promocién se incorpora al ANEXO XIII.

6.2 Anticipos.

El CONACYT, no otorgara ninguin anticipo.
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6.3 Precios.

Los precios propuestos, seran considerados fijos hasta que se concluya la relacion contractual, con las
siguientes caracteristicas:

A) En moneda nacional.
B) Precios fijos e incondicionados durante la vigencia del contrato.

C) El costo debera estar en precios netos, desglosando el Impuesto al Valor Agregado, en pesos mexicanos;
asimismo, deberan desglosar los descuentos que, en su caso, otorguen al CONACYT.

D) No se aceptaran proposiciones con escalacién de precios; los precios seran firmes durante la vigencia del
contrato.

6.4 Impuestos y derechos.

El proveedor, absorbera todos los impuestos y/o derechos que se originen por la contratacion de los servicios;
el CONACYT, unicamente pagara el importe correspondiente al Impuesto al Valor Agregado; y en su caso
aqguellos que por disposicion oficial esté obligado a pagar las Dependencias y Entidades de la Administracion
Puablica Federal de conformidad con la legislacion aplicable en la materia.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 46 de la LAASSP, los derechos y obligaciones que se deriven
del contrato, no podran ser transferidos por el proveedor a favor de cualquier otra persona, con excepcion de
los derechos de cobro y esté en posibilidad de realizar operaciones de factoraje o descuento electrénico con
intermediarios financieros, en cuyo caso se deberan contar con el consentimiento expreso y por escrito del
CONACYT.

7.- Criterios de evaluacion.

Los criterios que se aplicaran para evaluar las propuestas y adjudicacién del contrato, se basaran en la
informacion documental, propuesta técnica y econdmica presentada por el licitante; el CONACYT, para la
evaluacion de las proposiciones utilizara el criterio de evaluacion de puntos y porcentajes, de acuerdo al
articulo 36 y 36-Bis de la LAASSP, articulo 52 del RLAASSP.

Solamente calificaran aquellas ofertas que cumplan con los requisitos solicitados, en la presente Convocatoria
de invitacion. Las propuestas desechadas durante esta invitacion, podran ser devueltas a los licitantes que lo
soliciten, una vez trascurridos 60 dias naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo
respectivo, salvo que exista una inconformidad en tramite, en cuyo caso las proposiciones deberan
conservarse hasta la total conclusion de la inconformidad e instancias subsecuentes; agotados dichos
términos, el CONACYT, podra procederd su devolucion o destruccion, (articulo 56 Udltimo parrafo de la
LAASSP)

Si para evaluar las proposiciones, el CONACYT necesita solicitar alguna aclaracién a los licitantes respecto
algun error de célculo, podra hacerlo siempre y cuando no se contravenga lo estipulado en la Convocatoria de
la invitacion, ni ello implique una modificacion en el precio cotizado, en caso de que el licitante no acepte la
correccién de la propuesta, ésta se desechara. (Articulo 55 del RLAASSP).

7.1 Evaluacion de las Propuestas Técnicas.

Se verificara que las mismas incluyan la informacion, los documentos y los requisitos solicitados en la
Convocatoria.

La evaluacion de las proposiciones estara sujeta a mecanismos de puntos y porcentajes y se realizara de
acuerdo a lo siguiente:

Los criterios y subcriterios, y el sistema de puntos que se asignaran a la evaluacion de las Propuestas
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Técnicas son:

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL PRESENCIAL

PUNTOS
(i) Capacidad del licitante: [18 puntos]
a) Capacidad de recursos humanos (8.10)
- Experiencia en el servicio (1.62)
- Competencia o habilidad en el trabajo (4.86)
- Dominio de herramientas relacionadas con el servicio (1.62)
b) Capacidad de los recursos econémicos y de equipamiento (8.10)
c) Participacion de discapacitados en la empresa (5% de su plantilla con | (0.90)
antigliedad no inferior a 6 meses)
d) Participacion de MIPYME que produzcan bienes con innovacion tecnoldgica en | (0.90)

la prestacion del servicio

(i) Experiencia y especialidad del licitante:

[18 puntos]

a) Experiencia (minima de un afio)

(10.80)

b) Especialidad (minimo tres contratos)

(7.20)

(iii) Propuesta de trabajo:

[12 puntos]

a) Metodologia para la prestacion del servicio (2.40)
b) Plan de trabajo propuesto por el licitante (3.60)
c) Esquema estructural de la organizacion de los recursos humanos (6.00)

(iv) Cumplimiento de contratos:

[12 puntos]

a) Contratos cumplidos satisfactoriamente (minimo tres evidencias)

(12.00)

Total de la Propuesta Técnica:

[60 puntos]

El puntaje minimo de la propuesta técnica sera de 45 puntos, de los 60 maximos a evaluar. Las propuestas
gue no cumplan con el minimo de puntaje exigido en la Convocatoria seran desechadas.

Cabe sefialar, que las evaluaciones se realizaran conforme a los lineamientos para la aplicacion del
criterio de evaluacién de proposiciones a través del mecanismo de puntos o porcentajes en los
procedimientos de contratacion publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de septiembre de
2010.

7.2 Visitas a las instalaciones del licitante

No habré visita
7.3 Evaluacion de las Propuestas Econdmicas.

Se verificara que las mismas incluyan la informacion, los documentos y los requisitos solicitados en la
Convocatoria.

La evaluacion de las proposiciones estara sujeta a mecanismos de puntos y porcentajes y se realizara de
acuerdo a lo siguiente:

La férmula para determinar los puntajes de la propuesta econdmica es la siguiente:

PPE= MPemb x 40 / MPi.
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Donde:
PPE = Puntuacién o unidades porcentuales que corresponden a la Propuesta Econémica,;

MPemb = Monto de la propuesta econémica mas baja, y
MPi = Monto de la i-ésima Propuesta econdmica (propuesta en consideracién)
Las ponderaciones asignadas a las propuestas técnicas y de las propuestas econémicas es:

T=60
E=40

Donde:
T+E=100

Por tratarse de un servicio, la adjudicacién se realizara en forma integra, por lo que se celebrara un contrato
entre el CONACYT vy el licitante ganador.

No se consideraran las propuestas, cuando el volumen ofertado de los servicios sea menor al 100% de la
demanda solicitada por el CONACYT.

Las proposiciones de los licitantes, que no cumplan con alguno de los requisitos exigidos en la Convocatoria
seran desechadas.

8.- Adjudicacion y firma del contrato.

8.1 Adjudicacion del Contrato.

Realizadas las evaluaciones anteriores, se adjudicara el contrato al licitante cuya propuesta resulte solvente
porgue reuna, conforme a los criterios establecidos en la Convocatoria, las condiciones legales, técnicas y
econdmicas requeridas, que garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones, otorgue las
mejores condiciones al CONACYT y obtenga el mejor puntaje de acuerdo a lo siguiente:

Las propuestas se clasificaran de acuerdo con sus puntajes técnicos (TPT) y de propuesta econdmica (PPE)
combinados, utilizando la siguiente férmula:

PTj=TPT + PPE

Donde:

PTJ = Puntuacién o unidades porcentuales totales de la proposicion

TPT = Total de puntuacion o unidades porcentuales asignadas a la propuesta técnica;
PPE = Puntuacion o unidades porcentuales asignadas a la propuesta econémica, y

El Subindice “j” representa las deméas proposiciones determinadas como solventes como resultado de la
evaluacion, y

La proposicion solvente mas conveniente para el Estado, sera aquélla que redna la mayor puntuacién o
unidades porcentuales.

T = ponderacion asignada a la propuesta técnica
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En caso de empate en el precio de dos 0 mas proposiciones, la adjudicaciéon se efectuara de acuerdo a lo
establecido en el articulo 54 del RLAASSP.

8.2 Acreditacion del licitante que resulte adjudicado, de encontrarse al corriente en el cumplimiento de
sus obligaciones fiscales.

Previamente a la formalizacién del contrato, el proveedor a quien se le haya adjudicado el mismo, debera
presentar documento actualizado expedido por el SAT en la que se emita opinién sobre el cumplimiento
de sus obligaciones fiscales, conforme a lo establecido en el Anexo IX.

Lo anterior, a efecto de dar cumplimiento a lo dispuesto en el decreto por el que se reforman y derogan
diversas disposiciones de la Resolucion Miscelanea Fiscal, publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 1 de Julio del 2011.

8.3 Firma del Contrato.

El Representante Legal del proveedor adjudicado debera presentarse a firmar el contrato el dia XX de
diciembre del 2011 a las XX:XX hrs., en la Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales,
ubicada en el segundo piso ala norte del edificio sede. (Se anexa el modelo del mismo. Anexo XI).

Si al proveedor, a quien se le hubiere adjudicado el contrato, por causas imputables a él, no firmara el contrato
dentro del plazo sefialado en el articulo 46 de la LAASSP, el CONACYT, podra adjudicar el contrato al licitante
que hubiese obtenido el segundo lugar en puntaje, siempre y cuando la diferencia en precios con respecto a la
postura ganadora no sea superior al 10% y asi sucesivamente, en caso de que el Ultimo no acepte la
adjudicacion, el CONACYT, declarara desierto este procedimiento de invitacion.

Previo a la firma del contrato, el licitante que resulte adjudicado debera presentar al dia habil siguiente a la
notificacion del fallo, en la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales del CONACYT, ubicada
en el segundo piso, ala norte del edificio sede, en dias habiles de las 8:00 a las 15:00 hrs. La siguiente
documentacion:

1.- Entregar original o copia certificada del acta constitutiva de la empresa conteniendo la inscripcion del
registro publico de la propiedad y del comercio, asi como todas las modificaciones existentes y entregar copia
simple.

2.- Exhibir original o copia certificada del testimonio notarial del poder general para actos de administracién y/o
dominio de quien suscribira el contrato y entregar copia simple.

3.- Exhibir identificacién vigente del representante legal o de quien suscriba el contrato (pasaporte, cédula
profesional, cartilla del servicio militar nacional o credencial para votar con fotografia) y entregar copia simple.

4.- Presentar el acreditamiento de su nacionalidad mexicana, tratandose de personas morales, mediante la
copia certificada de la escritura publica correspondiente, en la que conste que se constituyé conforme a las
leyes mexicanas y que tiene su domicilio en el territorio nacional; tratandose de personas fisicas, mediante
copia certificada del acta de nacimiento correspondiente 0, en su caso, de la carta de naturalizacion respectiva,
expedida por la autoridad competente y la documentaciéon con la que demuestre tener domicilio legal en el
territorio nacional y entregar copia simple.

5.- Exhibir original de la cédula del registro federal de contribuyentes, y para el caso de personas fisicas
ademas el alta ante la S.H.C.P. y entregar copia simple.

6.- Entregar el “acuse de recepcion” con el que realiz6 la solicitud de opinién prevista en la regla 1.2.1.15 de la

Resolucién Miscelanea Fiscal para el 2011 y el documento actualizado expedido por el SAT, en la que se emita
opinién sobre el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, conforme a lo establecido en el Anexo IX.
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Para los licitantes residentes en el extranjero que resulten adjudicados y que no estén obligados a presentar la
solicitud de inscripcion en el RFC o declaraciones periédicas en México, asi como los contribuyentes que no
estén obligados a presentar total o parcialmente la declaraciéon anual del ISR, deberan realizar su solicitud de
opinién al SAT ante la Administracion Local de Servicios al Contribuyente que corresponda al domicilio del
CONACYT.

7.- Escrito bajo protesta de decir verdad en el que manifieste su caracter de MIPYMES, indicando su
estratificacion, de conformidad con el Anexo XIl, para acreditacion de MIPYMES; en caso de no pertenecer a
este régimen, presentar carta manifestando su régimen.

8.4 Del cumplimiento al contrato.

La garantia relativa al cumplimiento del contrato debera constituirse por el proveedor, en los términos del
articulo 103 del RLAASSP, mediante fianza, efectivo, cheque de caja o cheque certificado. Cabe sefialar
que en caso de fianza debera ser expedida por una institucion debidamente autorizada a nombre del
CONACYT y conforme al texto del Anexo X; por el 10% (diez por ciento) del monto total del contrato, sin incluir
el impuesto al valor agregado, misma que debera ser entregada dentro de los 10 (diez) dias naturales
siguientes a la firma del contrato. (Articulo 48 de la LAASSP)

En caso de que el CONACYT otorgue ampliacién al contrato, el proveedor deberd gestionar el endoso
correspondiente que ampare la ampliacion.

Esta garantia estard vigente durante la substanciacion de todos los recursos legales o juicios que se
interpongan hasta que se resulte resolucion definitiva, de forma tal que su vigencia no podra acotarse en razén
del plazo de ejecucion del contrato principal o fuente de las obligaciones, o en cualquier otra circunstancia.

Asimismo, esta fianza permanecera en vigor adn en los casos en que el CONACYT, otorgue prérroga o
esperas al proveedor o fiado para el cumplimiento de sus obligaciones.

La institucién de fianzas debera aceptar expresamente someterse al procedimiento de ejecucién establecido en
el articulo 95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, para la efectividad de la presente garantia,
procedimiento al que también se sujetara para el caso del cobro de intereses que prevé el articulo 95 bis del
mismo ordenamiento legal, por pago extemporaneo del importe de la péliza de fianza requerida.

8.5 Devolucidén de las garantias.

El CONACYT, por medio de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, dara al proveedor
autorizacién por escrito, para que éste pueda cancelar la fianza correspondiente en el momento que el
proveedor demuestre plenamente haber cumplido con la totalidad de sus obligaciones adquiridas en el
contrato.

9.- Modificaciones que podran efectuarse.
9.1 A la Convocatoria.

Cualquier modificacion a la Convocatoria de la invitacion, derivado del resultado de la o las Juntas de
Aclaraciones, sera considerada como parte integrante de la propia Convocatoria de invitacion (Articulo 33
penultimo parrafo de la LAASSP)

Asimismo, antes de la notificacién del fallo, el CONACYT, podra cancelar conceptos o partidas, sélo por
razones de caso fortuito o causas de fuerza mayor, dicha reduccion no sera superior al 5% de la cantidad
originalmente requerida.

9.2 Al Contrato.

El CONACYT, con fundamento en el articulo 52 de la LAASSP, podra dentro de su presupuesto aprobado y
disponible, bajo su responsabilidad y por razones fundadas y explicitas, acordar el incremento del monto del
contrato, siempre que el monto total de las modificaciones no rebase en su conjunto el 20% del monto del
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contrato y que el precio sea igual al pactado originalmente en el contrato que se modifique.

10.- Descalificacion de licitantes.
Serén causas de descalificacion incurrir en cualquiera de las siguientes situaciones:

A) Que el giro comercial manifestado inicialmente no corresponda con el establecido en el alta de la S.H.C.P.
y/o lo citado en el Anexo Il (Formato de acreditacion del licitante)

B) Que no cumplan con cualquiera de los requisitos establecidos en la Convocatoria que afecten la solvencia
de las propuestas.

C) Si se comprueba que algun licitante ha acordado con otro u otros elevar el precio de los servicios o
cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes.

D) En caso de que el licitante presente propuestas con precios escalonados.
E) Cuando presenten documentos alterados modificando el contenido de los mismos.

F) Cuando presenten mas de una propuesta, por partida, concepto, clave o totalidad; es decir, no podra
presentar mas de una alternativa.

G) Cuando el licitante se encuentre en alguno de los supuestos establecidos en el articulo 50 de la LAASSP.

H) Cuando el licitante se encuentre en alguno de los supuestos establecidos en el articulo 60 antepenultimo
péarrafo de la LAASSP.

) Cuando se solicite “la declaracion bajo protesta de decir verdad” y ésta sea omitida en el documento
correspondiente o bien cuando no presente escrito solicitados “bajo protesta de decir verdad”.

J) Cuando incurran en cualquier violacion a las disposiciones de la LAASSP, a su RLAASSP o a cualquier
otro ordenamiento legal en la materia.

Para estos casos, se incluirdn las observaciones que correspondan, en las actas de los eventos de
presentacion y apertura de propuestas y/o de fallo, respectivamente.

Si un licitante queda descalificado en cualquiera de las etapas ya no podrd continuar participando en las
siguientes etapas del proceso de contratacién; sin embargo, podra asistir a los siguientes actos, bajo la
condicién de que lo solicite por escrito y que manifieste que se abstendra de participar en cualquier sentido en
el desarrollo de los mismos.

11.- Suspension temporal de la invitacion.

Se podra suspender la invitacion en forma temporal, por restricciones de caracter presupuestal instruida por la
Autoridad hacendaria competente, cuando se presenten casos fortuitos o de fuerza mayor que hagan
necesaria la suspensién o cuando se presuma que existen arreglos entre los licitantes para elevar los precios
del objeto de esta invitacion o bien, cuando se presuma la existencia de otras irregularidades graves.

En estos casos se avisara por escrito a los licitantes involucrados en la invitacion.

Si desaparecen las causas que hubiesen motivado la suspensién temporal de una Invitacion, se reanudara
ésta, previo aviso por escrito a todos los involucrados.

11.1.- Suspensién de servicios.
La forma de pagar los gastos no recuperables durante el tiempo que dure la suspensién sera: 45 dias
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posteriores a la misma, en cheque o transferencia electrénica, conforme a lo establecido en el articulo 55 bis
de la LAASSP.

Dichos gastos, seran aquellos que se generen por la suspension, siempre y cuando estén comprobados y se
relacionen directamente con el objeto del contrato.

12.- Cancelacién de la invitacion.

Este procedimiento de invitacion sélo podra ser cancelado en los casos siguientes:

A) En caso fortuito o por causas de fuerza mayor.

B) Cuando existan circunstancias debidamente justificadas, que provoquen la extincion de la necesidad para la
adjudicacion del contrato y que de continuarse con el procedimiento de contratacion se pudiera ocasionar
un dafio o perjuicio al propio CONACYT.

E) Si se comprueba la existencia de arreglo entre los licitantes para elevar el costo de los servicios solicitados,
0 bien, si se comprueba la existencia de otras irregularidades graves, siempre y cuando no quede por lo
menos un licitante que no hubiese sido descalificado.

Asimismo, en esta forma se establece que, en el supuesto de caso fortuito o fuerza mayor, adicionalmente a la

facultad de cancelar una invitacién en su totalidad, también se pueden efectuar cancelaciones parciales de una

invitacion, es decir, se podran cancelar una o varias partidas o conceptos contenidos en la Convocatoria.

Igualmente, se establece la obligatoriedad de que en la determinacion de la cancelacién, debera precisar el

motivo de ello y hacerlo del conocimiento a los licitantes. Dichas cancelaciones podran efectuarse en cualquier

tiempo, desde la entrega de la invitacion hasta antes del fallo.

Cuando se cancele la invitacion y/o la partida, se notificara por escrito a todos los licitantes.
En caso de cancelacion de la invitacién, el CONACYT podra convocar a una hueva invitacion.
13.- Declaracion de invitacion desierta.

Este procedimiento de invitacion serd declarado desierto si sucede alguna de las situaciones siguientes:
A) Sino se presentan, cuando menos tres propuestas.

B) Si al concluir el acto de presentacion y apertura de proposiciones, no se cuenta con un minimo de tres
propuestas técnicas.

C) Cuando ninguna de las propuestas presentadas relna todos los requisitos establecidos en la
Convocatoria.

D) Si los precios ofertados en las Propuestas Econémicas no fueren aceptables (solventes) para esta
convocante.

E) Se podra declarar desierta la invitaciéon por el supuesto de que los precios no sean aceptables,
considerandose para el efecto la investigacion de precios y que los resultados de la misma, deberan
contenerse en el dictamen, hacerse del conocimiento de los licitantes en el fallo.

F) En caso de que rebase el presupuesto asignado o bien no sea posible incrementarlo.

14.- Inconformidades, controversias y sanciones.

14.1 Inconformidades.
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En contra de la resolucién que contenga el fallo, no procedera recurso alguno, pero los licitantes podran
inconformarse por escrito ante la SFP, Avenida Insurgentes Sur No. 1735, Colonia Guadalupe Inn, Delegacion
Alvaro Obregdn, C.P. 01020, México, D.F. 6 en el OIC, sito en Avenida Insurgentes Sur No. 1582, cuarto piso
ala norte, Colonia Crédito Constructor, Delegacion Benito Juérez, C.P. 03940, México, D.F., de conformidad
con el articulo 64, fraccion | del Reglamento Interior de la SFP y articulos 65 y 66 de LAASSP, por los actos
realizados dentro del procedimiento de invitacion, que contravengan las disposiciones de dicho ordenamiento
legal.

14.2 Controversias.

Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacion o aplicacion de la LAASSP, de la
Convocatoria o de los contratos que se deriven de la presente invitacion a cuando menos tres personas, seran
resueltas por los tribunales federales en la Ciudad de México, por lo que las partes renuncian expresamente a
cualquier otro fuero que pudiere corresponderles en razén de su domicilio presente o futuro.

14.3 Sanciones.
14.3.1 Por no firmar el contrato.

Cuando el proveedor a quien se le hubiere adjudicado el contrato, por causas imputables a el, no se presente a
la firma del mismo, en la fecha indicada en la Convocatoria, siendo obligacion del proveedor el verificar que el
contrato se signe dentro de este periodo, se le aplicara la sancién de conformidad con lo establecido en el
articulos 59y 60 de la LAASSP.

14.3.2 Por proporcionar informacidn falsa.

Los licitantes que proporcionen informacion falsa o que actien con dolo o mala fe en algin procedimiento de
contratacion, en la celebracion del contrato o durante su vigencia, o bien, en la presentacion o desahogo de
una queja en una audiencia de conciliacion o de una inconformidad. Se le aplicar4 la sancion de
conformidad con lo establecido en el articulo 60 fraccion IV de la LAASSP.

14.3.3 Por no cumplir con los servicios en el tiempo estipulado.

Las sanciones que se aplicaran seran las siguientes:

A. Se hara efectiva la fianza relativa al incumplimiento del contrato cuando el proveedor incumpla
cualquiera de las obligaciones derivadas del instrumento legal en cita, en forma proporcional al monto
de las obligaciones incumplidas, salvo que por las caracteristicas del servicio entregado, éstos no
puedan funcionar o ser utilizados por el CONACYT, por estar incompletos, en cuyo caso, la aplicacion
sera por el total de la garantia correspondiente.

B. La pena convencional que se aplicara por el retraso en cumplimiento del servicio objeto del contrato,
serd de 10 dias naturales de salario minimo general vigente en el Distrito Federal por cada dia de
atraso en los primeros 5 dias habiles; 15 dias naturales para los siguientes 10 dias habiles y 20 dias
naturales para los subsecuentes hasta la entrega del servicio. En este momento se podra hacer
efectiva la fianza correspondiente para el cumplimiento del contrato,

C. Las previstas en los articulos 59 y 60 de la LAASSP, cuando el licitante que no firme el contrato
dentro de los quince dias naturales siguientes a la notificacion del fallo por causas imputables al
mismo.

En caso de hacerse acreedor a la sancion indicada en el inciso B) de este punto, su importe debera ser
depositado en efectivo o cheque certificado en la caja general del CONACYT, ubicada en el tercer piso del
edificio sede, una vez cubierto este requisito, se efectuara el pago o finiquito correspondiente. De no realizar
éste tramite, el CONACYT deducira del pago del servicio por el incumplimiento parcial o deficiente en que
pudiera incurrir el proveedor.
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El proveedor quedara obligado ante el CONACYT, a responder por la calidad del servicio, asi como de
cualquier otra responsabilidad en que hubieren incurrido, en los términos sefialados en el contrato respectivo y
en el CFF.

15.- Rescisién del contrato.

El CONACYT, podra rescindir administrativamente el contrato adjudicado en caso de cualquier incumplimiento
a las condiciones establecidas en la Convocatoria o en el contrato que se suscriba, sin necesidad de acudir a
los tribunales competentes en la materia, por lo que de manera enunciativa, mas no limitativa, se entendera por
incumplimiento:

A) Si transcurrido el tiempo sefialado para la prestacion de los servicios no se hubiere realizado a satisfaccion
del CONACYT, se procedera a rescindir el contrato respectivo.

B) Cuando el proveedor transfiera, bajo cualquier titulo, los derechos y obligaciones a que se refiera el
contrato.

C) Cuando la autoridad competente declare el estado de quiebra, la suspension de pagos o alguna situacion
distinta, que sea analoga o equivalente y que afecte el patrimonio del proveedor.

F) Cuando los servicios solicitados no sean de conformidad con las especificaciones estipuladas por el
CONACYT.

Para el caso de optar por la rescision del contrato, el CONACYT, requerira por escrito al proveedor para que
dentro de un término de cinco dias habiles a partir de la fecha de natificacion, alegue lo que a su derecho
convenga y aporte las pruebas que estime pertinentes, transcurrido dicho término, se resolvera, considerando
los argumentos y pruebas que se hubieran hecho valer, debiendo fundar y motivar debidamente la resolucién y
lo comunicara por escrito al afectado.

El proveedor, debera considerar el supuesto establecido en la fraccion Il del articulo 50 de la LAASSP.

Cuando se presente cualquiera de los casos mencionados, el CONACYT, quedara expresamente
facultado para optar por exigir el cumplimiento del contrato, aplicando las penas convencionales y/o
rescindirlo, siendo la presente una facultad potestativa. (Articulo 54 de la LAASSP y articulos 87 al 92 de
los POBALINES.

16.- Terminacién anticipada.

El CONACYT, podra dar por terminado anticipadamente el contrato cuando concurran razones de interés
general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los bienes o servicios
originalmente contratados, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas,
se ocasionaria algin dafio o perjuicio al Estado, o se determine la nulidad de los actos que dieron origen al
contrato, con motivo de la resoluciéon de una inconformidad o intervencién de oficio emitida por la SFP. En
estos supuestos el CONACYT, reembolsara al proveedor los gastos no recuperables en que haya incurrido,
siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el
contrato correspondiente (Articulo 54 Bis de la LAASSP y 102 RLAASSP), Cabe sefalar que el CONACYT
debera dar aviso con 30 dias naturales de anticipacion a la fecha propuesta de terminacion.

17.- No negociacion de condiciones.

Bajo ninguna circunstancia podran ser negociadas las condiciones contenidas en esta Convocatoria, asi como
en las presentadas por los licitantes, lo anterior de conformidad con lo establecido en el articulo 26 séptimo
parrafo de la LAASSP.

Se establece que el proveedor al que se adjudique contrato, no podra transmitir bajo ningin titulo, los derechos
y obligaciones que se establezcan en el contrato que se derive de esta invitacion, con excepcion de los
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derechos de cobro, en cuyo caso se debera contar con la conformidad previa del CONACYT.

18.- Situaciones no previstas en la Convocatoria.

Cualquier situacion que no haya sido prevista en la Convocatoria, sera resuelta por el CONACYT escuchando
la opinién de las autoridades competentes, con base en las atribuciones establecidas en las disposiciones

aplicables.

Asimismo, para la interpretacién o aplicaciéon de la Convocatoria o del contrato que se celebre, en lo
previsto en tales documentos se estara a lo dispuesto en la normatividad aplicable.

19.- Anexos.

Se consideran como parte integrante de la Convocatoria los anexos que a continuacion se sefialan:

no

Descripcion N° de anexo

Descripcion general de los servicios objeto de esta invitacion. (Términos de

) Anexo |
Referencia)
Formato de acreditacion del licitante Anexo Il
Cédula de entrega de documentacion Anexo Il
Formato del articulo 50 de la LAASSP Anexo IV
Formato del articulo 60 antepenultimo parrafo de la LAASSP Anexo V
Formato de conformidad de la Convocatoria Anexo VI
Formato de integridad Anexo VII
Informacion de la OCDE Anexo VIII
Opinidn sobre el cumplimiento de obligaciones fiscales Anexo IX
Formato de Fianza Anexo X
Modelo de Contrato Anexo X
Formato de MIPYMES Anexo XlI
Formato de promocion al Programa de Cadenas Productivas Anexo Xl
Formato de confidencialidad de la informacion Anexo XIV
Formato de nacionalidad Anexo XV
Formato de propuesta econémica Anexo XVI
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Anexo |

DESCRIPCION GENERAL DE LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTA INVITACION
(TERMINOS DE REFERENCIA)

Personal para el Servicio de Recepcién y Atencidn al Publico en 2 Turnos, con un horario de 8:00
a 13:30 horas, y otro de 13:30 a 18:30 horas

DESCRIPCION TECNICA

Se proveera de personal femenino para cubrir tres turnos al dia, de lunes a viernes, un turno matutino de
8:00 a 13:30 horas con duracién de 5 horas y media contando este con dos elementos en la recepcion
principal, un elemento en la recepcion de la Direccion General, ubicada en el 7° piso del edificio sede del
Consejo, asi mismo habra un turno vespertino en un horario de 13:30 a 18:30 horas con duracion de 5
horas, contando este con dos elementos en la recepcion principal y un elemento en la recepcién de la
Direcciéon General, ubicada en el 7° piso del edificio sede del Consejo, los turnos contaran con una
tolerancia de 10 minutos y si el retraso es mayor a 30 minutos, se descontara el dia en la factura del mes
corriente, previo aviso al area correspondiente y elaborando documentos que ampare dicho descuento,
teniendo la obligacion de cubrir la vacante sin derecho a pago por la persona que se haya atrasado en su
ingreso. Podra existir rotacién de personal y de horario indistintamente para atender las necesidades del
CONACYT.

El personal contara con estudios minimos de preparatoria o equivalente, ademas de estar capacitado en
lo referente a las funciones y trato que debe efectuar al atender y orientar a los visitantes y funcionarios
del Consejo, habiendo un reglamento por parte de la empresa, el cual se estard completamente
adecuado a las necesidades del CONACYT, y del cual el personal debera firmar y aceptar al momento de
su contratacién, haciéndose responsables de la sancién por su incumplimiento.

Las actividades que deberan desarrollar las recepcionistas se mencionan a continuacion:

e Atencion al publico en general proveedores y prestadores de servicio; atender a los participantes
en los procesos licitatorios y de invitacion a cuando menos tres personas.

e Atender a representantes de las instituciones de los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial.

e Atender a prestadores de servicio social, conferencistas, musicos, artistas y etc.

e Elaborar informes o realizar actividades a peticién de las autoridades de CONACYT

o Entregar y recabar las papeletas para conocer el nivel de satisfaccion del visitante y/o usuario

e Realizar el registro de entrada y salida de visitantes y/o personal de CONACYT que no tenga su
gafete.

e Proporcionar el gafete correspondiente de acuerdo al piso que accede y a la normatividad
establecida.

e Solicitar autorizacion de acceso via telefénica a los servidores publicos.

El personal contara con uniforme del mismo color y modelo previa autorizacion del CONACYT, el cual
serd llevado para visto bueno, y a los 15 dias naturales contados a partir de la firma del contrato, el uso
del uniforme sera diario conforme a un calendario que se le proveera al personal, debiendo cumplirlo sin
excepcion, asi como no podran afiadirle o quitarle prendas a eleccién propia, dicho calendario podra
solicitarlo el personal de CONACYT que sea designado para la supervision del servicio, portaran gafetes
de identificacibn como empleadas de la empresa, con nombre de tamafio visible, para mayor
identificacién de los visitantes, esté debera portarse siempre y en todo momento.
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CONACYT

Al momento de la adjudicacion del contrato la empresa dara el nombre y cargo de la persona que se
encargara de ser el coordinador y representante de la misma para la ejecucion del servicio, la cual se
encargara de supervisar que sea entregado en tiempo y forma a la Direccion de Recursos Materiales y
Servicios Generales a través de la Subdireccion de Servicios Generales y Obra Publica, el reporte
mensual de visitas que se desplegara del sistema que tiene implementado el consejo para el area de
recepcion, que contiene fecha de ingreso, nombre del visitante, dependencia de origen, tramite a
efectuar, persona a quien visita y ubicacion, hora de entrada y salida, nimero de gafete proporcionado y
el nombre de la recepcionista que lo atendié, asi como los resultados de las papeletas en las que los
usuarios internos y externos del CONACYT plasmen sus quejas, sugerencias Yy felicitaciones, ademas del
reporte estadistico de atencién al publico en general.

Servicio de Recepcién y Atencion al publico por hora extra

DESCRIPCION TECNICA

Se considerara ampliacion en el turno de la tarde por hora, para que en caso de ser necesario y previa
autorizacion del titular de la Subdireccion de Servicio Generales y Obra Publica, para llevar a cabo
funciones de las actividades descritas en la Partida 1.

Personal para el Servicio de Atencidon a Eventos Institucionales, con duracién minima de 3 horas

DESCRIPCION TECNICA

Este servicio debera ser solicitado por el CONACYT, con una anticipacién minima de 24 horas. El
personal contara con inglés basico para la orientacion al publico en cuanto a las necesidades que implica
la recepcion y turno al destino solicitado. Atendera, cuando asi se le requiera, a los participantes en los
diferentes eventos que se lleven a cabo en las salas ubicadas en la planta baja, en el Mezzanine, asi
como el piso 7, todas del edificio sede del Consejo realizando las siguientes actividades:

e Recibir a los asistentes de diversos eventos que convoque el Consejo.

e Ofrecer el servicio de cafeteria en eventos que convoquen el Consejo.

e Recabar listas de asistencia para dichos eventos.

o Distribuir la papeleria o material necesario para los eventos

e Entregar la documentacién que, en su caso, debe ser firmada por los asistentes.

e En caso de ser necesario, solicitar el servicio de fotocopiado cuando se tenga que entregar
documentacion a los asistentes.

e El personal femenino hablara ingles para la orientacion a los asistentes a diversos eventos que
realice el CONACYT.

e El personal asignado a la Direccion General coordinara el desarrollo de la agenda y/o las
acciones que le encomienden.

El personal contara con uniforme del mismo color y modelo, el cual aprobara el CONACYT, asi como
gafete de identificacion con nombre de tamafio visible.
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Al momento de la adjudicacién del contrato la empresa dara el nombre y cargo de la persona que se
encargara de ser coordinador y representante de la misma para la ejecucion del servicio, la cual se
encargara de supervisar que sea entregado en tiempo y forma a la Direccion de Recursos Materiales y
Servicios Generales a través de la Subdireccion de Servicios Generales y Obra Publica el reporte en los
siguientes cinco dias al término del evento el cual debera contener el resultado de las quejas,
sugerencias o felicitaciones recibidas, incluyendo la estadistica de atencién en general.
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Anexo 11
Formato de acreditacion del licitante

(Nombre del apoderado o representante legal gue se menciona en éste formato), manifiesto bajo protesta de
decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que
cuento con facultades suficientes para suscribir la propuesta en la presente invitacion a cuando menos tres
personas, a nombre y representacion de:_(persona fisica 0 moral) N° de la invitacién a cuando menos tres
personas de caracter nacional presencial:

Registro federal de contribuyentes:

Domicilio.- calle y numero:

Colonia: delegacién o municipio:
Cddigo postal: entidad federativa:
Teléfonos: fax:

Correo electroénico:

Estratificacion de mipymes a la que pertenece la empresa: Sector y tamafio de la empresa:

No. de la escritura piblica en la que consta su acta constitutiva: fecha

Nombre, nimero y lugar del notario publico ante el cual se dio fe de la misma:

Fecha y numero de folio mercantil de la inscripcion al Registro Publico del Comercio:

Relacién de accionistas.-
Apellido paterno: apellido materno: nombre(s)

Descripcion del objeto social:

Reformas al acta constitutiva:

Nombre del apoderado o representante legal:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:

Escritura publica namero: fecha:

Nombre, nimero y lugar del notario publico ante el cual se otorgé:

(Lugar y fecha)

Protesto lo necesario
(Firma)

Nota: EIl presente anexo podra ser reproducido por cada licitante en el modo que estime conveniente, debiendo respetar su
contenido, preferentemente, en el orden indicado.
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Anexo 111
Cédula de entrega de documentacion

Relacion de documentos que deberan presentar los licitantes dentro del sobre de propuestas técnicas
y econémicas, para poder participar durante el proceso de invitacién a cuando menos tres personas,
este anexo le servira de constancia de la recepcion de sus propuestas. (Articulo 39, numeral Ill, inciso
VIl letra f) del RLAASSP)

Nota: este texto deberd escribirse preferentemente en papel membretado del licitante.

Contenido del sobre (especificacion detallada de los documentos, RefEerr]elgcna Entregado
conforme a los puntos de la Convocatoria) Convocatoria

Escrito que garantice la calidad de los servicios, sefialando que cuenta con la
infraestructura necesaria y personal capacitado para cumplir a entera satisfaccion del 14
CONACYT con las condiciones de los servicios
Original y copia de identificacion vigente del participante, apoderado y/o representante
legal (cartilla, pasaporte, cédula profesional o credencial para votar con fotografia) por 5.2 (A)
ambos lados
Original y copia del alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico 5.2 (B)
Declaracion por escrito bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en ninguno de 52 (C)
los supuestos del articulo 50 de la LAASSP (ANEXO 1V) '
Declaracion por escrito bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en el supuesto 5.2 (D)
del articulo 60 antepenultimo parrafo de la LAASSP (ANEXO V) )
Carta de conformidad y aceptacion de la Convocatoria y sus anexos y en su caso de las 5.2 (E)
aclaraciones que se den en la junta de aclaraciones (ANEXO VI) )
Declaracion de integridad (ANEXO Vi) 52 (F)
Escrito a que se hace referencia en los incisos A) y B) del punto 4 o bien, debidamente 5.2 (G)
requisitado el formato del Anexo Il (formato de acreditacion del licitante) )
Escrito que se ha enterado de la informacién de la OCDE Anexo VIII 5.2 (H)
Formato de Confidencialidad de la Informacion Anexo XIV (opcional) 5.2 (1)
Formato de nacionalidad Anexo XV 5.2@)
Informaciéon minima solicitada en el Anexo | (Propuesta Técnica) 5.3
Costo de los servicios de acuerdo a lo estipulado en el Anexo | y XVI (Propuesta 5.4 (A)

Econdmica) )
Escrito manifestando que los precios de su oferta seran fijos durante la vigencia del

5.4 (B)
contrato
Escrito manifestando que esta de acuerdo en el plazo de entrega de los servicios 5.4 (C)
Escrito manifestando que sus precios estan en moneda nacional 5.4 (D)
a de de 2011
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Anexo 1V

FORMATO DEL ARTICULO 50 DE LA LAASSP

México, D.F.a de de 2011

(fecha de firma de presentacién de propuestas)

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA
AV. INSURGENTES SUR N° 1582

COLONIA CREDITO CONSTRUCTOR
DELEGACION BENITO JUAREZ

C.P. 03940, MEXICO, D.F.

ATN: LIC. JOSE ERNESTO RUIZ DELGADO
PRESENTE

(Nombre completo), en mi caracter de Representante Legal de la empresa (Nombre de la Empresa), manifiesto bajo
protesta de decir verdad que mi representada no se encuentra en ninguno de los supuestos del articulo 50 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA
REPRESENTANTE LEGAL

NOTA: La presentacion de este documento debera ser preferentemente en papel membretado
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Anexo V

FORMATO DEL ARTICULO 60 ANTEPENULTIMO PARRAFO DE LA LAASSP

México, D.F.a de de 2011

(fecha de firma de presentacién de propuestas)

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA
AV. INSURGENTES SUR N° 1582

COLONIA CREDITO CONSTRUCTOR
DELEGACION BENITO JUAREZ

C.P. 03940, MEXICO, D.F.

ATN: LIC. JOSE ERNESTO RUIZ DELGADO
PRESENTE

(Nombre completo), en mi caracter de Representante Legal de la empresa (Nombre de la Empresa), manifiesto bajo
protesta de decir verdad que mi representada no se encuentra en el supuesto del articulo 60 antepenultimo péarrafo

de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA
REPRESENTANTE LEGAL

NOTA: La presentacion de este documento deberé ser preferentemente en papel membretado
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Anexo VI

FORMATO DE CONFORMIDAD DE LA CONVOCATORIA

México, D.F.a de de 2011

(fecha de firma de presentacién de propuestas)

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA
AV. INSURGENTES SUR N° 1582

COLONIA CREDITO CONSTRUCTOR
DELEGACION BENITO JUAREZ

C.P. 03940, MEXICO, D.F.

ATN: LIC. JOSE ERNESTO RUIZ DELGADO

PRESENTE

(Nombre completo), en mi caracter de Representante Legal de la empresa (Nombre de la Empresa), manifiesto la
conformidad y aceptacién de los términos y condiciones de la Convocatoria, anexos y en su caso, lo acordado en la

junta de aclaraciones.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA
REPRESENTANTE LEGAL

NOTA: La presentacion de este documento deberé ser preferentemente en papel membretado
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Anexo VIl

FORMATO DE INTEGRIDAD

México, D.F.a de de 2011

(fecha de firma de presentacién de propuestas)

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA
AV. INSURGENTES SUR N° 1582

COLONIA CREDITO CONSTRUCTOR
DELEGACION BENITO JUAREZ

C.P. 03940, MEXICO, D.F.

ATN: LIC. JOSE ERNESTO RUIZ DELGADO
PRESENTE

(Nombre completo), en mi caracter de Representante Legal de la empresa (Nombre de la Empresa), manifiesto “bajo
protesta de decir verdad” que por si o0 a través de interpésita persona se abstendra de adoptar conductas para que
los servidores publicos del CONACYT induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del

procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas licitantes.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA
REPRESENTANTE LEGAL

NOTA: La presentacion de este documento debera ser preferentemente en papel membretado
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Anexo VIII
INFORMACION DE LA OCDE

México, D.F.a de de 2011

(fecha de firma de presentacién de propuestas)

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA
AV. INSURGENTES SUR N° 1582

COLONIA CREDITO CONSTRUCTOR
DELEGACION BENITO JUAREZ

C.P. 03940, MEXICO, D.F.

ATN: LIC. JOSE ERNESTO RUIZ DELGADO
PRESENTE

(Nombre completo), en mi caracter de Representante Legal de la empresa (Nombre de la Empresa), manifiesto que

se ha enterado de la informacién establecida en este anexo:

“Nota informativa para participantes de paises miembros de la Organizaciéon para la Cooperacion y
el Desarrollo Econémico. (OCDE)

El compromiso de México en el combate a la corrupcion ha trascendido nuestras fronteras y el ambito de
accion del gobierno federal. En el plano internacional y como miembro de la organizacién para la
cooperacion y el desarrollo econémico (OCDE) y firmante de la convencién para combatir el cohecho
de servidores publicos extranjeros en transacciones comerciales internacionales, hemos adquirido
responsabilidad que involucran a los sectores publico y privado.

Esta convencidn busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las personas y a las empresas
que prometan o den gratificaciones a funcionarios publicos extranjeros que participan en transacciones
comerciales internacionales. Su objetivo es eliminar la competencia desleal y crear igualdad de
oportunidades para las empresas que compiten por las contrataciones gubernamentales.

La OCDE ha establecido mecanismos muy claros para que los paises firmantes de la convencién
cumplan con las recomendaciones emitidas por ésta y en el caso de México iniciara en noviembre del
2003 una segunda fase de evaluacion -la primera ya fue aprobada- en donde un grupo de expertos
verificara, entre otros:

» La compatibilidad de nuestro marco juridico con las disposiciones de la convencion.

> El conocimiento que tengan los sectores publico y privado de las recomendaciones de la
convencion.

El resultado de esta evaluacién impactara el grado de inversién otorgado a México por las agencias
calificadoras y la atraccién de inversion extranjera.

Las responsabilidades del sector publico se centran en:

» Profundizar las reformas legales que inicié en 1999.
» Difundir las recomendaciones de la convencidn y las obligaciones de cada uno de los actores
comprometidos en su cumplimiento.
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> Presentar casos de cohecho en proceso y concluidos (incluyendo aquellos relacionados con
lavado de dinero y extradicion).

Las responsabilidades del sector privado contemplan:

» Las empresas: adoptar esquemas preventivos como el establecimiento de codigos de conducta
de mejores practicas corporativas (controles internos, monitoreo, informacién financiera publica,
auditorias externas) y de mecanismos que prevengan el ofrecimiento y otorgamiento de recursos
0 bienes a servidores publicos para obtener beneficios particulares o para la empresa.

» Los contadores publicos: realizar auditorias, no encubrir actividades ilicitas, doble contabilidad y
transacciones indebidas. Como asientos contables falsificados, informes financieros fraudulentos,
transferencias sin autorizacién acceso a los activos sin consentimiento de la gerencia); utilizar
registros contables precisos; informar a los directivos sobre conductas ilegales.

» Los abogados: promover el cumplimiento y revision de la convencion (imprimir el caracter
vinculatorio entre ésta y la legislacion nacional); impulsar los esquemas preventivos que deben
adoptar las empresas.

Las sanciones impuestas a las personas fisicas o morales (privados) y a los servidores publicos que
incumplan las recomendaciones de la convencién, implican entre otras privacion de la libertad,
extradicion, decomiso y/o embargo de dinero o bienes.

Asimismo, es importante conocer que el pago realizado a servidores publicos extranjeros es perseguido y
castigado independientemente de que el funcionario sea acusado o no. Las investigaciones pueden
iniciarse por denuncia, pero también por otros medios, como la revisién de la situacién patrimonial de los
servidores publicos o la identificacion de transacciones ilicitas, en el caso de las empresas.

El culpable puede ser perseguido en cualquier pais firmante de la convencion, independientemente del
lugar donde el acto de cohecho haya sido cometido.

En la medida de estos lineamientos sean conocidos por las empresas y los servidores publicos del pais,
estaremos contribuyendo a construir estructuras preventivas que impidan el incumplimiento de las
recomendaciones de la convencién y por tanto la comisién de actos de corrupcion.

Por otra parte, es de sefialar que el Cbédigo Penal Federal sanciona el cohecho en los siguientes
términos:

Articulo 222
Cometen el delito de cohecho:

I. El servidor publico que por si o por interpésita persona solicite o reciba indebidamente para si o
para otro, dinero o cualquiera otra dadiva, o acepte una promesa, para hacer o dejar de hacer
algo justo o injusto relacionado con sus funciones, y

Il. El que de manera espontanea dé u ofrezca dinero o cualquier otra dadiva a alguna de las
personas que se mencionan en la fraccion anterior, para que cualquier servidor publico haga u
omita un acto justo o injusto relacionado con sus funciones.

Al que comete el delito de cohecho se le impondran las siguientes sanciones:

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva o promesa no exceda el equivalente de quinientas veces el
salario minimo diario vigente en el distrito federal en el momento de cometerse el delito o no sea
valuable, se impondran de tres meses a dos afios de prisién multa de treinta a trescientas veces el salario
minimo diario vigente en el distrito federal en el momento de cometerse el delito o destitucién e
inhabilitacién de tres meses a dos afios para desempefiar otro empleo, cargo o comision publicos.
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Cuando la cantidad o el valor de la dadiva, promesa o prestacion exceda de quinientas veces el salario
minimo diario vigente en el distrito federal en el momento de cometerse el delito, se impondran de dos
afios a catorce afios de prisién, multa de trescientas a quinientas veces el salario minimo diario vigente
en el distrito federal en el momento de cometerse el delito y destitucion e inhabilitacion de dos afios a
catorce afios para desempefiar otro empleo, cargo o comision publicos.

En ningln caso se devolvera a los responsables del delito de cohecho, el dinero o dadivas entregadas,
las mismas se aplicaran en beneficio del estado.

Capitulo XI
Cohecho a los servidores publicos extranjeros

Articulo 222 bis

Se impondran las penas previstas en el articulo anterior al que con el propdsito de obtener o retener para
si o para otra persona ventajas indebidas en el desarrollo o conduccion de transacciones comerciales
internacionales, ofrezca, prometa o dé, por si o por interpésita persona dinero o cualquiera otra dadiva, ya
sea en bienes o servicios.

I. A un servidor publico extranjero para que gestione o se abstenga de gestionar la tramitacion o
resolucion de asuntos relacionados con las funciones inherentes a su empleo, cargo o comision;
II. A un servidor publico extranjero para llevar a cabo la tramitacién o resolucion de cualquier asunto
gue se encuentre fuera del &mbito de las funciones inherentes a su empleo, cargo o comision, o
Ill. A cualquier persona para que acuda ante un servidor publico extranjero y le requiera o le
proponga llevar a cabo la tramitacion o resolucion de cualquier asunto relacionado con las
funciones inherentes al empleo, cargo o comision de este ultimo.

Para los efectos de este articulo se entiende por servidor publico extranjero, toda persona que ostente u
ocupe un cargo publico considerado asi por la ley respectiva, en los érganos legislativo, ejecutivo o
judicial de un estado extranjero, incluyendo las agencias o empresas auténomas, independientes o de
participacion estatal en cualquier orden o nivel de gobierno, asi como cualquier organismo u organizacion
publica internaciones.

Cuando alguno de los delitos comprendidos en este articulo se cometa en los supuestos a que se refiere
el articulo 11 de este codigo, el juez impondra a la persona moral hasta quinientos dias multa y podra
decretar su suspension o disolucién, tomando en consideracion el grado de conocimiento de los érganos
de administracién respecto del cohecho en la transaccidn internacional y el dafio causado o el beneficio
obtenido por la persona moral.”

NOMBRE Y FIRMA
REPRESENTANTE LEGAL

NOTA: La presentacidon de este documento deberé ser preferentemente en papel membretado
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Anexo IX

OPINION SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES

Para los efectos del articulo 32-D, primero, segundo, tercero y cuarto parrafos del CFF, cuando la
Administracién Publica Federal, Centralizada y Paraestatal, la Procuraduria General de la Republica,
asi como las entidades federativas vayan a realizar contrataciones por adquisiciéon de bienes,
arrendamiento, prestacién de servicios u obra publica, con cargo total o parcial a fondos federales,
deberan exigir de los contribuyentes con quienes se vaya a celebrar el contrato, les presenten
documento vigente expedido por el SAT, en el que se emita la opinién del cumplimiento de
obligaciones fiscales.

Los contribuyentes que para realizar algun tramite fiscal u obtener alguna autorizacién en materia de
impuestos internos, comercio exterior o para el otorgamiento de subsidios y estimulos requieran
obtener la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales, deberan realizar el siguiente
procedimiento:

l. Ingresardn a la péagina de Internet del SAT, en la opcion “Mi Portal”, con la
CIECF.

Il. Una vez elegida la opcion de la del cumplimiento de obligaciones fiscales, el
contribuyente podra imprimir el acuse de respuesta.

a) La autoridad a fin de emitir la opinion del cumplimiento de obligaciones
fiscales revisara que el contribuyente solicitante:

1. Ha cumplido con sus obligaciones fiscales en materia de inscripcién al
RFC, a que se refieren el CFF y su Reglamento, que la clave del RFC
este activa y el domicilio localizado.

2. Se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales
respecto de la presentacion de declaracion anual correspondiente al
Ultimo ejercicio por el que se encuentre obligado del ISR e IETU y se
encuentra al corriente en la presentacion de los pagos provisionales del
ISR, IETU y retenciones del ISR por salarios, asi como pagos definitivos
del IVA y del IEPS; del ejercicio fiscal en el que se solicita la opinion y el
anterior, asi como las declaraciones informativas de IEPS a que se
refieren las reglas 11.6.2.2., 11.6.2.11., 11.6.2.13., 11.6.2.15., 11.6.2.16.,
11.6.2.17., 11.6.2.18., 1.6.2.19., 11.6.2.21. y 11.6.2.22., y el Articulo Segundo,
fraccion Il de las Disposiciones Transitorias de 2002 de la Ley del IEPS.

3. No tiene créditos fiscales firmes determinados por impuestos federales,
distintos a ISAN e ISTUV, entendiéndose por impuestos federales, el ISR,
IVA, IETU, Impuesto al Activo, IDE, IEPS, impuestos generales de
importacion y de exportacion y sus accesorios; asi como créditos fiscales
firmes, relacionados con la obligacion de pago de las contribuciones, y de
presentacion de declaraciones, solicitudes, avisos, informaciones o
expedicidn de constancias y comprobantes fiscales.

4. Tratdndose de contribuyentes que hubieran solicitado autorizacion para
pagar a plazos o hubieran interpuesto algin medio de defensa contra
créditos fiscales a su cargo, los mismos se encuentren garantizados
conforme al articulo 141 del CFF, con excepcion de lo dispuesto por la
regla 1.2.16.1.
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5. En caso de contar con autorizacién para el pago a plazo, que no hayan
incurrido en las causales de revocacion a que hace referencia el articulo
66-A, fraccion IV del CFF.

b) Tratandose de créditos fiscales firmes, se entendera que el contribuyente se
encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, si a la
fecha de la solicitud de opinion a que se refiere la fraccién | de esta regla, se
ubica en cualquiera de los siguientes supuestos:

1. Cuando el contribuyente cuente con autorizacién para pagar a plazos y
no le haya sido revocada.

2. Cuando no haya vencido el plazo para pagar a que se refiere el articulo
65 del CFF.

3. Cuando se haya interpuesto medio de defensa en contra del crédito fiscal
determinado y se encuentre debidamente garantizado el interés fiscal de
conformidad con las disposiciones fiscales.
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Anexo X

Formato de Fianza
Ante: el Consejo Nacional de Cienciay Tecnologia

Para: garantizar por (nombre y direccion de la empresa o persona fisica) el cumplimiento de todas
y cada una de las obligaciones derivadas del contrato (nimero de contrato) de fecha (fecha en que
se firmé el contrato), que nuestro fiado celebré con el ejecutivo federal por conducto del Consejo
Nacional de Ciencia y Tecnologia, representado por el (nombre y cargo del funcionario quien
firma), y por la otra parte nuestro fiado (hnombre de la empresa 6 persona fisica) representado por
(nombre del representante de la empresa o su apoderado legal), en su caracter de (cargo en la
empresa), para ejecutar hasta por el 10% del importe total convenido antes del I.V.A., lo que ascienda
a la cantidad de $ ( PESOS 00/100
MONEDA NACIONAL), relativo a la realizacion de la “(invitacion a cuando menos tres personas de
caracter Nacional Presencial IA-03890X001-N95-2011 )” expresamente declara: a) que esta fianza
se otorga en los términos del objeto del presente contrato. b) que para liberar la fianza, seré requisito
indispensable la manifestacion expresa y por escrito del CONACYT. c) que la fianza continuard
vigente en caso de que se otorgue prérroga al cumplimiento del contrato, asi como durante la
substanciacién de todos los recursos legales o juicios que se interpongan y hasta que se dicte
resolucién definitiva por autoridad competente, salvo que las partes se otorguen el finiquito, y d) que la
afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucion previstos en la Ley
Federal de Instituciones de Fianzas para la efectividad de las fianzas, aun para el caso de que
procediera el cobro de intereses, con motivo del pago extemporaneo del importe de la péliza de fianza
requerida y e) que acepta expresamente lo preceptuado en los articulos 95 y 118 de la Ley Federal
de Instituciones de Fianzas en vigor. De acuerdo a las disposiciones de la Comision Nacional de
Seguros y Fianzas contenidas en la circular F-10.1.4 de fecha 4 de noviembre de 2002, se inserta la
siguiente disposicion: “esas instituciones de fianzas deberan verificar que los escritos de las
reclamaciones recibidas que se presenten en el domicilio de sus oficinas o sucursales sean originales,
firmados por el (los) beneficiario(s) de la (s) de fianza(s) y deberan contener como minimo los
siguientes datos, con el objeto de esas instituciones cuenten con elementos para la determinacién de
su procedencia (total o parcial) o improcedencia. 1) fecha de reclamacién, 2) nUmero de pdéliza de
fianza relacionada con la reclamacion recibida, 3) fecha de expedicion de la fianza, 4) monto de la
fianza, 5) nombre o denominacién del fiado, 6) nombre o denominacion del beneficiado, 7) domicilio
del beneficiario para oir y recibir notificaciones, 8) descripcion de la obligacion garantizada, 9)
referencia del contrato fuente (fecha, nimero de contrato, etc.), 10) descripcion del incumplimiento de
la obligacion garantizada que motiva la presentacion de la reclamacion, acompafiando la
documentacion que sirva como soporte para comprobar lo declarado, y 11) importe de lo reclamado,
gue nunca podra ser superior al monto de la fianza.- “fin de texto”.
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Anexo Xl

Modelo de Contrato
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Anexo XII

Formato de Mipymes

FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE PARTICIPEN EN LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LOS LINEAMIENTOS PARA
FOMENTAR LA PARTICIPACION DE LAS MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS EN LOS PROCEDIMIENTOS DE
ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES, AS{ COMO LA CONTRATACION DE SERVICIOS QUE REALICEN
LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.

de de (@8]
(2)
Presente.
Me refiero al procedimiento (3) No. (4) en el que mi representada, la empresa (5)

participa a través de la propuesta que se contiene en el presente sobre.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto por los “Lineamientos para fomentar la participacion de las micro, pequefias y
medianas empresas en los procedimientos de adquisicion y arrendamiento de bienes muebles asi como la contratacion de servicios
gue realicen las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal”, declaro bajo protesta de decir verdad, que mi
representada pertenece al sector (6) _, cuenta con __(7) empleados de planta registrados ante el IMSS y con (8)
personas subcontratadas y que el monto de las ventas anuales de mi representada es de (9) , obtenido en el ejercicio fiscal
correspondiente a la Ultima declaracion anual de impuestos federales. Considerando lo anterior, mi representada se encuentra en
el rango de una empresa __-(10) , atendiendo a lo siguiente:

Estratificacion

; Rango de monto de .
N Rango de nimero de Tope méaximo
Tamafio (10) Sector (6) ; ventas anuales (mdp) .
trabajadores (7) + (8) ©) combinado *
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.6
. Desde $4.01 hasta 93
5 Comercio Desde 11 hasta 30
Pequefia $100
Industria y Servicios Desde 11 hasta 50 Desde 4.01 hasta $100 95
Comercio Desde 31 hasta 100 Desde $100.01 Hasta 235
) Servicios Desde 51 hasta 100 $250
Mediana
. Desde $100.01 Hasta
Industria Desde 51 hasta 250 250 250

*Tope Maximo Combinado = (Trabajadores) x 10% + (Ventas Anuales) x 90%)
(7) (8) El numero de trabajadores sera el que resulte de la sumatoria de los puntos (7) y (8)
(10) El tamafio de la empresa se determinara a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente férmula: Puntaje de la empresa =
(Numero de trabajadores) x 10% + (Monto de Ventas Anuales) x 90% el cual debe ser igual o menor al Tope Maximo Combinado de
su categoria.
Asimismo, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que el Registro Federal de Contribuyentes de mi representada es:

(11) ; y que el Registro Federal de Contribuyentes de (los) fabricante (s) de los bienes que integran mi oferta, es (son):

(12) .
ATENTAMENTE
(13)

40

Servicio de Recepcion y Atencion al Pablico




CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

..;i INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL PRESENCIAL
o...o° Servicio de Recepcion y Atencion al Pablico
CONACYT

1A-03890X001-N95-2011

INSTRUCTIVO

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR
LOS LICITANTES PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LOS LINEAMEINTOS PARA FOMENTAR
LA PARTICIPACION DE LAS MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS EN LOS PROCEDIMIENTOS DE
ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES ASi COMO LA CONTRATACION DE SERVICIOS
QUE REALICEN LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.

NUMERO DESCRIPCION

1 Sefialar la fecha de suscripcion del documento.

2 Anotar el nombre de la dependencia o entidad convocante.

3 Precisar el procedimiento de que se trate, licitacion pablica, invitacion a cuando menos
tres personas o adjudicacion directa.

4 Indicar el nimero respectivo del procedimiento

5 Citar el nombre o razén social o denominacién de la empresa

6 Indicar con letra el sector al que pertenece (Industria, Comercio o Servicios)

7 Anotar el nUmero de trabajadores de planta inscritos en el IMSS

8 En su caso, anotar el nimero de personas subcontratadas.
Sefalar el rango de monto de ventas anuales en millones de pesos (mdp), conforme al

9 reporte de su ejercicio fiscal correspondiente a la Gltima declaracién anual de impuestos
federales.

10 Sefalar con letra el tamafio de la empresa (Micro, Pequefia o0 Mediana), conforme a la
férmula anotada al pie del cuadro de estratificacion.

11 Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del licitante.
Cuando el procedimiento tenga por objeto la adquisicién de bienes y el licitante y

12 fabricante sean personas distintas, indicar el Registro Federal de Contribuyentes de (los)
fabricante (s) de los bienes que integran la oferta.

13 Anotar el nombre y firma del representante de la empresa licitante.

El Licitante que resulte adjudicatario del contrato presentara la documentacion que acredite lo
manifestado en su escrito. Esta documentacidon consistira en las copias de su ultima declaraciéon anual
de impuestos y de la constancia del Gltimo pago de cuotas obrero-patronales al Instituto Mexicano del
Seguro Social (IMSS)
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Anexo X111

Formato de Promocién al Programa de Cadenas Productivas

PROMOCION A PROVEEDORES SOBRE LOS BENEFICIOS DEL PROGRAMA DE
CADENAS PRODUCTIVAS

Programa de Cadenas Productivas
del Gobierno Federal

El programa de Cadenas Productivas es una solucion integral que tiene como objetivo
fortalecer el desarrollo de las micro, pequefias y medianas empresas de nuestro pafs,
con herramientas que les permitan incrementar su capacidad productiva y de gestidn.

Al incorporarte a Cadenas Productivas tendrds acceso sin costo a los siguientes
beneficios:

e Conoce oportunamente al consultar desde la comodidad de tu negocio los
pagos que te realizaran las dependencias o entidades con la posibilidad de
obtener la liquidez que requieres sobre tus cuentas por cobrar derivadas de la
proveeduria de bienes y servicios. Si requieres Capital de Trabajo podrds
acceder a los programas de financiamiento a través de Crédito Pyme que
Nacional Financiera instrumenta a través de los bancos.

e Incrementa tus ventas, al pertenecer al Directorio de Proveedores del
Gobierno Federal, mediante el cual las Dependencias y/o Entidades u otras
empresas podrdn consultar tu oferta de productos y servicios en el momento
que lo requieran, al mismo tiempo, conocerds otras empresas con la
posibilidad de ampliar tu base de proveedores.

e Profesionaliza tu negocio, a través de los cursos de capacitacién en linea o
presenciales, sobre temas relacionados al proceso de compra del Gobierno
Federal que te ayudaran a ser mas efectivo al presentar tus propuestas.

e Identifica oportunidades de negocio, al conocer las necesidades de compra del
Gobierno Federal a través de nuestros boletines electrénicos.

Para mayores informes sobre el particular llamar desde el drea metropolitana al 5089-
6107 o al 01 800 623-4672 sin costo desde el interior de la reptblica o bien a través de
la pdgina de internet www.NAFIN.com.
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PROMOCION A LOS PROVEEDORES PARA AFILIARSE AL PROGRAMA DE CADENAS

PRODUCTIVAS

México D.F. de de 2008.
Nombre de la Empresa

En Nacional Financiera, S.N.C. estamos coordinando una iniciativa sin duda histérica, para apoyar a las
PyMES en el pais. La estrategia principal consiste en establecer un Programa Obligatorio de Compras
del Gobierno Federal hacia las pequefias y medianas empresas mexicanas. Dicho programa pretende
que en el afio 2012, el 35% de las adquisiciones publicas se canalicen a este segmento productivo,
principal generador del Producto Interno Bruto y de empleo.

Para tal fin, un primer paso es la incorporacion obligatoria de todas las Dependencias y Entidades al
Programa Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C., lo que nos permitira conocer en forma
consolidada la situacion actual de la proveeduria gubernamental y proponer metas anuales en materia
de compras de gobierno a PyMES a partir del 2008.

En este contexto, tengo el agrado de invitarte a incorporar tu empresa al programa, para que goce de
los beneficios que éste le brinda:

Cadenas Productivas ofrece:
e Adelantar el cobro de las facturas mediante el descuento electronico
o  Obtener liquidez para realizar mds negocios
o Mejorar la eficiencia del capital de trabajo
o Agilizar y reducir los costos de cobranza
o Realizar las transacciones desde la empresa en un sistema amigable y sencillo,
www.nafin.com.mx
o Realizar en caso necesario, operaciones via telefénica a través del Call Center 50 89
61 07 y 01800 NAFINSA (623 46 72)
e Acceder a capacitacion y asistencia técnica gratuita
e Recibir informacion
e Formar parte del Directorio de compras del Gobierno Federal

Caracteristicas descuento ¢ factoraje electrénico:
e Anticipar la totalidad de su cuenta por cobrar (documento)
e Descuento aplicable a tasas preferenciales
e  Sin garantias, ni otros costos ¢ comisiones adicionales
e Contar con la disposicidn de los recursos en un plazo no mayor a 24 hrs, en forma electrénica y
eligiendo al intermediario financiero de su preferencia

Afiliarse al programa es por tnica vez y no es necesario realizar el proceso nuevamente en alguna otra
dependencia o entidad, no tiene ningtin costo; en caso de requerirlo podrds hacer el cobro anticipado en
la pagina www.nafin.com.mx o bien via telefonica.

A fin de facilitar tu afiliacion, te agradeceré comunicarte a los teléfonos 50.89.61.07 y 01800 NAFINSA,
donde el personal de Nacional Financiera, S.N.C. te orientard para la entrega de los documentos

relacionados en el documento anexo y la formalizacidn del convenio en un término de cinco dias.

Al concretar tu afiliacion tendrds como beneficio formar parte del Directorio de Compras que ofrece ser
un proveedor elegible para el Sistema de Compras del Gobierno Federal.

Reitero nuestro agradecimiento por tu participacién y aprovecho la ocasion para enviarte un cordial
saludo.

Atentamente
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LISTA DE DOCUMENTOS PARA LA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE AFILIACION

AL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS.

1.- Carta Requerimiento de Afiliacion, Fallo o Pedido.
Debidamente firmada por el drea usuaria compradora

2.- **Copia simple del Acta Constitutiva (Escritura con la que se constituye o crea la empresa).
Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio.
Debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

3.- **Copia simple de la Escritura de Reformas (modificaciones a los estatutos de la empresa)
Cambios de razon social, fusiones, cambios de administracion, etc.,

Estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.

Completa y legible en todas las hojas.

4.- **Copia simple de la escritura ptblica mediante la cual se haga constar los Poderes y Facultades
del Representante Legal para Actos de Dominio.

Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Ptiblico de la Propiedad y de Comercio.
Debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

5.- Comprobante de domicilio Fiscal

Vigencia no mayor a 2 meses

Comprobante de domicilio oficial (Recibo de agua, Luz, Teléfono fijo, predio)

Debe estar a nombre de la empresa, en caso de no ser asi, adjuntar contrato de arrendamiento,
comodato.

6.- Identificacion Oficial Vigente del (los) representante(es) legal(es), con actos de dominio
Credencial de elector; pasaporte vigente 6 FM2 (para extranjeros)
La firma debera coincidir con la del convenio

7.- Alta en Hacienda y sus modificaciones
Formato R-1 ¢ R-2 en caso de haber cambios de situacion fiscal (razén social o domicilio fiscal)
En caso de no tener las actualizaciones, pondran obtenerlas de la pagina del SAT.

8.- Cédula del Registro Federal de Contribuyentes (RFC, Hoja Azul)

9.- Estado de Cuenta Bancario donde se depositaran los recursos
Sucursal, plaza, CLABE interbancaria

Vigencia no mayor a 2 meses

Estado de cuenta que emite la Institucidn Financiera y llega su domicilio.

La documentacién arriba descrita, es necesaria para que la promotoria genere los contratos que le
permitiran terminar el proceso de afiliacién una vez firmados, los cuales constituyen una parte
fundamental del expediente:

Contrato de descuento automatico Cadenas Productivas
Firmado por el representante legal con poderes de dominio.
2 convenios con firmas originales

Contratos Originales de cada Intermediario Financiero.
Firmado por el representante legal con poderes de dominio.
(** Unicamente, para personas Morales)

Usted podra contactarse con la Promotoria que va a afiliarlo llamando al 01-800- NAFINSA (01-800-6234672) ¢ al 50-
&9-61-07; 6 acudir a las oficinas de Nacional Financiera en:

Av. Insurgentes Sur no. 1971, Col Guadalupe Inn, C.P. 01020, Delegacion Alvaro Obregdn, en el Edificio Anexo, nivel
Jardin, drea de Atencion a Clientes.
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Estimado Proveedor del Gobierno Federal:

Con el proposito de iniciar su proceso de afiliacion a la Cadena Productiva, es importante gue me
aroporcione la informacién abajo indicada; con lo anterior, estaré en posibilidad de generar los contratos y
convenios, mismos que a la brevedad le enviaré via correo electrénico.

Informacion requerida para Afiliacion a la Cadena Productiva.

Cadena(s) a la gue desea afiliarse:

*
*
3

Numero(s) de proveedor {opcional):
4

I #1

Datos generales de la empresa.

Razon Sacial:

Fecha de alta SHCP:

R.F.C.:

Domicilio Fiscal: Calle: No.:
R

Colonia: Ciudad:

Teléfono (incluir clave LADA ):

Fax (incluir clave LADA ):

e-mail:

Nacionalidad:

Datos de constitucion de la sociedad: (Acta Constitutiva / Persona Moral)
No. de la Escritura:

Fecha de la Escritura:____

Datos del Registro Publico de Comercio
Fecha de Inscripcién:

Entidad Federativa:

Delegacidn 6 municipio:

Folio:

Fecha del folio

Libro:_

Partida:

Fojas:

Nombre del Notario Publico:_

No. de Notaria:

Entidad del Corredor ¢ Notario:
Delegacion o municipio del corredor 6 Notario:

Datos de inscripcion y registro de poderes para actos de dominio (Persona Moral):
{Acta de poderes y/o acta constitutiva)

No. de la Escritura:

Fecha de la Escritura:

Tipo de Pader:  Unico{ ) Mancomunado | ) Consejo ( )

Datos del registro publico de |a propiedad y el comercio (Persona Moral):
Fecha de inscripcién:
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Entidad Federativa:

Delegacion 6 municipio:

Folio:

Fecha del folio

Libro:_

Partida:_

Fojas:

Nombre del Notario Publico:_
No. de Notaria:

Entidad del Corredor ¢ Notario:
Delegacion o municipio del corredor 6 Notario:

Datos del representante legal con actos de administracion o dominio:

Nombre:

Estado civil:

Fecha de nacimiento:

REC:

Fecha de alta SHCP:

Teléfono:

Fax (incluir clave LADA ):

e-mail:

Nacionalidad:

Tipo de identificacion oficial: Credencial IFE ( ) Pasaporte Vigente ( ) FM2 6 FM3 extranjeros ( )
No. de la identificacion(si es IFE poner el No. que esta en la parte donde esta su firma):
Domicilio Fiscal: Calle: No.:

C.B:;

Colonia:

Ciudad:

Datos del banco donde se depositaran recursos:

Moneda: pesos ( X ) dolares ()

Nombre del banco:

No. de cuenta (11 digitos):

Plaza:

No. de sucursal:

CLABE bancaria:(18 digitos):

Régimen: Mancomunada ( )  Individual ( ) Indistinta( ) Organo colegiado( )

Personals) autorizada(s) porla PyME para la entrega y uso de claves:
Nombre:

Puesto:

Teléfono (incluir clave LADA ): Fax:

e-mail:

Actividad empresarial:
Fecha de inicio de operaciones:

Personal ocupado:

Actividad 6 giro:

Empleos a generar:

Principales productos:

Ventas (ultimo ejercicio) anuales:
Netas exportacion:

Activo total (aprox.):

Capital contable (aprox.)
Requiere Financiamiento SI NO
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Anexo XIV

Formato de confidencialidad de la informacién

México, D.F.a de de 2011

(fecha de firma de presentacion de propuestas)

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA
AV. INSURGENTES SUR N° 1582

COLONIA CREDITO CONSTRUCTOR
DELEGACION BENITO JUAREZ

C.P. 03940, MEXICO, D.F.

ATN: LIC. JOSE ERNESTO RUIZ DELGADO
PRESENTE

“(Nombre completo), en mi caracter de Representante Legal de la empresa (Nombre de la Empresa),
manifiesto que la informacién y documentacion que se entrega al Consejo Nacional de Ciencia y
Tecnologia, para su evaluacion en el presente procedimiento, es de caracter CONFIDENCIAL, con
excepcion del monto total del servicio sefialado en la propuesta econdémica, lo anterior de conformidad

con los Articulos 18 y 19 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental

vigente.”

Nombre y Firma
Representante Legal

NOTA: La presentacion de este documento debera ser preferentemente en papel membretado
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Anexo XV

Formato de Nacionalidad

México, D.F.a de de 2011

(fecha de firma de presentacién de propuestas)
CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA
AV. INSURGENTES SUR N° 1582
COLONIA CREDITO CONSTRUCTOR
DELEGACION BENITO JUAREZ
C.P. 03940, MEXICO, D.F.

ATN: LIC. JOSE ERNESTO RUIZ DELGADO
PRESENTE

(Nombre completo), en mi caracter de Representante Legal de la empresa (Nombre de la Empresa), manifiesto bajo

protesta de decir verdad que la empresa que represento es de nacionalidad mexicana.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA
REPRESENTANTE LEGAL

NOTA: La presentacion de este documento debera ser preferentemente en papel membretado
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Anexo XVI
FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA

Fecha:

LIC. JOSE ERNESTO RUIZ DELGADO
DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL
REPRESENTANTE O APODERADOR LEGAL

NOTA: La presentacidon de este documento deberé ser preferentemente en papel membretado
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