Estimado Proponente del Programa de Estimulos a la Innovacién 2012:

Les informamos que por decision del Comité Técnico Intersecretarial de Innovacion, la publicacion de
resultados de la Convocatoria 2012 se ha programado, para hoy lunes 11 de junio. Sin embargo, es un placer
informarle que su proyecto ha sido seleccionado para apoyo y que dicho resultado sera oficial una vez que el
listado haya sido publicado.

Como lo hemos manifestado anteriormente, para el Programa de Estimulos a la Innovacion es de la mayor
importancia que las empresas sujetas de apoyo cuenten con el mayor tiempo posible para el adecuado
desarrollo de sus proyectos. Por ello, y aun cuando no se han publicado oficialmente los resultados, es
importante para nosotros hacer de su conocimiento el proceso de formalizacion- ministracion que ha sido
establecido.

El proceso se dividira en dos etapas: la Formalizacidn sera responsabilidad de la Direccion Adjunta de Asuntos
Juridicos, mientras que, la Ministracidn estar a cargo de la Direccién de Negocios de Innovacioén.

Le recordamos que conforme al inciso 6.2 de los Términos de Referencia (pag.11), los sujetos de apoyo
contaran con un plazo de 30 dias naturales a partir de la publicaciéon de los resultados para recabar y entregar
toda la documentacién necesaria para el otorgamiento del apoyo.

FORMALIZACION: DOCUMENTOS A ENTREGAR A LA DIRECCION ADJUNTA DE ASUNTOS JURIDICOS

El proceso de Formalizacion consiste en la firma del Convenio de Asignacion de Recursos (CAR), y en la
posterior entrega de los instrumentos de Garantia que avalan los recursos otorgados por el Consejo. No se
podra ministrar recursos a ningun sujeto de apoyo si no ha concluido con este proceso.

Respecto al CAR, para la Convocatoria 2012 del Programa, se requerird de firma autégrafa del mismo en las
instalaciones del Consejo, para lo cual el sujeto de apoyo deberé aportar la siguiente documentacion:

e El Formato 32-D de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales ante el SAT, con el que se haga
constar que estan al corriente de dichas obligaciones. Dicho documento debera estar VIGENTE y con
dictamen favorable sin observacién alguna al momento de la formalizacién, por lo que le recordamos
que la vigencia de dicho formato es de 3 meses contada a partir del dia siguiente en que se emite.

e Acta Constitutiva original (misma que se encuentra registrada ante RENIECYT) para su cotejo.

e Comprobante de Domicilio a nombre del Sujeto de Apoyo (teléfono, agua, predial). De nuevo, el
mismo sefialado en RENIECYT y en su domicilio fiscal.

e Cédulade Identificacion Fiscal de la Empresa (Alta ante el SAT).

e Copia de la Identificacién oficial del representante legal o apoderado de la empresa registrado en
RENIECYT, con fotografia y firma.

Dado que esta documentacion serd cotejada con aquella que se encuentra en su RENIECYT, es necesario que
en caso de que alguno de estos documentos haya cambiado, lo actualice a brevedad para poder Firmar el
Convenio de Asignacion de Recursos.

Para la firma del CAR se establecera un modulo de citas, por lo que no habra recepcion de documentos ni
firma de convenios o pagarés a menos de que sea durante la fecha y horario asignado a través de este
madulo.



Respecto a los Instrumentos de Garantia, los Términos de Referencia, en su apartado 6.2.1 establecen que
para otorgar los recursos, el sujeto de apoyo debe garantizar el buen uso de los mismos, para lo cual debera
obtener una Fianza o el instrumento de garantia que determine el Consejo.

Al respecto, existen 2 opciones:

a. Otorgar una Fianza de Cumplimiento de Convenio (CAR) por el 100% de los recursos otorgados por
el CONACYT, misma que debera estar vigente hasta que no se entregue “Carta de Cierre” del
proyecto.

b. Otorgar una Fianza de Cumplimiento de Convenio (CAR) por el 50% de los recursos otorgados por
el CONACYT, mas la firma de un Pagaré por el 50% restante, debiendo quedar garantizado el 100%
de los recursos.

El pagaré, en caso de optar por esta opcion, se firmard en las instalaciones de este consejo y debera ser
firmado por el representante de la empresa facultado para firmar titulos de crédito.

El sujeto de apoyo debera comunicar al Consejo, a mas tardar 3 dias después de la publicacién de resultados,
la opcion que utilizaré para garantizar el buen uso de los recursos.

MINISTRACION: DOCUMENTOS A ENTREGAR A LA DIRECCION DE NEGOCIOS DE INNOVACION

Una vez que se ha concluido el proceso de Formalizacién (firma del CAR y entrega de garantias) el Consejo
esta en posibilidad de transferir los recursos econdémicos aprobados para el proyecto. Para ello el sujeto de
apoyo debera entregar a la brevedad posible la siguiente documentacién e informacion:

A) Documentos a entregar escaneados en PDF:

1. “Acta Constitutiva” de la Empresa inscrita en el Registro Publico de la Propiedad, vigente (debe
coincidir con la registrada en RENIECYT, de no ser el caso es indispensable actualizar su registro).

2. Comprobante de Domicilio a nombre del Sujeto de Apoyo (teléfono, agua, predial). De nuevo, el
mismo sefialado en RENIECYT y en su domicilio fiscal.

3. Cédula de Identificacion Fiscal de la Empresa (Alta ante el SAT).

4. El Formato 32-D de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales ante el SAT con las caracteristicas ya
mencionadas.

5. Copia de la Identificacién oficial del representante legal o apoderado de la empresa registrado en
RENIECYT, con fotografia y firma.

6. Copia del estado de la cuenta bancaria que sera utilizada especificamente para el proyecto en que se
depositaran los recursos, mismo que debe incluir la Clave Bancaria Estandarizada (CLABE). Si su estado
de cuenta no contiene la CLABE, debera anexar constancia emitida por el banco con la misma.

Si su cuenta es de reciente creacidn y por tal motivo no puede obtener un estado de cuenta, podrd
enviar una carta expedida por el banco indicando la reciente creacién de la misma a nombre del sujeto

de apoyo e indicando el nimero de cuenta y la CLABE.

1 . . e e . .

Es muy importante que cada documento escaneado solicitado se encuentre en un sélo archivo, legible y en una
presentacidn correcta (no en formato horizontal, o “de cabeza”) con los nombres “Acta constitutiva”, “Comprobante de
domicilio”, “Cédula”, “32D” “ldentificacion oficial”, “Estado de cuenta”, “Factura”, “Convenio Vinculacién”,

respectivamente.



Si ya tiene una cuenta bancaria que haya utilizado con anterioridad para algin apoyo del CONACYT,
podra utilizar esa misma cuenta siempre y cuando el estado de cuenta que envie se encuentre con
saldo en ceros y envie también una carta de Representante Legal indicando que la cuenta sera
utilizada exclusivamente para la administracion de recursos relacionados con el proyecto beneficiado.

B) Factura en formato PDF por el monto de los recursos recibidos (sin incluir IVA), el archivo .XML
correspondiente y la validacién del SAT.

Las caracteristicas que debe atender la factura son las establecidas en el numeral 6.2.1 de los Términos
Referencia, pagina 12. No se aceptaran facturas que no cumplan con estos requisitos.

C) En caso de que sea un proyecto vinculado, el o los Convenios de Vinculacidn con las Instituciones de
Educacién Superior o Centros de Investigacion que sefialaron en la propuesta y para las que aportaron cartas
de intencién.

Se aceptaran Contratos de Servicios, Convenios de colaboracion Especificos, asi como Convenios de
Colaboracion Generales, siempre y cuando estos Ultimos tengan dentro de su objeto la elaboracién de
proyectos de investigacién, desarrollo tecnoldgico o innovacion.

En todos los casos los instrumentos deberdn estar vigentes y ser firmados por la institucion de la que se
entregd Carta de Intencion y el Sujeto de Apoyo.

D) Archivo en formato EXCEL con la informacion necesaria para registrar a la empresa como beneficiaria del
Consejo en nuestro sistema de Tesoreria. (Este archivo se encuentra adjunto al presente correo, se denomina
“Layout PEI” 'y contiene las instrucciones precisas para su llenado). ESTA INFORMACION SERA UTILIZADA
PARA PROCESAR LA MINISTRACION DE RECURSOS, EN CASO DE ERROR, EL PAGO
CORRESPONDIENTE SERA DETENIDO HASTA QUE SE HAYAN MINISTRADO LOS RECURSOS DE LOS
PROYECTOS CON LA INFORMACION CORRECTA.

PASOS A SEGUIR

1. Verifigue que la informacién contenida en su RENIECYT esta actualizada y que corresponde con
aquella que traera para cotejo al momento de asistir a nuestras oficinas para la firma del CAR. En caso
de ser necesario, actualice la informacion de su RENIECYT a la brevedad.

2. Relna a la brevedad posible toda la documentacién e informacién requerida tanto para el proceso de
Formalizacién, como de Ministracién.

3. Comunique al correo estimuloalainnovacio@conacyt.mx antes del 14 de junio la opcién de garantia por
la que su empresa optara. El Asunto del correo debera incluir exclusivamente los Gltimos 6 digitos de
su nimero de solicitud, asi como la palabra Fianza si opta por la Fianza al 100% o la palabra Pagaré si
opta por la combinacion de Fianza y Pagaré.

Ejemplo: Asunto: #191919 Fianza
Asunto: #191919 Pagaré

Si opta por Pagaré, en el cuerpo del correo debera indicar el nombre del Representante Legal facultado
para firmar Titulos de Crédito por parte de su empresa, adjuntando los poderes que lo acreditan como
tal en formato PDF.
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4. Nosotros responderemos a este correo enviandole el modelo de Convenio de Asignacion de Recursos
(CAR) para que esté familiarizado con el mismo previo a su firma y a la vez pueda iniciar el proceso de
obtencién de la Fianza.

El CAR no es susceptible de cambio o modificacion alguna, se envia solo para conocimiento y
facilitarle el tramite de la obtencion de Fianza.

5. Envie por correo postal y a la brevedad posible, 2 CD’s con toda la documentacion e informacion
necesaria para el proceso de Ministracion, exceptuando la factura, ya que esta debe tener una fecha
posterior a la firma del CAR.

6. Espere a que nosotros lo contactemos para especificar el mecanismo a través del cual operara el
sistema de citas para que su representante legal acuda a nuestras oficinas de la Ciudad de México
para la firma del Convenio de Asignacion de Recursos.

El dia que se presente a firmar el CAR deberd traer la Factura con las caracteristicas y requisitos
mencionados.

7. De ser posible, se buscara que la firma de Pagarés, si opté por la combinacién de Fianza y Pagaré, se
realice el mismo dia de la firma del CAR. Si esto no es factible, posteriormente se definira el
mecanismo de firma del mismo.

8. Una vez firmado el CAR, entregadas las garantias correspondientes por el 100% de los recursos
otorgados por el Consejo, y se haya entregado la Factura correspondiente, se da paso al proceso de
ministracion, mismo que toma entre 5 y 8 dias habiles aproximadamente, una vez que entregd de
manera correcta toda su documentacion.

Le reitero mi felicitacion por haber sido seleccionado para apoyo y le pido que en caso de tener alguna duda se
comunique con las siguientes personas, dependiendo de la naturaleza de su duda:

Teléfono del Consejo 53 22 77 00

Convenios de Vinculacion: Claudia Rios Sandoval, Extension 5707

Facturas y Formatos 32-D: Blanca Mier y Teran, Extension 5403

Archivo excel con informacion para pago: Héctor Padilla, Extensién 5804

Instrumentos de garantia: Juan Manuel Gallardo, Extension 5708

Convenio de Asignacion de Recursos: ESPERAR NUEVA INDICACION

Modulo de Citas: ESPERAR NUEVA INDICACION

Actualizacién de RENIECYT: Ext. 7244, 7241, 7227 y 7246, chat ayudareniecyt2@hotmail.com
Atentamente

El Secretario Ejecutivo del PEI
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