CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL

REQUISITOS:

1.

Claves de acceso del CVU (inician con x_***),, del titular, representante o
enlace RENIECYT,

En caso de no contar con las claves de acceso, favor de contactar al Centro de
Soporte Técnico. Si estd en la Ciudad de Meéxico o en el area Metropolitana,
por favor marque el 53.22.77.08 y en el Resto de la Republica al
01.800.800.86.49, con la finalidad de que le sean reenviadas, al correo
registrado en la solicitud.

Tener a la mano el Poder notarial del nuevo representante, con la finalidad de
incorporar los datos que se requieren: Tipo de documento de creacion de la
entidad, No. de foja, Entidad Federativa, ciudad, No. de escritura publica,
nombre del notario, No. de notario, fecha de expedicion.

Y, en PDF, con el Poder Notarial del representante legal, en un solo archivo, a
fin de incorporarlo en la solicitud, (primera. Gltima hoja, y donde se le otorgan
los poderes).

PROCEDIMIENTO PARA CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL:
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11.

12.

Ingrese a www.conacyt.gob.mx, www.conacyt.mx

Ingrese a REGISTROS/EN LINEA

Presione RENIECYT / Incorpore la clave y contrasefia del CVU (inician con
X_***) del titular, representante o enlace RENIECYT

Presione el boton de CONEXION

En el mend que aparece a la izquierda, presione RENIECYT

Presione BIENVENIDA A RENIECYT

Presione ACTUALIZACION y REINSCRIPCION

Ingrese a Historial de registros y solicitudes vinculadas a su usuario

En la parte de en medio, estara registrado el nombre de la institucion

Para modificar al Representante Legal, presione el boton de ACT. DATOS, y
posteriormente presione el botén de ACTUALIZAR (que aparece en la parte
superior derecha)

Posicionese en la parte de Usted es alguno de los representantes ( Titular,
Legal, Enlace), en la opcion de Legal, incorpore el Nim. de CVU dela
persona que quedara como nuevo Representante Legal

De inmediato recibira el siguiente mensaje

Es necesario cambiar Poder Notarial, acceda a la liga Cambio Poder Notarial
Aceptar |  cancelar |



http://www.conacyt.gob.mx/
http://www.conacyt.mx/

13. Presione el boton de _Aceptar | y se despliega el siguiente recuadro, donde se
reflejan los datos de identificacion, de su institucion y/o empresa

PANTALLA 1

14. En el recuadro de Nuevo Representante Legal, incorpore el Num. de CVU, del
nuevo representante

Huevo Representante Legal

]

15. Ingrese los datos del Poder Notarial del nuevo Representante Legal, de
acuerdo a lo solicitado en la

PANTALLA 2

Hombre de la Institucidn
0119060000000 S&EC COMSTRUCTORES

Representante Legal Actual
359430 RAMOs BE

PANTALLA 1

Huevo Representante Legal

*Tipo de Documento con el cual se da el poder:; | ]Q
*Entidad Federativa: [ &

“Ciudad: | |

*Fecha de Expedicion: | |E‘J
PANTALLA 2 | |

Hiamero de documento:

*Nombre del funcionaric u érganc que lo expide: |

Puesto del funcionario que lo expide, en su caso; |

ANEXOS FODER MOTARIAL Guardar Representante Legal

16. Ingrese en la liga 2MEXOS FODERNOTARIAL e jncorpore el nuevo poder
notarial del representante legal en PDF, en un solo archivo, primera, ultima
hoja y donde se le otorgan los poderes. PANTALLA 3




JHEXOS PANTALLA 3

ID Solicitante 254 Identificador Sede CEMNZ64

Anexar copia escaneada del Poder Motarial (1a. y Ultima paginaj, en un solo archive, con extensidn = pdf

Poder Notarial Wer anexo

Fecha / Hora Tipo de Anexo Archivos Anexos Status Reemplazar P. Motarial
Activo Anexo P. Motarial

191010 210p.m.

[ GUARDARYVOLVER |

17. Al finalizar de cargar el archivo del Poder Notarial, Presione el boton de

[ GUARDAR Y VOLVER | . -
, Y lo regresara de forma automatica a la pantalla de los
datos del poder notarial

PANTALLA 2

Guardar Representante Legal ] "y los

18. Para finalizar, presione el boton de[
cambios se veran reflejados de forma automatica en la solicitud de RENIECYT,

de la institucion y/o empresa.



