Direccion Adjunta de Desarrollo Cientifico y Académico
Direccion de Investigacion Aplicada

Subdireccion de Coordinacién de Convenios y Apoyos Especiales
Agosto 2009

Apoyos Complementarios para la Actualizacién de Equipo Cientifico 2009

Guia para el Llenado de Solicitud de Apoyo

INGRESO AL FORMATO DE SOLICITUD:

www.conacyt.gob.mx = Fondos para la Investigacién - Acceso al Sistema de Captura de Solicitudes
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éQué son?

El Consejo Nacional de Ciencia v Tecnologia (CONACYT) vive un proceso de cambio,
a Informacion Fondos v indispensable para gue el pais alcance en los prdximos afios el desarrollo que demanda en
Fideicomisos Conacyt  materia cientifica y tecnolégica.

#&] Reniecvt Para ello, el CONACYT se reorganiza conforme lo indica la Ley de Ciencia y Tecnologia (LCYT),

. . determinando sus metas y politicas segln lo establece el Programa Especial de Ciencia,
] Avisos importantes Tecnologia e Innovacién (PECITI).

= Manual parala

. = Los Fondos CONACYT se clasifican en:
administracidn de

(IDER S () 65 Fondos Sectoriales
= Guia R3pida para Fondos Mixtos
evaluadores (330 K8) Fondos de Cooperacién Internacional

Fondo Institucional de Fomento Regional

4] Acceso al Sistema de
Captura de Solicitudes

Fondos Institucionales
Formacidn de Cientificos v Tecndlogos

Ciencia

Tecnologia

El instrumento fundamental del cambio estructural se encuentra en la constitucion de los
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El Responsable Técnico

debera ingresar su ID

. Usuario y Contrasefla que

PASO 1. previamente debi6 obtener al
llenar su CVU.

En caso de haber olvidado la

cuenta de acceso sera

® necesario solicitarla a través

de la pagina electronica de

CONACYT en la seccion de

“Recuperacion de usuario y

CONACY-’- contrasefa”.

ID Usuario:

Contrasefia:

Conexidn

Si usted no esta registrado acceda a la siguiente liga:
Nuevo Usuario
Si olvido su usuario o contrasefia (S6lo Personas Fisicas), acceda a la siguiente liga:

Recuperacion de usuario v confrasefia

Politicas de Privacidad

Se informa a todos los usuarios de los programas que ofrece el CONACYT que para poder canalizar sus dudas correctamente,
hemos puesto a su disposicion el Centro de Soporte Técnico.
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PASO 2:

Buscar:

®

[> Mis Favoritos
[ Ayuda
[ Expresiones de Interés

~ Sistemna de FONDOS - Proponente Seleccione la opcion de “Sistema de

> Solicitud - FONDOS-Proponente”, seleccione
— Laptura de Solicitud “Solicitud” y en segundo término
— Pizarra de Mensajes “Captura de Solicitud”.

[ Formalizacion

[ Seguimiento

[+ Finiquito

[ Enlace Institucienal

— Cambio de Contrasefia

Agosto 2009
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PASO 3:

——

E»
Solicitudes

| Solicitudes en Proceso | Nuevas Solicitudes

Fondo: lioo1s |@
Convocatoria: i-IINFR—E_DDQ—EH CL
Solicitud: I ]

Afiadic I

Solicitudes en Proceso | Muevas Solicitudes

Direccion Adjunta de Desarrollo Cientifico y Académico
Direccion de Investigacion Aplicada
Subdireccién de Coordinacién de Convenios y Apoyos Especiales

Al acceder a la Captura de Solicitud
encontrara dos pestafas. Seleccione la
correspondiente a “Nuevas Solicitudes”
Posteriormente, debe introducir el hombre
del Fondo que serd UNICAMENTE: 10015

0 con el boton busque
10015 Fondos Infraestructura

De igual manera, seleccione la

convocatoria correspondiente, la cual es:
INFR-2009-01 Infraestructura 2009-01

Para generar el formato de la solicitud

oprima en el botén “Afiadir”.

Agosto 2009

*NOTA IMPORTANTE: Si por alguna circunstancia en una sola sesidon no concluye la captura de la solicitud,
puede acceder nuevamente a ella y continuar, para ello deberd seleccionar la pestafia de “Solicitudes en
Proceso”. Asimismo, deberd seleccionar nuevamente el Fondo y la Convocatoria y posteriormente oprimir el botén
“Buscar”, el cual mostrara las solicitudes que ha creado en el fondo y que estan en proceso; después debe
seleccionar de la lista con un clic, la que desee continuar o concluir.

CONACYT @

= »
Solicitudes

ju" Solicitudes en Proceso { Nuevas Solicitudes

b

ID Usuario: :

Fondo:  [= v 015
{Zonvocatoﬁa:f._: v' [INFR-2009-01
Solicitud: :_-En_r_"rjie_qz_@_ por. v

Buscar | | Suprimir | Bisgueda Basica Guardar Criterios Bisgueda

Solicitudes en Proceso | Nuevas Solicitudes
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Puede insertar el texto “INF” o
seleccione la modalidad del

PAG|NA INICIAL apoyo a través del botén
_ﬁ | a

[E3
[ Solicitud " Envio de solicitud

Solicitud

Datos generales

Fondo: 10015 Fondos Infraca
Solicitud: MNEXT su numero de solicitud, por favor consérvelo
Convocatoria  INFR-2009-

Modalidad:  |INF

EGuardar

Instrucciones:

Para capturar una solicitud debe de completar [0 S8 ES_ de suma imortancia qgue lea
cuidadosamente las

1. Seleccionar el tipo de modalidad. instr CCiOﬂeS ara oder
2. Capturar el titulo de su solictud. realizar el llenado de la

solicitud de manera correcta.

3. Y presionar el botdn Guardar.
Ahora usted puede continuar con la captura de su solicitud.

Nota: Es indispensable contar con su informacion curricular actualizada en el CVU ya que forma parte de
los criterios de evaluacion de su prepropuesta yio propuesta. Por lo que es indispensable que llene el
CVU con anticipacion.

Para validar, actualizar o llenar su CVU, puede ingresar desde la liga que se presenta abajo. En caso de
que se le solicite, ingrese su usuario y contrasefia.

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 14, FRACCION VI, ARTICULO 18, FRACCIONES IY I, Y ARTICULO 21 DE
LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL, EL
TIEMPO DE RESERVA DE LA PRESENTE INFORMACION, QUE ES DE CARACTER CONFIDENCIAL, ES DE 10
ANOS.

En caso de no abrirse la nueva ventana, verifique que no esté activa la opcion de bloquear ventanas
alternas en su navegador. Una opcion alterna es presionar la tecla CTRL y sin soltar, dar clic en la liga de
Registro de CVU.

Reaqistro de CVU

itulo de la solicitud

Imprimir Solicit & ardar]

ID usuario:
Nombre:
Fecha/hora:  17/08/09 11:24:15a.m.

Datos de envio solicitud Personalizar | Bus re el titulo Yy oprima el botén
tombre ™ hﬁuafdar para hacer visibles las

Fecha/Hora
pestafias que componen la
solicitu

1
No olvide guardar los cambios al terminar de capturar los datos de esta pestaiia

B Guardar] [ adiadif) | 20 Ineluir Historial

Solicitud | Envio de solicitud
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Pantalla General (1/2)

Todos los datos

[ Solicitud _} Pantalla general {_Grupo de trabajo | Respensables | Infraestructura | [¥) requeridos en esta
Pantalla general [Solicitud seccion son de
caracter obligatorio a

Datos generales excepcién de las

Fondo: Convocatoria: palabras claves.
10015 Fondos Infraestructura INFR-2008-01 Infraestructura 2009-01

Solicitud: Modalidad: Status

En algunos casos se tienen
000000000120690 INF

catalogos, por lo que debera
seleccionar una de las
opciones que se presentan

oprimiendo el botén *..

Registro Nacional de Instituciones y Eigg

Nimero RENIECY

Institucion:

* Descripcion de la
propuesta, Objetivo
general y Resultados
Programa institucional en el que se inserta el proyecto: corresponden alo
solicitado en la
convocatoria en el punto
. -

Descripciéon y

Areas de conocimiento Q jUStiﬁcaCién del
equipo gue sera
requerido con los
objetivos y metas a
cumplir”.

Descripcion de la propuesta: Maximo del texto (3900 caraciere

Objetivo general: Maximo del texto (3900 caracteres)

El primer espacio se refiere

a la descripcion general del
Maximo del texto (3900 caracts equipO.

El segundo es para indicar

el objetivo y las metas de

contar con ese equipo.

El tercero es para indicar

Resultados esperados:

los resultados que se
esperan obtener.
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Pantalla General (2/2)

res palabras clave 1-3de 3

Palabra clave:

Palabra clave:

Palabra clave:

Favor de identificar y poner las PALABRAS CLAVES, que
Proyecto, con el objeto de que nos facilite la identificacy
Mo olvide guardar los cambios al terminar de capturag

directamente relacionadas con el
Hrea o especialidad del mismo.
s de esta pestafa

Es opcional introducir las palabras
clave, en caso de llenar estos
espacios, deben ser palabras que
considere describen el quehacer
del proyecto.

El botén puede

oprimirse en cualquier momento

ﬁﬁuardarjl 1 Walver 3 Buscar :I +E Siguiente en Lista] E-I-Aﬁadirjl A Ineuir Hist-:nrialjl

para salvar la informacion.
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Grupo de Trabajo (1/2)

{ Solicitud | Pantalla general | Grupo de trabajo Y Responsables | Infraestructura | [¥]

Grupo de trabajo  Solicitud ]

Datos generales

Para cada uno de los integrantes del grupo de
trabajo, indique su ID Usuario del CVU.

Fondo: Convocatoria:
10015  Fondos Infraestructura IMFR-2009-01 ..

El boton (EETEES puede oprimirse en
Solicitud: cualquier momento para salvar la
000000000120690 informacion.

Para afiadir un registro, pulse el botdn de signo (+), v |
signo (-).

Si ya cuenta con registros y desea agregar un g
pulse el botdn de signo (+) v capture los d3

un registro pulse el botdn de

or, favor de posicionarse en el ditimo registro,

ﬁ Guardar,

+

cVU Q =]
Fecha 17/08/2009

Hombre:

Apellido paterno; Apellido materno:

Mivel académico:

Campo de conocimiento:

Q
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Grupo de Trabajo (2/2)

Disciplina:
&)

Subdisciplina:
1

Hota: No todas las disciplinas tienen subdisciplinas, en este caso no es requerido el dato.
Especialidad:

Institucidn:

Pertenece al SHI: Hivel SHI:
o " Este dato es opcional.

Gue producto generara Maximo del texto (254 caracteres)

Informacion relevante del participante:: Maximo del texto (254 caracteres)

Actividades especificas que realizara dentro del proyecto Maximo del texto (3900 caracteres)

Mo olvide guardar los cambios al terminar de capturar los datos de esta pestaiia

EGuardar:l 1 Walver a Buscar ) E"’Aﬁadir) Zl Incluir HistoriaI:l

Salicitud | Pantalla general | Grupo de trabajo | Responsables | Infraestructura | Cronggrama v D. financiero | Areas de Impacto | Documentos Adjuntas | Envio de solicitud
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Responsables de la propuesta (1/1)

[ Solicitud % Pantalla general | Grupo de trabajo | Responsables ' Infrastructura ' [¥)

Responsables de la propuesta [ Solicitud |
Datos generales
Fondo: Convocatoria:
10015 Fondos Infraestructura INFR-2009-01 Infraestructura 2009-01
Solicitud: Modalidad: Status
000000000120688 PRUEBA 2 INF Finalizado

Datos del responsable técnico

Pertenece al SNI: Nivel SHI: Edad Grado de estudios
Si a) Minguno 29 d) Maestria

Si suinformacion personal esta desactualizada, por favor
presione la liga de CWVU

Reaqistro de SV

Los datos del Responsable
~ Datos generales | Técnico se llenaran
automaticamente desde el
CVU, &este es un dato
Usuario y Nombre: obligatorio.

Responsable administrativo

Responsable técnico

Representante legal

Nombre::

Apellido paterno:

Apellido mateno:

Calle y namero:
No. interno: Cadigo postal:
Colonia:

Ciudad: Estado:

Delegacidn o municipio:

Utilice s6lo nimeros y guiones para el teléfono y fax

N° teléfono: lada + Ext.

namero; En caso de contar con el
Fax: ID Usuario del
Direccion correo Responsable

electronico: Administrativo, podra

ingresarlo o buscarlo, este

Mo olvide guardar los cambios al terminar de capturar los datos de esta pestafia es un dato opcional

Eﬁuardar) ICl\-"ol\rer a Buscar ) +E Siguiente en Lisla:l

Bl sfiadit] | ] Incluir Historial

¥ Datos generales |
Responsable administrativo pPonsable técnico Representante legal

Usuario y Nombre; L
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Fortalecimiento de la infraestructura (1/1)

[ Solicitud Y} Pantalla general j Grupo detrabajo | Responsables | Infraestructura ' [¥)
Fortalecimiento de infraestructura

Datos generales

Fondo: Convocatoria:

0015 Fondos Infraestructura INFR-2009-01 Infraestructura 2009-01

Solicitud: Modalidad: Status
000000000120690 IMNF En Proceso

Para afiadir un registro, pulse el botdn de signo (+), v para eliminar un registro pulse el botdn de signo

()

Fortalecimiento de la infraestructura Buscar |

Indique tanto E
caracteristicas del equipo
solicitado como la
respectiva justificacion
para su adquisicién.

Maximo del texto

Justificacion:

Maximo del texto (3900 caracteres)

Mo olvide guardar los cambios al terminar de capturar los datos de esta pestaiia

ﬁGuardar:I ) “alwer a Buscar :I EII-Aﬁadia 0 Ineluir HistoriaI:l
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Cronograma y Desqglose financiero (1/3)

(4] / Pantalla general | Grupo detrabajo | Responsables | Infraestructura | Cronograma y D. financiero ' [¥)

Cronograma y desglose

.g y g Solicitud
financiero

Datos generales

Fondo: Convocatoria;

10015  Fondos Infraestructura IMFR-2009-01 Infraestructura 2009-01

Solicitud: Modalidad: Status
000000000120690 IMF En Proceso

Para registrar el desglose financiero y detalle de las etapas presione el siguiente botdn.

Ho olvide guardar los cambios al terminar de captura gtos de esta pestafia

ﬁﬁuardarjl C, Wolver a Buscar :I E-I-ﬁ-.ﬁadirjl A Inluir HigturiaI:I

Oprima el boton sefalado
para acceder a llenar la

etapa y rubros a cubrir en la
solicitud.
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Cronogramay Desqglose financiero (2/3)

[ Cronograma de actividades |
Cronograma de actividades

Datos generales

Fondo: Convocatoria;
10015  Fondos Infraestructura INFR-2009-01 Infraestructura 2008-01

Solicitud; Modalidad: Status
000000000120683 sdfsdfsf IMF En Proceso

Instrucciones para el registro de las etapas:

1.- Capture todas las etapas de la propuesta. Para afiadir una nueva etapa, oprima el boton "Agregar Etapa . Para
borrar una etapa, presione el signo (-).

2.- Después de capturar todas las etapas, presione el boton Guardar.

3.- En cada etapa presione la liga de "Detalles” y llene los cuatro recuadros del formato. Al terminar cada etapa
presione la liga "Regresar a Registro de etapas".

4.- Después de presionar el botdn de Guardar, presione la liga "Captura de Desglose financiero”.
5.- Agregue todos los rubros en los que requiera apoyo por cada etapa.
6.- Agregue la justificacion por medio de la liga "Justificacion”.

7.- Presione la liga "Regresar a Cronograma de actividades".

8.- Presione la liga "Regresar a Captura de solicitud".

Registro de etapas Personalizar | Buscar | 88 Primero [ 1 ge 1 [ Uttimo
R N Duracion
B *Descripcion (meses]
Etapa Descripcion meses
1001 | =

Captura del desalose financiero

ﬁﬁuardar

Fegreso a cronograma v desglose financiera

Indique el nombre del equipo que se solicita y

en el espacio de duracién tome en cuenta el
tiempo que se tardara desde la adquisicién
hasta la puesta en operacion.
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Cronogramay Desqglose financiero (3/3)

[ Desglose financiero |

Desglose financiero

Fondo: 10015 Fondos Infraestructura

Convocatoria: INFR-2009-01 Infraestructura 2009-01

Solicitud: 000000000120890 Actualizacign del Laboratorio Status En Proceso

Gasto corriente: $0.00 Gasto corriente: $0.00 Gasto corriente: $0.00
Gasto de inversidn: $0.00 Gasto de inversion: $0.00 Gasto de inversion: $0.00
Total: $0.00 Total: $0.00 Total: $0.00

Sdlo caracteres numéricos, sin puntos, comas, ni ningln otro caracter.
Guardar, L
L) Regresar a cronograma de actividades Total: %0.00

~ Etapas de la solicitud Buscar Primera E 1de E Ultimo
Etapa: 001
Personalizar | Buscar | i Frimero E 1.de 1 E Ultimo
Periodo *Origen *Tipo *Rubro Descripcion Importe en pesos Justificacion
1001 a Q Q Justificacidn [=]

[ nuevoperoco |

goreso a cronograma v desalose financiero

Regresar a cronograma de actividades

Indique las aportaciones solicitadas tanto a
CONACYT (Fondo) como por su institucion
(Concurrentes) y en su caso las aportaciones
de otras instancias (Otras aportaciones).

Los importes deberan ser capturados
solamente con ndmeros, sin comas ni ningun
otro caracter.

Finalmente debera justificar el gasto
oprimiendo un clic sobre la liga “Justificacion”.

De clic en este vinculo para
regresar a la pagina anterior.

Para agregar de oprima el botén (+), para
eliminar el boton (-).

De clic en este vinculo para
regresar a la pagina que contiene
el resto de las pestafas de
captura.
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Areas de impacto (1/1)

(4] / Grupo de trabajo ) Responsables | Infraestructura j” Cronogramay D. financiero | Areas de Impacto

Areas de impacto -

Datos generales

Fondo: Convocatoria:
10015 Fondo Infraestructura INFR-2008-01 Infraestructura
Solicitud: Modalidad: ~ Status
INFRA En Proceso
ﬁGuardar

mpacto Cientifico

Méximo del texto (3900 caracteres)

Impacto Tecnoldgico

Maximo del texto (3900 caracteres)

mpacto Social

Méximo del texto (3900 caracteres)

Impacto Econémico

Méximo del texto (3900 caracteres)

No olvide guardar los cambios al terminar de capturar los datos de esta pestaiia

BEcuardar] () Wolver a Buscar [k Afiadi] | 2] Ineluir Historial

Agosto 2009
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Documentos adjuntos (1/1)

(4] / Infraestructura | CronogramayD. financiere | Areas de Impacte | Documentos Adjuntos ' [¥)

Documentos adjuntos

Datos generales

Fondo: Convocatoria:
0015 Fondos Infraestructura INFR-2009-01 Infraestructura 2009-01

Solicitud: Modalidad: Status
000000000120690 Actualizacidn del Laboratorio IMF En Proceso

Archivos Anexos Requeridos/Deseados Primero E 18de B E| Ultimo
to Guia

Clave Anexo Descripcion Requerido/Deseable Ver Dol

1 AMX00007 Carta de compromiso institucional Requerido Ul 3

2 ANXO00002 Grupqs '.je |nuest|ga_|:|0n U ELErpos Requerido Wer Documento Guia
academicos consolidados

3 ANXOD003 Instalaciones adecuadas para albergar el Requerido VS DA T oA

equipo solicitado
4 ANXOO0004 Vinculacién con programa de Doctorado Requerido Wer Documento Guia
Interés de uso del equipo por otras

5 ANXO00005 o Requerido Ver Documento Guia
instituciones

G AMX00006 Relacion de programas de posgrado Requerido Ver Documento Guia

7 ANXOD0QT Descripcion de la infraestructura con la que Requerido Ve DT ETE
se cuenta

g AMXO00008 Descripcidn de equipo similar Requerido Wer Documento Guia

El tamafio de cada archivo debera ser hasta un maximo de 2 MB.

Primero El 1de 1 El Ultima

Clave Anexo Descripcidn i::gg Archivos Anexos
1 Q &

En caso de no poder consultar los archivos ang gador no este activo
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Direccion Adjunta de Desarrollo Cientifico y Académico
Direccion de Investigacion Aplicada

Subdireccion de Coordinacién de Convenios y Apoyos Especiales
Agosto 2009

Envio de la solicitud (1/1)

(4] / Cronogramay D. financiero | Areas de Impacto | Documentos Adjuntos § Envio de solicitud

Envio de solicitud -
Solicitud
Datos generales
Fondo: Convocatoria:
[0015  Fondos Infraestructura IMFR-2009-01 Infraestructura 2009-01

Solicitud: Modalidad: Status
izarcidn del Labaoratorio IMF En Proceso
Después de enviar la solicitud y la

proxima vez que ingrese a ella, el
estatus debera indicarse como

“Finalizada”. PORTANTE

Una vez enviada la solicitud, no se podra hacer modificacion alguna, por lo se recomienda revisar
su informacion.

Si esta usted seguroja) oprima el boton de enviar.
Una vez enviada la solicitud se generara un correo de acuse de recibo, el cual en cualquier momento
puede imprimirse.

Y en el sistema quedara registrada su solicitud como finalizada

Por medio del envio de esta solicitud, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que toda la informacion
y documentacion que he proporcionado por este medio electrdnico es legal, veridica, comprobable y
confidencial, misma que estara sujeto a lo dispuesto por la ley federal de transparencia y acceso ala
informacion pablica y gubernamental para efectos de reglas de confidencialidad, y libero de toda
responsabilidad administrativa o legal al Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia, asi mismo asumo la
responsabilidad para el caso de que se encontrara una deficiencia o inconsistencia en la
documentacion e informacion proporcionada.

Manifiesto que en caso de incumplimiento de lo anterior me atendré a la decision que se tome por parte
del comité técnico, con base a los términos de referencias y el manual de administracion de fondos.

Enviar
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