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I. INGRESAR AL FORMATO DE CAPTURA

1.- La captura de solicitudes de apoyo para proyectos de Investigacion Basica, se realizara a través del
sistema en linea, desde el portal de Conacyt: www.conacyt.mx.

Consejo Nacional de

2.- Una vez que aparezca la pantalla de nuestro portal, baje el cursor del “mouse” hasta el apartado
Ciencia y Tecnologia

Convocatorias y de clic.
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. www.conacyt. gob.mx INICIO | MAPA DEL SITIO | CONTACTOD m
m Entrega el Presidente Calderdn el Premio México CONVOCATORIAS
de Ciencia y Tecnologia 2007
ABIERTAS

El Dr. Ramén Latorre recibié RESULTADOS

ACERCA DE COMNACYT
de manos del Presidente de
la Republica, Felipe Calderdn
EHEERE Hinojosa, el premio México de ACEMEO
| Ciencia y Tecnologia 2007 por ofion:i:c;u'::
TRAMITES Y SERVICIOS sus contribuciones en el 5322 7708
s Ccampo de las membranas
celulares. El reconocimiento
REGISTROS fue entregado al inaugurar la ENCUESTA

1I Reunidn de Ministros v

Altas Autoridades de Ciencia (B L LY o
SOBRE ESTE PoRrTAL

3

vy Tecnologia, de la OEA.
e - Ver mas *
R~
FONDOS PARA LA )
* INVESTIGACION I Procramas B Trmnartantac

3.- La pantalla de “Convocatorias” muestra varias opciones. Baje al inciso Convocatoria
SEP/UPEPE/SES/CONACYT 2008 - investigaciones acerca de la Violencia de Género -
Investigaciones con enfoque de Género y con el cursor del “mouse”, de clic.

@ Consejo Nacional de .-f’dm."z'i&
Ciencia y Tecnologia ’gi

CONACYT

. www.conacyt.gob.mx INICIC | MAPA DEL SITIO | CONTACTO m
PROGRAMAS Usted esta en: Inicio = Convocatorias y Resultados
Custom Seal I_ Buscar ]

Formacian de AAATexta D Impresicn [ Envvialo por mail i Favaritos ';1_.:: Sugerencias
Cientificos y Tecnologos

Investigacian
Cientifica Convocatorias Abiertas

Innovadon y

Desarrollo Tecnoldgico &) Convocatoria SEP/UPEPE/SES/CONACYT 2008 - Investigaciones acerca de la Violencia de

Geénero - Investigaciones con enfogue de Geénero.

4.- Se mostrara la siguiente pantalla en donde tendra que dar clic en la liga Acceso al Sistema de Fondos.
o de clic en la siguiente liga http://svrfm8.main.conacyt.mx/pls/enruta url/pia_fondos.enrutar?conacyt=0



http://svrfm8.main.conacyt.mx/pls/enruta_url/pia_fondos.enrutar?conacyt=0

Usted esta en: Inicic = Fondos = Fondos Sectoriales = Fondos Sectoriales constituidos = Fondo

Sectorial de Investigacion para la Educacion = SEPfUPEPE/SES/CONACYT > Convocatorias Abiertas
| ; " Custom Sea| [ Buscar ]

aAATexto T Impresion CA Eriale por mail i Favaritas ';E:' Sugerencias

Fondo Sectorial de Investigacion para la Educacion
Investigaciones acerca de la Violencia de Género
Investigaciones con enfoque de Género SECRETARIA DE

EDUCACION PUBLICA
SEP/UPEPE/SES/CONACYT

Convocatoria Abierta
Convocatoria 2008

™  Bases de la Convocatoria (56 KB)

',-_t Terminos de Referencia (114 KB)

(@ Acceso al Sistema de Fondos ]

Fecha de publicacién de la convocatoria 27 de octubre de 2008

5.- La pantalla para ingresar al formato de captura de su solicitud, muestra tres opciones:
a) CONEXION.- Si usted ya cuenta con su ID Usuario y Contrasefia, basta escribirlas en los
recuadros correspondientes y dar un clic con el “mouse” en el comando amarillo Conexién

b) NUEVO USUARIO.- Si usted aun no se registra como usuario de los servicios que brinda
CONACYT, sera necesario que se registre en la liga “Nuevo Usuario”, antes de capturar sus
solicitud de apoyo. DESDE LUEGO ESTO IMPLICA QUE USTED REGISTRE SU CURRICULUM

VITAE UNICO (CVU)

c) RECUPERACION DE USUARIO Y CONTRASENA.- Si no recuerda su ID Usuario y contrasefia,
ingrese a esta liga y se le proporcionara a la brevedad estas claves, con las cuales podréa ingresar
al formato de captura de su solicitud.

%) PeopleSoft B Conexidn - Mozilla Firefox X
archivo Edtar Ver [t Marcadores Hemamientas Ayuda @

a-H- 206 ' oot ; dmEsP vor G

1 Hotmall gratuito [ ] Personalizar vinculos [ windows Media (| windows W/ Fundacién Wiimedia... |1 do - quickplace — E Cotid L] DIALNET: Senvicio .. »

5
z:.::’o::% Opcion a)

CONACYT

Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

— e —
Opcion b) Conor | Opciodn ¢)

\ Stusted no esta registrado acceda ala siguiente ligal
Nuevo Usuario

Si olvido su usuario o contrasefia (S6lo Personas Fisicas), acceda a la siguiente liga

Recuperacion de usuario v contrasefia

Se informa a 1odos 103 usuarios de [0S programas que ofrece el CONACYT que para poder canalizar sus dudas correctaments,
hemos puesto a su disposicidn el Centro de Soporte Técnico.

" Inicio




6.- Después de haber ingresado su ID Usuario y Contrasefia, aparecera la siguiente pantalla. Lleve el
cursor del “mouse” hasta la opcion en el menud de la parte superior izquierda, donde aparece la leyenda
“SISTEMA DE FONDOS — PROPONENTE”" y de clic.

A Employee-facing registry content - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicidon  Yer  Favortos  Herramientas  Ayuda

R | o | iQiBisqueda  [GFavaritos L Multimedia ®| By S5 - el

Direccidn I@ hitp: jffinscrws. main, conacyk.mx: 9021 /psp/FONDOSEMPLOYEE [FONDOS h tab=DEFALLT

[+ Sisterna de FOMDOS - Propanente

=) laTaal

— Padina Inicial

6.- Al aparecer la siguiente pantalla, acerque el cursor a la opcién “SOLICITUD” y de clic en ésta:

<3 Employee-facing registry content - Microsoft Internet Explorer

Archiva  Edicidn  Yer Fawaoritos  Herramientas  Ayuda

Gaatrds v = - QD 7} | Qipdsqueds [GilFavoritos  fMuimedia <% | B S - EsY

Direccion I@ htp: f Ifinscrws. main, conacyk. mx: 9021 fpsp/FOMDOS/EMPLOYEE JFONDOS h) P tab=DEFALLT

conacrr @

Qictaras da EONDOS - Proponente
[ Solicitud
[> Farmalizacian

[> Seguimiento
[» PeopleTools
— Padina Inicial

7.- En este punto, se despliega la opcion “CAPTURA DE SOLICITUD”; de clic con el puntero del cursor
sobre la misma

a Employee-facing registry content - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicién  Wer Favaritos  Herramientas — Ayuda

HAbrds v o= o @ o] ‘ @Elisqueda (%] Favaritos @Mult\media @ | %v =] - £

Direccidn @ hiktp: Jifinscrmws . main, conacyt.mx: 9091 {psp/FONDOSEMPLOYEE JFONDOS/hy Ptab=DEFAULT

conacrr @

Buscar:

®

[~ Sisterna de FONDOS - Proponente

» Calivitid

Captura de Solicitud

[» Formalizacion
[ Seguimiento
[> PeopleToals

— Pagina Inicial




8.- Al aparecer la siguiente pantalla, de clic en la pestafia con la etiqueta “NUEVAS SOLICITUDES”

Al Captura de Sol

Archiva  E

n Ver Favoritos Herramientas Ayuda
dmards - = - 23 (3] &} | Dipdsqueds [EjFavoritos  Efvultmedia B | B Zf = =] &

Direccidn |g‘| http: f/finscmws. main.conacyt. mx/pspfFONDOS/EMPLOYVEE/FONDOS/C/CN_PRIPROSTAPRO . CN_PROPUESTA_CMP.GEL

CONACYT . n

Selicitudes /

[ Solicitudes en Proceso |{_Muevas Solicitudes |

Buscar:

®
I~ Sisterna de FONDOS -
Proponente
— Solicitud

— ra
I Forrmalizacidn
> Seguimienta
& PeopleTools
— Padina Inicial

ID Usuario:  [Comienza por =] [PROFPCOO
Fondo: B | | I |- ¢
cummcamria:|= =] (=8

Solicitud: [camienza por =]

I Incluir Historial [~ Corregir Historial [ Distinguir Mayiis Minds
Buscar Suprirmir | Bisqueds Basica Guardar Criterios Bisgueda

Solicitudes en Proceso | Muevas Solicitudes

9.- En la pantalla “NUEVAS SOLICITUDES”, aparecen dos recuadros con las leyendas “FONDOS” y
“CONVOCATORIA”, asi como el icono de una lupa del lado derecho de cada uno de ellos.

itud - Microsoft Internet Explorer

Archiva  Edicidn  Wer Fawaritos  Herramientas  Ayuda

Sards - o= - D 7} | Qibisqueda [EiFavoritos GMukmedia o4 | BN &b = S al
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[> Seguimiento Solicitud: INEVT—

[ PeopleTools

— Bagina Inicial

Afiadir I

Solicitudes en Proceso | Muevas Solicitudes

10.- Como primer paso, de clic en la lupa del recuadro “FONDQ”; el programa le desplegara una lista de
los Fondos existentes en el sistema. Elija el fondo “10003 FONDO SEP-CONACYT".
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11.- El programa lo regresara a la pantalla “NUEVAS SOLICITUDES". Elija la Convocatoria “UPEPE-SES-
2008-01"

Buscar:

I Mis Favoritos Consultar Convocatoria
[> Ayuda
[> Expresiones de Interés i
I Sistema de FONDOS §T Fondo: ] : 10003
= Sistema de FONDOS - Comocatona:| Comienza por v || |
Froponente T -
< Solicitud Descripcion: | Comienza por || |

— Pizarra de Mensajes
[> Formalizacion
[> Seguimiento

Consuita | | Suprimir | | Cancelr | Consulta Basica

I» Enlace Institucional Resultados de Busqueda
> Rewvistas 1-2de 2
[ Proyectos Estratégicos . . —
[> Gestién de Proyectos Convocatoria Desc‘.ncnn
[> PeopleTools CB-2008-01 Ciencia Basica 2008
— Cambio de Contraseifia (UPEPE—SES—OS—M UPEPE-SES-2008-01 ]

12.- Una vez que en los recuadros aparezcan “I0003 FONDO SEP-CONACYT" y “UPEPE-SES-2008-
01", coloque el puntero del cursor en el comando “ANADIR” y de clic.

Buscar: Solicitudes
& Mis Eavoritos | Solicitudes en Proceso | Nuevas Solicitudes %
[> Ayuda
[» Expresiones de Interés Fondo: 10003 |3,
[» Sistema de FONDOS ST
< Sistema de FONDOS - Convocatoria: || JPEPE-SES-08-01 | O,
Proponente R ¥,
- Soliciud Soiicitud: -~ e |
— Captura de Solicitud
— Pizarra de Mensajes
[ Formalizacion _I
[» Seguimiento
[ Enlace Institucional Solicitudes en Proceso | Nuevas Solicitudes
[ Revistas




IIl. FORMATO DE PREPROPUESTA

1.- SOLICITUD

1.1.- En este momento, el programa le dara acceso propiamente al formato para la captura de su solicitud.

< para elegir la modalidad a la que inscribe su proyecto, asi como

capturar el Titulo de la Solicitud, y posteriormente dar clic en el bot6n de Eouardar Al momento de guardar
los cambios, se creara el nimero de solicitud el cual es muy importante lo recuerde a lo largo de todo el

proceso de evaluacién, ya que el mismo, le permitira conocer en que etapa del proceso se encuentra su
proyecto.

1.2.- Debera dar clic en el icono

Buscar: [ Solicitud ' Pantalla general | Responsables | Grupe detrabajo | Hoja resumen | [¥)
| |® | solicitud —
[> Mis Favoritos sllAld
[» Ayuda
[> Expresiones de Interés Datos generales
[> Sistema de FONDOS ST
-~ Sisterna de FONDOS - Fondo: 10003 Fondo SEP - COMACYT
Proponente - . . .
- Salicitud (Solicitud: 000000000100594 ] Este es sunimero de solicitud, por favor consérvelo

— Captura de Solicitud
— Pizarra de Mensajes

I» Formalizacidn Modalidad: IE Investigacion Educativa
[> Seguimiento

[ Enlace Institucional

Convocatoria UPEPE-SES-08-01

[ Revistas M
[> Proyectos Estratégicos -

[ Gestién de Proyectas Instrucciones:

[» PeopleTools

— Cambio de Contrasefia Para capturar una solicltud debe de completar los siguientes 3 pasos:

@ En caso de que cierre su Sesiéon y posteriormente desee ingresar a la aplicacidon para seguir
con la captura de la solicitud, es necesario siga los pasos mencionados del punto 1 al 7. Una vez
que se encuentre dentro de la pagina de Captura de Solicitudes debera de ingresar a la primera
Pestafia “ Solicitudes en Proceso”, dar clic en el botdén de buscar donde se enlistaran los proyectos
gue ha dado de alta en las distintas convocatorias, asi debera de localizar la propuesta dada de alta
dentro de la Convocatoria UPEPE-SES-2008-01.

1.4.- De igual manera, es muy importante, que usted actualice su Curriculo Vitae Unico (CVU) a través de
la liga que aparece en este apartado.

| En caso de no abrirse la nueva ventana, verifique que no esté activa la opcion de bloquear ventanas

| alternas en su navegador. Una opcion alterna es presionar latecla CTRL y sin soltar, dar clic en laliga de
| Registro de CVU.

1 S ) i : i ; } Reqistro de CYU
|ESTUDIO DE LIPASA DE BACILLUS PUMILUS GMA1: EFECTOS DE LOS LIQUIDOS IONICOS YL |
INMOVILIZACION EN LA ESTABILIDAD, LA CATALISIS, LA ENANTIO-, LA REGIO- Y LA

GUIMIOSELECTIVIDAD.

Imprimir Solicitud B ouardar)

1D usuario: ¥_ibustos26258
Nombre: Ismael Bustos Jaimes
Fechahora: 1909106 14:34:55
Datos de envio solicitud

0 44 ge 1 Y Uitimo




1.5.- Usted podra apreciar que en la parte superior de la pantalla aparecen varias pestafias. Al hacer clic
con el puntero de su cursor en cada una de ellas, tendra acceso a los apartados que conforman la
solicitud:

Solicitud,

Pantalla General,

Responsables,

Grupo de Trabajo,

Hoja Resumen,

Desglose financiero prepropuesta,
Documentos adjuntos y

Envio de Solicitud

J Solicitud % Pantalla general ¥ Responsables J Grupo de trabajo Y Permisos 3 Hoja resumen [kl
Solicitud rer—y|

Al dar un clic en la flecha que se encuentra en el extremo derecho de las pestafias, irdn apareciendo las
demas opciones que se enlistan arriba.

@ No se deben utilizar las flechas de atras — adelante del navegador, ya que al hacerlo, esto
crea conflictos con la base de datos del navegador.

1.6.- En la parte inferior de la pantalla, nuevamente se despliegan estas mismas opciones y tiene la misma
funcionalidad de las descritas en el punto anterior.

No obdde guardar los cambios al terminar de capturar los datos de esta pestaiia

) suardar) (CL Welver a Buscar } (3% Actualizar)

Solicitud | Pantalla general | Responsables | Edicién de libros | Grupo de trabajo | Permisos | Hoja resumen | Cronograma y D financiers | Docurme

~
< >

@ En esta misma area de la pantalla, aparece en un recuadro amarillo el comando “GUARDAR”. Es
muy importante que usted vaya guardando su informacion, antes de salir del apartado (pestafia) o ain
cuando no salga de éste, ya que el programa por seguridad del usuario se desactiva después de 40
minutos. Si usted en este caso no ha guardado lainformacién, no quedara registrada en el sistema.

2.- PANTALLA GENERAL
2.1.- En el apartado de Pantalla General, usted debera capturar:

a) Elregistro Reniecyt de su Institucion.

b) Programa institucional o de la empresa en el que se inserta el proyecto (Este campo no es
obligatorio y esta en funcion de que su proyecto realmente se inscriba en alguno).

c) Debera de ubicar su institucion en la seccion Institucién o Empresa (Utilizando el icono de la lupa).

d) Demandas. Deberd de seleccionar solo una de acuerdo a lo establecido en las Bases de la
Convocatoria

e Area 1 Tema 1. Actitudes y practicas de la Comunidad Escolar en relacion a la
violencia de género.

e Area 1 Tema 2. Factores de la violencia de género (tanto riesgo como proteccion).

e Area 1 Tema 3. Diferenciacion espacial de la violencia de género.

e Area 1 Tema 4. Mecanismos y programas institucionales de prevencién, deteccion,
atencion y restituciéon de derechos.

e Area 1 Tema 5.Inclusion de la Perspectiva de género de manera transversal.



e Area 2 Desarrollo de politicas publicas que contribuyan a la prevencién, atencion y
erradicacion de la violencia de género y promuevan la igualdad de oportunidades entre
mujeres y hombres.

Para poder ver cada una de las demandas tendra que desplazarse a través de las flechas

Demandas {Seleccione las demandas a las que aplique su solicitud) E 1-5 de 6 o Oitimo

e) El periodo o duracion del proyecto, el cual no podra ser mayor a 24meses.

f) Propiamente se trata de un resumen dividido en los apartados, descripcion de la propuesta,
objetivo general y resultados obtenidos.

g) Palabras Claves. Es muy importante que usted en este apartado defina las palabras claves que
contiene su investigacion, ya que éstas seran la guia durante todo el proceso de evaluacion, para
los arbitros externos.

3.- RESPONSABLES

3.1- En este apartado usted debera capturar el ID de usuario del Responsable Administrativo. Como
Responsable Técnico del proyecto automaticamente se desplegaran los datos generales capturados de su
CVU. Se le recomienda que para conocer o saber con toda seguridad quien fungird como Responsable
Administrativo, consulte con las autoridades de su Institucién, para que no exista ningin error o duda al
respecto. Cabe mencionar que los datos del Representante Legal se cargan automéaticamente cuando
usted captura el Registro RENIECyT de su Institucién en la Pantalla General.

3.2.- Le reiteramos de igual manera, que como el Responsable Técnico del proyecto, debera
actualizar su CVU.

4.- GRUPO DE TRABAJO

4.1.- Se le recomienda en este apartado de su solicitud, capturar todos los participantes de su proyecto,
haciendo clara distincién entre los colaboradores del proyecto y los becarios del mismo.

4.2.- Para agregar o eliminar un registro debera de dar clic en los iconos+] [=].

4.3.- Al dar de alta un becario que requiera apoyo econémico, debera de llenar el recuadro correspondiente

pNBecas de Proyectos _

Fecha 09/11/2007 =

Nombre:

LALIRA

Apellido paterno: Apellido materno:

HERMAMNDEZ RODRIGUEZ
“Nivel del Participante

2 L Estudiante de Maestria

Campo de conocimiento:

240000

CIEMCIAS DE La VIDA
Disciplina:

241000/ BICLOGIA HUMANA
Subdisciplina:

2410088 HISTOLOGIA HUMANA

Nota: No todas las discipli tienen i iplinas. en este caso no es requerido el dato.
Especialidad:

Institucion:

Pertenece al SNIz
Mo

Becas de Proyectos
Requiere apoyvo econdéimico Pertenece programa excelencia

Referencia del programa [10395 |0 MAESTRIA EN CIEMCIAS YW BIOTECHOLOGIA DE
PLAMNTAS
Grado maximo de estudios a obtener

24 |SL M oena

Qué producto generara Maximo del texto (254 caracteres)

Informacion relevante del participante: Maximo del texto (254 caracteres)

Actividades especificas que realizara dentro del proyecto Mmaximo del texto (2900 caracteres)



@ Para capturar Nivel del Participante, Campo de conocimiento, Disciplina y Subdisciplina, dé clic en el
icono de la lupa.
5.- HOJA RESUMEN

Propiamente refiere a un resumen ejecutivo que se desprende del contenido en Pantalla General (ver
inciso f).

Nota: Para llenar el Campo de conocimiento, Disciplina, Subdisciplina y Especialidad, dé clic en el icono de

la lupa.

6.- DESGLOSE FINANCIERO PREPROPUESTA

6.1.- Para agregar o eliminar un rubro podra dar clic en los iconos [=]
6.2.- Dentro de este apartado debera sefialar detalladamente el tipo de Origen (FONDO)
6.3.- El tipo de Recurso (GCORR, GINVE)

6.4.- El importe
Desglose financiero prepropuesta [ Solicitud |
Datos generales
Fondo: Convocatoria:
0003  Fondo SEP - COMACYT UPEFPE-SES-08-01 UPEPE-SES-2008-01
Solicitud: Modalidad: Status
000000000100594 PRUEBA LHR 25-10-2008 IE En Proceso

Solo caracteres numéericos, sin puntos, comas, ni ningdn otro caracter.

Detalle financiero [l_
Origen Tipo Descripcion Importe

1|FoNDC|C, |GCORFQ, Gasto Corriente $2,000.00 =]

2 |FONDCC,  |GINVE (O Gasto de Inversion $3,000.00 (=]

7.- DOCUMENTOS ADJUNTOS

7.1- Como requisito imprescindible para que su proyecto acceda al proceso de evaluacion, es necesario
que adjunte la Carta de Apoyo Institucional, debidamente firmada por el Representante Legal de su
Institucion. Esta debera presentarse preferentemente en formato PDF.

7.2.- Es su responsabilidad, verificar que dicho documento contenga la informacion requerida, que no se
encuentre dafiado y que no lleve ningun tipo de virus informatico.

7.3.- Si este documento no cubriera con los puntos antes mencionados, su proyecto quedara fuera del
proceso de evaluacion.

8. ENVIO DE SOLICITUD



8.1.- Antes de enviar su solicitud, es necesario que verifique detenidamente, que la misma se encuentra
completa, que no violenta ninguno de los lineamientos y términos de la Convocatoria, que la Carta de
Apoyo Institucional haya sido anexado debidamente al proyecto.

Hacemos hincapié nuevamente, que es su responsabilidad, verificar que su solicitud se encuentre
completa y dentro de los términos que marca la Convocatoria.

CONACYT @

T T

R (@ | Cronogramay D financiero  Documentos adjuntos y Emvio de solicitud
% | Envio de solicitud r—
I~ Sisterna de FONDOS - | Solicitud |
Fropanente 1
| &> Formalizacién Fondo: Comvocatoria:
[> Seguimiento S0007 FOMNSEC SAGARPA 50007-2005-1 COMYOCATORIA 2005-1
I PeapleTools . :
e Solicitud: Modalidad: Status
000000000011608 Al En Proceso
1
IMPORTANTE

Una vez emiada la solicitud, no se podra hacer modificacion alguna, por lo gue se recomienda revisar
su informacion. Si esta usted seguro oprima el botdn de enviar. Generar una pantalla de acuse de
recibo aparte del correo enviado gue pueda imprimirse.

/

Enviar I

8.2.- Para enviar su solicitud haga clic en el comando amarillo con la leyenda “ENVIAR”.

8.3.- Una vez enviada, la aplicacién emitird un acuse que deber& enviarse al correo electrénico dado de
alta en su CVU.

@ En caso que su solicitud no contenga informacion en algin campo obligatorio, el sistema le indicara
gue no es posible enviarla y lo direccionara a la pantalla correspondiente.

Para cualquier aclaracion o duda con respecto al sistema, favor de contactar a:
Lic. Laura Hernandez Rodriguez lahernandez@conacyt.mx o al teléfono 53227700 ext. 6128
Lic. Gabriela Vera Juarez gvera@conacyt.mx o al teléfono 53227700 ext. 6126
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