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I. INGRESAR AL FORMATO DE SOLICITUD DE APOYO

1.- La captura de solicitudes para proyectos CGEIB-2012, se realizara a través del sistema en
linea, desde el portal de Conacyt: www.conacyt.mx

2.- Una vez que aparezca la pantalla de nuestro portal, usted debera de desplazarse en la
parte baja donde se encuentra la imagen de “Fondos para la investigacion” 'y darle clic.
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3.- Dentro de esta pagina usted debera de localizar la liga de Acceso al Sistema de Captura de
Solicitudes y dar clic.
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4.- La pantalla para ingresar al formato de captura de su solicitud, muestra de hecho tres opciones:
a) CONEXION.- Si usted ya cuenta con su ID Usuario y Contrasefia, basta escribirlas en los
recuadros correspondientes y dar un clic con el “mouse” en el comando amarillo

Conexion;

b) NUEVO USUARIO.- Si usted alin no se registra como usuario de los servicios que brinda
CONACYT, sera necesario que se registre en la liga “Nuevo Usuario”, antes de capturar
sus solicitud de apoyo. DESDE LUEGO ESTO IMPLICA QUE USTED REGISTRE SU
CURRICULUM VITAE UNICO (CVU); y

c) RECUPERACION DE USUARIO Y CONTRASENA.- Si no recuerda su ID Usuario y
contrasefia, ingrese a esta liga y se le proporcionara a la brevedad estas claves, con las
cuales podra ingresar al formato de captura de su solicitud.

Opcidn b)

CONACYT

ID Usuiario:
Contraseiia:

Conexion_|

\ Siusted no esta registrado acceda a la siguiente liga:

Nuevo Usuario

Opciodn a)

Opcidn ¢)

/

S1olndo suusuaro o contrasefia (S6lo Personas Fisicas), acceda a la sigmente liga:

Recugeracion de usuario y contraseria

Se informa a todos los usuarios de los programas que ofrece el CONACYT que para poder canalizar sus dudas correctamente,

5.- Después de haber ingresado su ID Usuario y Contrasefia, aparecera la siguiente pantalla. Lleve
el cursor del “mouse” hasta la opcién en el menu de la parte superior izquierda, donde aparece la
leyenda “ SISTEMA DE FONDOS — PROPONENTE” y de clic.

6.- Al aparecer la siguiente pantalla, acerque el cursor a la opcion “SOLICITUD” y de clic en ésta:

7.- En este punto, se despliega la opcion “CAPTURA DE SOLICITUD"; de clic con el puntero del

cursor sobre la misma

8.- En la pantalla “SOLICITUDES”, debera dar clic en la pestafia de NUEVAS SOLICITUDES, en
esta pantalla aparece para seleccionar el FONDO y CONVOCATORIA, apéyese de las lupas que
le muestran las opciones disponibles.

1 FONDO.- Seleccione el FONDO 10017
2 CONVOCATORIA: Seleccione la convocatoria SGEIB-2012-01 SEP-CGEIB-COMACYT-2012
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9.- Debera dar clic en el boton amarillo de ANADIR para crear la nueva solicitud.

Solicitudes
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IIl. FORMATO DE SOLICITUD

1.- SOLICITUD

1.1.- En este momento, el programa le dara acceso al formato de pre propuesta , en este apartado
el sistema solo le muestra 2 pestafias la de SOLICITUD y la de ENVIO DE SOLICITUD.
1.2- Usted deberé seleccionar la MODALIDAD y capturar el TITULO DE LA SOLICITUD.
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1, Seleccionar el g0 de modalidad,

2. Capturar e fitulo de su solicitud,

3. ¥ presionar el boton Guardar.

Ahora usted puede continuar con la captura de su solicitud.

ligta: Ex indispensable contar con su informacidn curricular sctualizada en &l CWVU ya gue fosrma parte
e los criterios de evaluacion de su prepropussts yo propuesta. Por o que es indispensable gue
Hene &l CVU con anticipacion,
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que s& |2 solicite, ingress U usuario y contrassna.
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En caso de no abrirse la nueva ventana, verifique que no este activa la opcion de bloguear ventanas
alternas en su navegador. Una opcion atterna es presionar ba tecla CTRL y sin soltar, dar clic &n la liga
de Registro de CVLU.
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1.3- Es muy importante, que usted actualice su Curriculo Vitae Unico (CVU) a través de la liga que
aparece en este apartado.

1.4- Capturada esta informacion requerida debera dar clic al boton de GUARDAR para que se
genere el nimero de solicitud.



RECOMENDACIONES IMPORTANTES

@ En caso de que cierre su Sesion y posteriormente desee ingresar a la aplicacion para

seguir con la captura de la solicitud, es necesario siga los pasos mencionados del punto 1
al 13.

@ No se deben utilizar las flechas de atras — adelante del navegador, ya que al
hacerlo, esto crea conflictos con la base de datos del navegador.

@ En cada pantalla, aparece en un recuadro amarillo el comando “GUARDAR”. Es muy
importante que usted vaya guardando su informacion antes de salir del apartado (pestafia) o aln
cuando no salga de éste, ya que el programa por seguridad del usuario se desactiva después de

40 minutos. Si usted en este caso no ha guardado lainformacién, no quedaréa registrada en el
sistema.

1.5 Por favor verifigue el ndmero de solicitud que le asigno el sistema y recuerde este ndmero
como referencia.

Como se ve el ejemplo una vez que se asigna el nimero de solicitud el sistema genera las
pestafias de la solicitud en pre propuesta que se tienen que capturar.
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2. Capturar el titulo de su solicitud.
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2.- PANTALLA GENERAL
Propuesta en otra convocatoria

Indicar si la propuesta fue apoyada en otra convocatoria, es decir si ya obtuvo un financiamiento de
ser asi mencionar en que convocatoria.

Registro

NUmero de Registro en el RENIECYT

Demandas (Seleccione las demandas a las que aplique su solicitud)
Seleccionar las demandas que aplican a la solicitud

Periodo de ejecucion en meses:

Indicar el nimero de meses

Tres palabras clave:

Indicar 3 palabras claves relacionadas con el proyecto.

3.- RESPONSABLES

Datos del responsable técnico

Indicar si es miembro del SNI

Representante legal, responsables técnico y administrativo

El Representante técnico es la persona que captura la solicitud por lo que al momento de
aparecer esta pestafia ya trae precargada la informacion.

El Representante Legal esta vinculado con el nimero de Reniecyt capturado en la pantalla
GENERAL.

El Representante Administrativo en este espacio se deberd capturar el representante
administrativo. Este apartado cuenta con la ayuda de blsqueda, se recomienda buscar primero los
apellidos para que se vaya acortando la bisqueda y anteponer el simbolo de %.

Por ejemplo:

Selecciono la Lupa para entrar a la blsqueda.

Representante legal y responsables técnico y
dministrativo Buscar 3 1-3de 3 E

* Datos generales |

Responsable administrativg Responsable técnico Representante legal
Usuario: @



En la consulta busco por Responsable y selecciono la palabra CONTINE y agrego la palabra de
busqueda anteponiendo el sigo de porcentaje %.

Consultar Usuario:

Il Usuario: | Comisnza por V” |

Responsable Administrativu:-:m:nnti&n& \,I V|ﬁ.}3UAMEAV |

Consulta | | Suprimir |  Cancelar | Consulta Basica

Resultados de Busqueda
i-2d
ID Usuario Responsable Administrativo

X fcuamealZ0853 CUANMEA VELAFQUES FEIIPE
X ocuameaddsd CUAMEA WELAFQUES OWESIMG

=

4.- DESGLOCE FINANCIERO PRESUPUES
Aqui debera capturar de forma general el presupuesto que solicita al FONDO para la propuesta,
contenido en gasto corriente y gasto de inversion.

En caso de pasar a la siguiente etapa “ propuesta en extenso”, se les solicitara desglosar lo
solicitado con los rubros en cada uno de los gastos.

Solo caracteres numericos, sin puntos, comas, ni ninguan otro caracter,

Detalle financiero

Origen Tipo Descripcion Importe
1[Fonpo |@ [ecoRR|CL  caste Corrients 50.00 EI Agregar
2 rouco o [one [ Gasode st @ Fis



5.- GRUPO DE TRABAJO

Aqui se deberan incluir las personas que colaboraran en el proyecto, estos pueden ser desde
estudiantes que requieren becas hasta especialistas en el tema.

6.- DOCUMENTOS ADJUNTOS

En este apartado es necesario incluir los documentos requeridos como: Carta Institucional y/o
otros que crean convenientes.

Prime:ro 4

Archivos Anexos Requenidosi/Deseados 12 de 2 ’: Uttima
Clave Anexo Descripcion
1 ANXO0001 Carta Inetitucional Reguerido

2 ANXD0002Z Otros Ho

Regquerido/Deseablel Ver Documento Guia

Ver Documente Guia

Mer Decumente Guia

El tamaiio de cada archivo debera ser hasta un maximo de 2 MB.

El nombre del archivo no debe de contener caracteres especiales como\/:* " = = | ni acentos.

Se recomienda subir solamente archivos de herramientas de Office, .pdf o en su defecto archivos
comprimidos en .rar, .zip . Para el caso de fotos o imagenes le sugerimos subir archivos en
formato .jpg .

Primero 41 1 de 1 [* (itimo

L Anadir .
Clave Anexo Descripcion Anexg Archivos Anexos Agregar

Ver clave de . ;
1 — ) P, | ). Aduntar Filas
[ C Y O

En caso de no poder consultar los archivos anexos, verifigue que en su navegador no este activo el
bloqueo de (ventanas alternas).




7.- ENVIO SOLICITUD

Una vez capturada y revisada la solicitud debera dar clic en el boton amarillo de ENVIO.

Si el sistema detecta que hay campos que faltan de llenar, automaticamente lo llevara a la pagina
en donde hace falta informacion en caso contrario le dejara enviar la solicitud y el boton de envio
aparecera deshabilitado.

IMPORTANTE

Una vez enviada la solicitud, no se podra hacer modificacion alguna, por lo que se recomienda revisar
su informacion.

Si esta usted segurola) oprima el boton de enviar.

Una vez enviada la solicitud se generara un correo de acuse de recibo, €l cual en cualguier momento
puede imprimirse.

Y en el sistema quedara registrada su solicitud como finalizada.

Todos los montos en esta solicitud cumplen con lo establecido en la convocatoria.

Por medio del envio de esta solicitud, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que toda la
informacion y documentacion que he proporcionado por este medio electronico es legal, veridica,
comprobkable y confidencial, mizma que estara sujeto a lo dizpuesto por la ley federal de
transparencia y acceso a la informacion plblica y gubernamental para efectos de reglas de
confidencialidad, y libero de toda responsabilidad administrativa o legal al Consejo Nacional de
Ciencia y Tecnologia, agi mismo asumao la responsabilidad para el caso de que se encontrara una
deficiencia o inconsistencia en la documentacion e informacion proporcionada.

Manifiesto que en caszo de incumplimiento de lo anterior me atendreé a la decizion que e tome por
parte del comité técnico, con base a los términos de referencias y el manual de administracion de
fondos y/o en su caso la normatividad que aplique a el programa.

Enviar

Ho olvide guardar los cambios al terminar de capturar los datos de esta pestafa

Bousrdsr] QL velver 3 Busear |
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