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1. INDICACIONES GENERALES   
 
· Ir guardando la información durante el llenado de la propuesta. Se sugiere después del llenado 
de cada pantalla donde aparezca el icono de guardar .  
 
· Revisar la propuesta en su totalidad antes de enviar, ya que una vez enviada no podrá realizar 
ninguna modificación.  
 

· Para realizar las consultas de “Origen” y “Tipo” deberá realizarse por medio de las “lupas” .  
(Ejemplo: Resultados de búsqueda de Fondos, catálogo de instituciones de RENIECYT, etc.)  

        Para ingresar más registros, deberá dar clic en el signo de más  
 

        Para eliminar un registro, deberá dar clic en el signo de menos . 
 

· Para poder adjuntar un archivo, deberá dar clic en el “clip” que aparece en el formato  
 

        Los archivos anexos no podrán exceder los 2MB cada uno. 
 
 

2. PROCEDIMIENTO DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA   
 

FASE 1: Acceso al sistema / trámite de claves de acceso y contraseña.  
 
PANTALLA INICIAL  
- Introducir ID USUARIO  
- Introducir Contraseña  
 
Nota: en caso de no contar con ID USUARIO y CONTRASEÑA, es necesario registrarse como  
Nuevo Usuario. 
 

 

javascript:submitAction_win0(document.win0,'CN_FUNCION_WRK_DOSAVE_ACTION$28$$0');
javascript:submitAction_win0(document.win0,'CN_FUNCION_WRK_DOSAVE_ACTION$28$$0');�
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Para acceder al sistema se requieren las 
claves del responsable técnico (proponente) 

que fungirá como Líder/Coordinador 
Mexicano 

 
1. Si el responsable técnico cuenta con 
claves de usuario y contraseña del CVU 
(currículum vitae único) deberá ingresar 

con esas claves.  
 

2. Si no cuenta con ellas deberá solicitarlas 
a través de la Liga de “Nuevo Usuario” y 

registrarlas posteriormente en la Liga 
“Registro de CVU” 

 
En caso de haber olvidado esta clave de 

acceso será necesario solicitarla a través de 
la liga “Recuperación de Usuario y 

Contraseña”. 
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PANTALLA NUEVO USUARIO 

Captura de datos personales. 
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PANTALLA DE RECUPERACIÓN DE ID USUARIO Y CONTRASEÑA 

Para recuperar claves de acceso en caso de pérdida u olvido. 

 

 

 

FASE 2: Selección del tipo de Fondo y No. de Convocatoria 

(CONACYT-SENER-SUSTENTABILIDAD ENERGETICA 2012-04) 

Dentro del Menú del sistema de captura de solicitud seguir la ruta: 

 
 

• Click en el link Sistema de FONDOSProponente 
• Click en el link Solicitud 
• Click en el link Captura de Solicitud (en caso de ingresar una nueva solicitud) 
• Click en la pestaña Nuevas Solicitudes 
• Click en el link Solicitud 
• Click en el link Captura de Solicitud (en caso de ingresar una nueva solicitud) 



 

 
 

 

 7 

 
 

• Click en la pestaña Nuevas Solicitudes 

 
 

 

Seleccionar con la lupa en 
el apartado de Fondo para 
indicar el número de 
convocatoria 
correspondiente al Fondo 
CONACYT-SENER-
SUSTENTABILIDAD 
ENERGETICA: S0019 
SENER-
SUSTENTABILIDAD 
ENERGÉTICA. 
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• Seleccionar con la lupa en el apartado CONVOCATORIA la opción S0019-2012-04. Finalmente 

dar click en Añadir.  
 

 

 

 

Seleccionar el número del 
Fondo CONACYT-SENER-
SUSTENTABILIDAD 
ENERGETICA: S0019 
SENER-
SUSTENTABILIDAD 
ENERGÉTICA. 
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FASE 3 – INTRODUCCIÓN DE DATOS DE LAS PROPUESTAS DE SENER-  
SUSTENTABILIDAD ENERGÉTICA 2012-04. 

Pantalla “Solicitud” 

• Verificar y conservar el número de solicitud 

• En la ventana modalidad indicar si se trata de “Centro” o “Proyecto.  De acuerdo a esta Guía 
de Usuario, se seleccionará “Proyecto”. 

• Se elaborará una solicitud completa para la captura de cada Proyecto del portafolio de 
Proyectos para el CEMIE-Geo de acuerdo a la presente “Guía de Usuario para captura de los 
Proyectos”. Para la captura de la solicitud completa para el Centro se tiene la “Guía de usuario 
para la captura de solicitud para el Centro”.  
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            Recordar siempre “GUARDAR”. 

Seleccionar la Modalidad para ir a 
una ventana de opciones 
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Modalidad: Seleccione la modalidad en la cual desea participar:  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     
     

     
      

     
 

 
 

Seleccionar la Modalidad en la 
que se desea capturar: 
Modalidad “Proyectos”  

 
 

-04 



 

 
 

 

 12 

Pantalla “Pantalla General” 
En esta pantalla se especificarán los siguientes rubros: 
 

 

Indicar si ha concursado con esta 
misma propuesta en otra 

convocatoria. 
 

Indicar el número RENIECYT de la 
Institución líder del grupo. Es necesario que 
en el registro RENIECYT la institución esté 
dada de alta como Institución de Educación 
Superior o Centro de Investigación, ya que 
las empresas u otras organizaciones no 
pueden recibir recursos del fondo, sólo 
pueden participar como asociados.  
 

-04 -04 
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Indicar el periodo de 
ejecución en meses 

(NO mayor a 24 
meses). 

 

Indicar el objetivo del 
proyecto de manera 

general,  este debe ser 
claro y descriptivo de todo 

el proyecto 
 

Mencionar los resultados que se esperan 
al término del desarrollo del proyecto, 

mismo que deberán ser viables y factibles. 
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Mencionar los 
descriptores que 
identifiquen a la 

propuesta (Ejemplo: 
Biotecnología, Polímeros, 

etc.) 
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Pantalla “Protocolo” 
Mencionar la información general de la propuesta incluyendo: los objetivos específicos, los 
antecedentes, la justificación de la propuesta, la metodología a emplear, y las referencias 
bibliográficas utilizadas. 
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Pantalla “Áreas de Impacto”  
Impacto: Describir los impactos que la propuesta tendrá en el entorno ambiental, científico, 
económico, social y tecnológico.  
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Pantalla “Mecanismos de Transferencia” 
Producto: Dar click en la lupa y seleccionar tipo de producto que se pretende generar con el 
desarrollo de la propuesta. En caso de que sea necesario indicar dos o mas mecanismos de 
transferencia al dar click en el botón + se abrirá otra pantalla para capturar otro mecanismo y con 
dando click en el botón – se regresará a la información anterior. 
Descripción del producto que se generará: Hacer una breve descripción del producto a generar. 
 
Descripción del Mecanismo de Transferencia: Se refiere a la manera en la que se materializará el 
resultado del proyecto 
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Pantalla “Grupo de trabajo”  
Es necesario que cada uno de los integrantes del grupo de trabajo tenga actualizado su CVU.  
Proporcionar los datos individuales de cada uno de los integrantes del grupo según se solicita 
(nombre, nivel académico, disciplina en la que se desarrolla, si pertenece al SNI, etc.)  
 
Qué producto generará: Por cada uno de los integrantes del equipo indicar de manera breve como 
se relaciona con el producto a generar o con el proyecto en general.  
Información relevante del participante: Alguna información adicional de cada uno de los 
integrantes del equipo que se considere relevante para el desarrollo del proyecto.  
Actividades específicas: Indicar las actividades o participación que tendrá cada uno de los 
integrantes del grupo de trabajo para el desarrollo del proyecto.  
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Pantalla “Responsables de la propuesta” 
 
Especificar de cada uno de los responsables los datos actualizados.  
El responsable técnico es quien será responsable de la ejecución del proyecto, del cumplimiento de 
sus objetivos y metas, de la generación de los productos entregables y de la elaboración de los 
informes de avance y logros alcanzados, el responsable administrativo tendrá la responsabilidad del 
control contable y administrativo, de la correcta aplicación y comprobación de los recursos 
canalizados por el Fondo, así como de la elaboración de los informes financieros y administrativos 
requeridos, el responsable legal o apoderado será la persona física con el poder legal para contraer 
compromisos a nombre del sujeto de apoyo y firmar los convenios necesarios. La pantalla con los 
datos del Representante legal será tomada de manera automática del Registro RENIECYT.  
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La pantalla con los datos del 
Representante Legal será cargada de 

manera automática del Registro 
RENIECYT del proponente. 

 
**Esta información servirá 

posteriormente como ÚNICA 
referencia de contacto. Le solicitamos 
verificar que el correo electrónico y el 

teléfono de contacto estén 
actualizados, ya que es el único 
medio que se tiene para aclarar 
algún punto relacionado con el 

proyecto. 
 
 
 

El Responsable 
Administrativo es el 
responsable de la parte 
financiera de los proyectos, 
de vigilar el correcto 
cumplimiento del gasto y de 
generar los informes 
financieros. 

El Responsable Técnico 
es el Investigador – 
tecnólogo que fungirá como 
responsable del proyecto 
ante el Programa, es el 
encargado de generar los 
informes técnicos que se 
solicitan. 

El Responsable Legal es la 
persona que cuenta con los 
poderes suficientes y necesarios 
para establecer compromisos 
legales por parte del proponente. 
EL SISTEMA LOS ASIGNA DE 
MANERA AUTOMATICA .DE 
LOS DATOS DEL RENIECYT 

Una misma persona no puede representar las tres figuras. 
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Pantalla “Publicación de Artículos” 
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Pantalla “Instituciones Participantes”  
Es necesario incluir las instituciones que participan en el desarrollo del proyecto, así como los datos 
generales que se solicitan (nombre, dirección, representante legal, etc.), así como las contribuciones 
que cada institución hará al proyecto, resaltando su experiencia en el área.  
 

 

Al dar click en el botón + se abrirá 
otra pantalla para capturar la 

información del nuevo  
participante. En caso de querer 

consultar la información del socio 
anterior, dar click en el botón –  y  

regresará a la información 
capturada anteriormente. 
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Pantalla “Cronograma y Desglose Financiero”  
Establecer un cronograma de actividades por etapas indicando el importe financiero que se requiere 
para cada una de las mismas.  
Para registrar el desglose financiero y detalle de las etapas presionar el botón: 
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Se mostrará esta pantalla:  
Para completar el registro de las tres etapas pulsar el botón Agregar etapa. 
En cada una de las etapas indicar el nombre de la etapa así como su duración expresada en meses. 
Para describir la etapa, describir la meta, describir la actividad y productos de la etapa seleccionar el 
botón detalle para cada una de las etapas.  
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Posteriormente capturar el desglose financiero indicando los rubros donde se considera utilizar el 
recurso.  
 
Como parte de los requisitos de los Términos de Referencia se deben considerar exactamente 3 
etapas, en las cuales el monto total solicitado al fondo se debe reflejar de la siguiente manera: 30% a 
la primera ministración, 40% en una segunda etapa y sujeto a los resultados de la evaluación parcial, 
y 20% a rembolso al término de todos los proyectos.  La segunda y tercera ministración se efectuará 
conforme a la planeación presupuestal, previa presentación de los informes técnicos y financieros 

PY1 
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auditados correspondientes, a la consecución de las metas previstas y al cumplimiento de los 
compromisos establecidos en el Convenio de Asignación de Recursos.   
 
La información anterior debe coincidir con el documento anexo del cronograma detallado de 
actividades. 
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Pantalla “Análisis Técnico”  
• Establecer la descripción del desarrollo científico y tecnológico en que se basa la propuesta. 

Así mismo, indicar si el proyecto u oferta se base en un producto, en un proceso, en un 
servicio o en más de una estas opciones.  

• Se deberá establecer la descripción de lo que se desea realizar con la tecnología, las ventajas 
o beneficios específicos en la propuesta, una breve descripción del producto, proceso y/o 
servicio que se desea crear e indicar la fase actual del desarrollo científico y/o tecnológico 
base del proyecto.  

• Se deberá describir la trayectoria, experiencia y capacidad científica-tecnológica del líder del 
proyecto y justificar.    

• Se deberá describir la sustentabilidad del proyecto, describiendo el impacto del desarrollo en 
el entorno económico, social o ambiental.  
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• Establecer la propiedad intelectual del desarrollo indicando el origen de la tecnología que 

motivó el proyecto origen del negocio.  
• Indicar si el desarrollo base del proyecto se ha publicado en algún medio. 
• Indicar si la tecnología base esta protegida o es susceptible de proteger o de apropiarse bajo 

otra figura.  
• Indicar el esquema de protección intelectual con el que cuenta o desea proteger. 
• Indicar a quién o a qué institución le pertenecen los derechos de usufructo y explotación del 

desarrollo tecnológico.  
• Indicar si se requerirá el servicio de asesoría que presta la institución (IMPI). 
• Indicar si va a recibir asesoría de una empresa/particular para su solicitud. 
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Contenido innovador del desarrollo base del negocio. 

• Establecer los elementos que determinan la originalidad y novedad del desarrollo 
tecnológico. 

• Describir la trascendencia de la novedad en los productos o servicios. 
• Mencionar el tipo de innovación que representa el producto o servicio. 
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Pantalla “Documentos adjuntos”  
Incluir los documentos que se solicitan como parte de los anexos:  
Anexo I Información general de la institución proponente y de las instituciones participantes el 
proyecto, incluyendo las entidades colaboradoras  
Anexo II Carta en la que manifieste bajo protesta de decir verdad que toda la información es verídica, 
comprobable y confidencial (ver formato anexo)  
Anexo III Para los proyectos en RED, un Acuerdo de Colaboración entre las instituciones 
participantes en el proyecto (ver formato anexo)  
Anexo IV Cronograma de Actividades detallado en formato de Microsoft Project conforme al formato 
anexo.  
 
En los casos en los que se considere necesarios incluir mas archivos, se podrán adjuntar un 
documento al dar click en el signo mas (+) que aparece en la pantalla.  
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Pantalla “Envío de solicitud”  
Una vez que considere que ha finalizado la propuesta, pulse el botón Enviar. El sistema electrónico 
de gestión de convocatorias generará un informe donde figurará, para cada propuesta presentada, el 
número de registro de la propuesta, la fecha de envío, el título de la propuesta, el nombre y dirección 
del solicitante.  
 
El sistema electrónico de gestión de convocatorias genera automáticamente un acuse de recibo que 
se envía por correo electrónico al proponente.  
 
Se rechazará automáticamente cualquier solicitud presentada después del plazo establecido. 
 

En los casos en los que se 
considere necesarios, se 

podrán adjuntar un 
documento al dar click en el 

clip que aparece en la 
pantalla. 
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¡ NO OLVIDE GUARDAR SU INFORMACIÓN CONTINUAMENTE ! 
¡¡¡ UNA VEZ QUE LA SOLICITUD HA SIDO ENVIADA, NO PODRÁ SER MODIFICADA !!!. 
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