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1. DEFINICIONES 
 

 FONDO SENER-ENERGÍA SUSTENTABLE  
El Fondo Sectorial “CONACYT-SECRETARIA DE ENERGIA-
SUSTENTABILIDAD ENERGETICA” (CONACYT-SENER-
SUSTENTABILIDAD ENERGETICA) es un Fideicomiso creado para 
atender las principales problemáticas y oportunidades en materia de 
Sustentabilidad Energética del país. 
  
Su objetivo es impulsar la investigación científica y tecnológica aplicada, 
así como la adopción, innovación, asimilación y desarrollo tecnológico 
en materia de:  
 

- fuentes renovables de energía,  
- eficiencia energética,  
- uso de tecnologías limpias, y  
- diversificación de fuentes primarias de energía. 

 

 RENIECYT 
RENIECYT son las siglas del Registro Nacional de Instituciones y Empresas 
Científicas y Tecnológicas. 
 

 SUJETO DE APOYO 
Son, mediante concurso conforme a las modalidades específicas que 
expresamente determine el Comité Técnico y de Administración, Las 
Universidades e Instituciones de Educación Superior y Centros de 
Investigación inscritas en el RENIECYT que establece la LCyT, y en 
consecuencia ejecutores de los proyectos que se apoyen o financien con 
recursos del Fondo. 
 

 BENEFICIARIO 
Sujeto de Apoyo. 
 

 Entidad Asociada  
 Entidad que se encuentra dentro de la geografía de los Estados Unidos 

Mexicanos ó del extranjero y que pertenece a una de las categorías siguientes: 
Centros de Investigación públicos y privados, Instituciones de Educación 
Superior  públicas y privadas, empresas públicas y privadas, Gobiernos 
nacionales, regionales y locales a través de sus agencias e instituciones 
respectivas, Cámaras y Asociaciones Empresariales, etc. 

 SOLICITANTE 
Entidad que presenta la solicitud de apoyo, también denominado proponente. 
Para este fondo solo podrán ser sujetos de apoyo las Instituciones de 
Educación Superior nacionales y Centros de Investigación nacionales. 
 

 ENTIDAD 
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Centros de Investigación públicos y privados, Instituciones de Educación 
Superior públicas y privadas, empresas públicas y privadas, Gobiernos 
nacionales, regionales y locales, a través de sus agencias instituciones 
respectivas, Cámaras y Asociaciones Empresariales, etc. 

2. INDICACIONES GENERALES 
· Ir guardando la información durante el llenado de la propuesta. Se sugiere después 
del llenado de cada pantalla donde aparezca el icono de guardar.  
 
· Revisar la propuesta en su totalidad antes de enviar, ya que una vez enviada no 
podrá realizar ninguna modificación. 
· Para realizar las consultas de “Origen” y “Tipo” deberá realizarse por medio de las 
“lupas”.  
 
(Ejemplo: Resultados de búsqueda de Fondos, catálogo de instituciones de 
RENIECYT, etc.) 
· Para ingresar más registros, deberá dar clic en el signo de más  
 

· Para eliminar un registro, deberá dar clic en el signo de menos.  
· Para poder adjuntar un archivo, deberá dar clic en el “clip” que aparece en el formato 
 

2.1. FASE 1: Acceso al sistema / trámite de claves de acceso y 
contraseña. 
 
PANTALLA INICIAL 
 
- Introducir ID USUARIO 
- Introducir Contraseña 
 
Nota: en caso de no contar con ID USUARIO y CONTRASEÑA, es necesario 
registrarse como Nuevo Usuario  
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PANTALLA NUEVO USUARIO 
 
Captura de datos personales. 
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PANTALLA DE RECUPERACIÓN DE ID USUARIO Y CONTRASEÑA 
Para recuperar claves de acceso en caso de pérdida u olvido. 
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2.2 FASE 2: Selección del tipo de Fondo y No. de Convocatoria 

(CONACYT-SENER-SUSTENTABILIDAD ENERGETICA 2009-01) 
 
Dentro del Menú del sistema de captura de solicitud seguir la ruta: 
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 Click en el link Sistema de FONDOSProponente 

 Click en el link Solicitud 

 Click en el link Captura de Solicitud (en caso de ingresar una nueva solicitud) 

 Click en la pestaña Nuevas Solicitudes 
     

 
       
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Seleccionar con la lupa en el apartado de Fondo para indicar el número de 
convocatoria correspondiente al Fondo CONACYT-SENER-SUSTENTABILIDAD 
ENERGETICA (S0019 SENER-ENERGÍA SUSTENTABLE).  
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 Seleccionar con la lupa en el apartado CONVOCATORIA la opción S0019-2010-01 
SENER-ENERGÍA SUSTENTABLE. Finalmente dar click en Añadir. 
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2.3.  FASE 3 – INTRODUCCIÓN DE DATOS DE LAS PROPUESTAS DE 
SENER-ENERGÍA SUSTENTABLE 2010-1. 

 

Pantalla “Solicitud” 
 

 Verificar y conservar el número de solicitud 
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 En la ventana modalidad indicar si el proyecto se efectuará en forma 
individual o en red 

 En la ventana “Título de la solicitud” incluir el título completo de la 
propuesta (Ejemplo: Diseño de un sistema polimérico de alta resistencia 
al impacto). 

 

 
Pantalla “General” 
 
En esta pantalla se especificarán los siguientes rubros: 
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 Propuesta en otra convocatoria: Indicar si ha concursado con esta misma 
propuesta en otra convocatoria. 

 Datos RENIECYT: indicar el número RENICECYT de la Institución 
Proponente. Es necesario que en el registro RENIECYT la institución 
proponente este dada de alta como Institución de Educación Superior o 
Centro de Investigación, ya que las empresas u otras organizaciones no 
pueden recibir recursos del fondo, solo pueden participar como asociados. 

 Programa institucional o de la empresa en el que se inserta el 
proyecto: indicar, si es que existe, el nombre del programa institucional o el 
nombre del programa de la empresa en el cual se enmarca el proyecto. 

 Nombre o razón social: indicar el nombre de la institución o razón social 
del proponente para casos individuales o el nombre del líder de la red para 
casos de proyectos en red 

 Modalidad: Seleccione la modalidad en la cual desea participar: 

 
Para conocer las características de cada modalidad así como los entregables es 
necesario accesar al documento de terminos de referencia que se encuentra 
dentro del portal del fondo 
http://www.conacyt.mx/Fondos/Sectoriales/SENER/Sustentabilidad-
Energetica/SENER_Sustentabilidad-Energetica_ConvocatoriaAbierta.html 

 

 Periodo de ejecución (en meses): Indicar en meses el tiempo en que se 
considera se llevará a cabo el proyecto, mismo que deberá coincidir con el 
cronograma y desglose financiero. 

 Descripción de la propuesta: Explicar de manera breve en que consiste la 
propuesta, campo de acción y áreas que abarca. 

 Objetivo general: Especificar el objetivo general que se pretende alcanzar 
con la propuesta 
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 Resultados esperados: Describir los resultados mas significativos 
(cuantitativos-cualitativos) que se obtendrán con la ejecución de la 
propuesta (productos, servicios, procesos, generación del conocimiento, 
etc.) 

 Palabras clave: indique tres palabras clave con las cuales considera que es 
identificado su proyecto, ejemplo: polímeros, resistencia, impacto, etc. 

 
Con ayuda de la lupa puede seleccionar la entidad mexicana en la base de datos 
del RENIECYT 
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Pantalla “Descripción General” 
 

 Antecedentes: Mencionar la experiencia que tiene la Institución y el 
Proponente en el tema y/o proyectos relacionados conforme a la 
demanda en que aplica. 

 

 Objetivos Científicos y Tecnológicos: Mencionar los objetivos a 
alcanzar en materia de ciencia y tecnología. 

 

 Descripción del Consorcio: Se refiere a la descripción de la red. 
Mencionar brevemente la participación que tendrá cada uno de los 
integrantes de la red en la ejecución del proyecto, así como los recursos 
e infraestructura que aportará. 

 

 Actividades: Describir las actividades ha desarrollar en cada una de las 
etapas del proyecto, mismas que deberán coincidir con el cronograma y 
desglose financiero. 

 

 Resultados: Describir para el proyecto en conjunto y por cada una de 
las etapas los resultados más significativos (cuantitativos-cualitativos) 
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que se obtendrán con la ejecución de la propuesta (productos, servicios, 
procesos, generación del conocimiento, etc.) 

 

 Impactos: Describir de manera general el tipo de impacto que se espera 
obtener así como las áreas de conocimiento y las regiones geográficas 
donde estos impactos tendrán efecto.  
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Pantalla “Metodología” 
 

 Metodología: Indicar de manera detallada por cada una de las etapas, 
las estrategias que se pretenden seguir para lograr los objetivos, 
resultados e impactos planteados anteriormente. 
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Pantalla “Infraestructura Disponible” 
 

 Infraestructura Disponible: Mencionar la infraestructura física 
disponible que aportarán las instancias involucradas para la ejecución de 
las actividades del proyecto. 
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Pantalla “Contenido Innovador” 
 

 Contenido Innovador: Explicar las aportaciones que en materia de 
innovación y desarrollo tecnológico se obtendrán con el desarrollo del 
proyecto. 
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Pantalla “Impactos para la sociedad” 
 

 Impacto cualitativo: Describir los impactos de manera cualitativa que la 
propuesta tendrá en el entorno económico, social y ambiental derivados 
de la ejecución de la propuesta, así como los beneficios generados para 
la sociedad. 

 Tipo de impacto cualitativo: Indicar el tipo de impacto cualitativo del 
que se trate. 

 Impacto cuantitativo: Describir los impactos de manera cuantitativa 
que la propuesta tendrá en el entorno económico, social y ambiental 
derivados de la ejecución de la propuesta, así como los beneficios 
generados para la sociedad. 

 Tipo de impacto cuantitativo: Indicar el tipo de impacto cuantitativo del 
que se trate. 

 Cantidad: Se refiere al número de indicadores que se estén reflejando 
con el impacto cuantitativo, por ejemplo número de patentes generadas, 
etc. 

 Unidad de medida: Se refiere a la unidad de medida que se este 
manejando para el indicador, ejm. patentes. 

 Impacto geográfico: Seleccionar con el mouse las entidades 
geográficas del país donde se reglará el impacto del proyecto, puede 
seleccionar mas de una entidad. 

 Descripción del impacto geográfico: Describir la manera en que el 
proyecto impactará en los estados seleccionados, o si es que existe 
impacto en el extranjero también mencionarlo. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

 
 

 

 21 

Dar click en el menú desplegable para seleccionar los tipos de impacto 
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Pantalla “Mecanismos de Transferencia” 
 

 Producto: Dar click en la lupa y seleccionar tipo de producto que se 
pretende generar con el desarrollo del proyecto. En caso de que sea 
necesario indicar dos o mas mecanismos de transferencia al dar click en 
el botón + se abrirá otra pantalla para capturar otro mecanismo y con 
dando click en el botón – se regresará a la información anterior. 

 

 Descripción del producto que se generará: Hacer una breve 
descripción del producto a generar  

 

 Descripción del Mecanismo de Transferencia: Se refiere a la manera 
en la que se materializará el resultado del proyecto, 
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Pantalla “Grupo de trabajo” 

 Es necesario que cada uno de los integrantes del grupo de trabajo tenga 
actualizado su CVu. 

 Proporcionar los datos individuales de cada uno de los integrantes del 
grupo según se solicita (nombre, nivel académico, disciplina en la que se 
desarrolla, si pertenece al SNI, etc.) 

 Qué producto generará: Por cada uno de los integrantes del equipo 
indicar de manera breve como se relaciona con el producto a generar o 
con el proyecto en general. 

 Información relevante del participante: Alguna información adicional 
de cada uno de los integrantes del equipo que se considere relevante 
para el desarrollo del proyecto. 

 Actividades específicas: Indicar las actividades o participación que 
tendrá cada uno de los integrantes del grupo de trabajo para el 
desarrollo del proyecto.                                                    .  
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Pantalla “Otras Instituciones Participantes” 
 

 Para los proyectos que se desarrollen en red, es necesario incluir las 
instituciones que participan en el desarrollo del proyecto, así como los 
datos generales que se solicitan (nombre, dirección, representante legal, 
etc.), así como las contribuciones que cada institución hará al proyecto, 
resaltando su experiencia en el área. 
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Pantalla “Responsables de la propuesta”. 
 
Especificar de cada uno de los responsables los datos actualizados. El 
responsable técnico es quien será responsable de la ejecución del proyecto, 
del cumplimiento de sus objetivos y metas, de la generación de los productos 
entregables y de la elaboración de los informes de avance y logros alcanzados,  
el responsable administrativo tendrá la responsabilidad del control contable y 
administrativo, de la correcta aplicación y comprobación de los recursos 
canalizados por el Fondo, así como de la elaboración de los informes 
financieros y administrativos requeridos, el responsable legal o apoderado será 
la persona física con el poder legal para contraer compromisos a nombre del 
sujeto de apoyo y firmar los convenios necesarios. La pantalla con los datos del 
Representante  legal será tomada de manera automática del Registro 
RENIECYT. Esta  información servirá posteriormente como ÚNICA referencia 
de contacto. 
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Pantalla “Cronograma y Desglose Financiero 
 
Establecer un cronograma de actividades por etapas indicando el importe 
financiero que se requiere para cada una de las mismas. 
Para registrar el desglose financiero y detalle de las etapas presionar el botón 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

 
 

 

 29 

 
Se mostrará esta pantalla 

 Para completar el registro de las tres etapas pulsar el botón Agregar 
etapa 

 En cada una de las etapas indicar el nombre de la etapa así como su 
duración expresada en meses 

 Para describir la etapa, describir la meta, describir la actividad y 
productos de la etapa seleccionar el botón detalle para cada una de las 
etapas 

 Posteriormente capturar el desglose financiero indicando los rubros 
donde se considera utilizar el recurso. 

 Como parte de los requisitos de los Términos de Referencia se deben 
considerar exactamente 3 etapas, en las cuales el monto total solicitado 
al fondo se debe reflejar de la siguiente manera: 40% a la firma del 
Convenio de Asignación de recursos, 50% en una segunda etapa y 10% 
correspondiente a la última ministración, el monto concurrente se debe 
registrar en la(s) etapa(s) en que se considera que se aplicará. 

 
La información anterior debe coincidir con el documento anexo del cronograma 
detallado de actividades.  
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La equivalencia de los rubros elegibles que se mencionan en los términos de 
referencia con respecto a los que se muestran en el siguiente cuadro: 
 

Rubro Términos de Referencia Subcategoría Descripción 

Gastos de  personal directamente 
relacionado con el proyecto (costo de horas 
hombre), que no se encuentren financiados 
con recursos públicos o a través de otros 
fondos o programas y que se haya descrito 
de manera expresa en la propuesta.  

337 Gastos personal especializado. 

Pasajes y viáticos, realizados y erogados por 
el personal directamente relacionado con los 
proyectos y para actividades ligadas al 
mismo. 

328 
336 

Pasajes 
Viáticos 

Gastos relacionados con registros de títulos 
de protección de la propiedad intelectual. 

330 Regi de patentes y prop. inte. 

Estudios y análisis tecnológicos así como 
diagnósticos y auditorías o vigilancias 
tecnológicas. 

317 Estudio y diagnos. tecnológico 

Asesoría y consultoría tecnológica nacional 
IDTI directamente relacionado con el 
proyecto aprobado. 

334 Serv. externos especdo a 3 nac 

Prototipos, modelos a nivel piloto (hasta el 
70 %). 

312 Diseñ. y proto. Pruebas experi 

Escalamiento a nivel planta piloto y 
evaluación de prototipos  (hasta el 70 %). 

345 
402 

Escalamiento y planta piloto 
Plantas piloto experimentales. 

Asesoría y consultoría  tecnológica 
extranjera IDT directamente relacionado con 
el proyecto aprobado (hasta un 20% del 
monto total del proyecto). 

333 Serv. externos especdos a 3 ex 

Gastos de operación relacionados con el 
proyecto tales como: gastos en materiales; 
gastos de operación de laboratorios y planta 
piloto; gastos en diseños y prototipos para 
pruebas experimentales, gastos de acervos 
bibliográficos, documentales y de 
información científica y tecnológica útiles 
para el proyecto de IDTI, gastos en el diseño 
de empaque y embalaje, y gastos de 
adquisición de instrumentos de laboratorio, 
prototipo y planta piloto, herramentales de 
prueba y equipos de computo, software y 

326 
351 
403 
404 
405 

Gastos en materiales. 
Gtos. Oper. Lab. y Plant Pilot 
Instrumen. y Herrame. Prueba 
Adquisición de equipo de labo. 
Software y Sist. Información 
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sistemas de información relacionados  para 
el funcionamiento del equipamiento dedicado 
a IDTI. 

Otros asociados a actividades directamente 
relacionadas con la ejecución del proyecto. 

327 Otros 

 
 
 
 
 
Pantalla “Documentos adjuntos” 
 
Incluir los documentos que se solicitan como parte de los anexos: 

 Anexo I     Información general de la institución proponente y de las 
instituciones participantes el proyecto, incluyendo las entidades colaboradoras 

 Anexo II        Carta en la que manifieste bajo protesta de decir verdad 
que toda la información es verídica, comprobable y confidencial (ver 
formato anexo) 

 Anexo III         Para los proyectos en RED, un Acuerdo de Colaboración 
entre las instituciones participantes en el proyecto (ver formato anexo) 

 Anexo IV          Cronograma de Atividades detallado en formato de 
Microsoft Project conforme al formato anexo. 

 
En los casos en los que se considere necesarios incluir mas archivos, se 
podrán adjuntar un documento al dar click en el signo mas (+) que aparece en 
la pantalla. Clasificando el documento en base a los anexos Formulario de 
Solicitud de Apoyo o al Presupuesto. 
 

javascript:%20submitAction_win0(document.win0,'#ICRow4');
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Pantalla “Envío de solicitud” 
 
Una vez que considere que ha finalizado la propuesta, pulse el botón Enviar. El  
sistema electrónico de gestión de convocatorias generará un informe donde 
figurará, para cada propuesta presentada, el número de registro de la 
propuesta, la fecha de envío, el título de la propuesta, el nombre y dirección del 
solicitante. 
El sistema electrónico de gestión de convocatorias genera automáticamente un 
acuse de recibo que se envía por correo electrónico al proponente. 
Se rechazará automáticamente cualquier solicitud presentada después del 
plazo establecido.  
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¡ NO OLVIDE GUARDAR SU INFORMACIÓN CONTINUAMENTE ! 
 

¡¡¡ UNA VEZ QUE LA SOLICITUD HA SIDO ENVIADA, NO PODRÁ SER 
MODIFICADA !!!. 


