
 
 
 

 
 
 
INGRESO AL FORMATO DE SOLICITUD 
 

 
 

Para accesar al sistema existen dos opciones: 
 
1) Si el Editor cuenta con claves de usuario y 

contraseña del CVU (currículo vitae único) 
deberá ingresar con esas claves. 
 

2) Si no cuenta con ellas deberá solicitarlas a 
través de la Liga “Nuevo Usuario” y registrarlas 
posteriormente en la Liga “Registro  de 
CVU”). 

3)  
En caso de haber olvidado esta clave de acceso 
será necesario solicitarla a través de la liga 
“Recuperación de Usuario y Contraseña”.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Deberá seleccionar la opción de 
Revistas, en donde se 
desplegarán dos opciones: 
proponente y evaluador. Deberá 
entrar en Proponente. 
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*NOTA IMPORTANTE: Si por alguna circunstancia no concluye la captura de la solicitud en una 
sola sesión, para acceder nuevamente al sistema y continuar, deber presionar el icono “Buscar 
solicitud existente”. Asimismo, deberá seleccionar nuevamente el Fondo, la Convocatoria y 
posteriormente oprimir el símbolo “Buscar”, el cual desplegará el “Resultado de Búsqueda” 
de las solicitudes en proceso; seleccionando la que desee continuar o concluir. Posteriormente 
deberá dar clic en el símbolo.  
 

 
 
 
 
 
 
 

 

Seleccionar “Añadir una 
solicitud Nueva” 

 
 
Opción 1: En caso de que el Editor ya cuente con su CVU al sistema al ingresar tomara los 
datos generales del editor, por lo que será necesario los verifique y en su caso actualice los 
en la  liga “Registro De CVU”  
 
 

 Deberá  
 

 Cuando usted actualice su CVU, 
el sistema tomará algunos datos  
automáticamente como: Nombre, 
Primer Apellido, Segundo apellido, 
Cargo, y los incorpora a su 
solicitud. Finalmente, deberá 
registrar el campo “Nobilis”. 
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Opción 2: Dado que usted ya cuenta con un Usuario y una Contraseña, es importante que 
cree, actualice y verifique el CVU del editor, ya que nuestro sistema utilizará datos del mismo y 
es indispensable para continuar con el proceso. Para ello, abajo aparecerá un link “Registro 
de CVU”  
 
 

En el caso de una nueva cuenta, los 
datos de Nombre, Primer Apellido, 
Segundo Apellido, aparecerán vacíos e 
inactivos. Deberá registrar los datos del 
Editor en la liga que aparece abajo 
como “Registro de CVU”. Una vez 
finalizado ese proceso, al regresar al 
sistema se anexarán estos datos a su 
solicitud. 
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En Tipo de Solicitud deberá 
seleccionar Nueva si la revista no 
se encuentra en el Índice.  
Seleccionar Renovación si la 
revista ya se encuentra incluida en 
el Índice  

Aplica para RENOVACIONES y 
revistas no aprobadas que hayan 
participado en convocatorias 
posteriores a 2002.  

 

En caso de no encontrar el 
registro o nombre de su revista, 
teclee el nombre completo en 
mayúsculas y sin abreviaciones 
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No olvide que el signo de (+) 
es para añadir más teléfonos y 
el signo de  (–) es para 
eliminarlos 



 
 

 

No olvide que el signo de (+) es para 
añadir más integrantes del comité y el 
signo de  (–) es para eliminarlos. 
Recuerde que debe incluir a todos los 
integrantes del comité editorial
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Deberá incluir los tres últimos 
artículos publicados. 

El porcentaje de miembros 
adscritos a otras 
instituciones nacionales se 
obtendrá de manera 
aritmética. 



 
 
 

 
 
 
 

El signo de (+) es para añadir más 
integrantes de la cartera de árbitros y el 
signo de  (–) es para eliminarlos. Debe 
incluir a todos los integrantes. 
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El porcentaje de miembros 
adscritos a otras 
instituciones nacionales se 
obtendrá de manera 
aritmética. 
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 La Antigüedad se 
registra en años y  
meses. 
( Ej.- 2 años, 3 meses). 
 



8 

Debe registrar la información por año (2005 y 2006) en 
número de ejemplares, tanto a nivel nacional como 
internacional. 

 
 

 
 
 
 
 



 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Se deben enlistar todos 
los artículos y reseñas 
recibidos en el periodo a 
evaluar. 

Para agregar los artículos 
recibidos oprimir (+) y se 
comenzará a crear la lista. Para 
borrar oprimir ( - ) 

 
El porcentaje de miembros 
adscritos a otras 
instituciones nacionales se 
obtendrá de manera 
aritmética. 
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Deberá enlistar todas las 
direcciones electrónicas de 
los números a evaluar de 
los últimos 2 años. 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Aquí añadirá el anexo 
deseado. Posteriormente 
podrá verlo cargado, y 
finalmente podrá 
eliminarlo si es necesario. 

Si la revista cuenta con 
información adicional que 
resulte relevante para los 
evaluadores, seleccione 
una opción del menú. 
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Para poder canalizar sus dudas correctamente, hemos puesto a su disposición 
el Centro de Soporte Técnico a través del correo electrónico 
cocst@conacyt.mx ; o bien, a los teléfonos 53 22 77 08 y 01 800 800 8649 desde 
el interior del país, con un horario de atención de lunes a viernes de 9:00 a 
19:00 horas. 
 

 
INGRESAR AL SISTEMA

Antes de enviar la solicitud oprima 
Guardar con objeto de asegurar que 
la información cuente con un 
respaldo, si optara por enviarla 
posteriormente. 

En esta sección la solicitud se 
enviará. Es necesario que se 
revisen con detenimiento todas las 
secciones de la solicitud, ya que 
una vez enviada no será posible 
realizar modificaciones. 
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http://finscmws.main.conacyt.mx/psp/FONDOS/?cmd=login&languageCd=ESP

