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1. DEFINICIONES 
 
Para efectos de la presente Convocatoria, se entenderá por: 

 

• CONACYT: Consejo Nacional de Ciencia y Tecnología. 
 

• PECITI:  Programa Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación 2008-2012 
 

• LCyT: Ley de Ciencia y Tecnología. 
 

• OSEO: La Agencia OSEO de Innovación del Gobierno de Francia  
 

• PYMES:  Pequeñas y medianas empresas 
 

• CDTI: Centro para el Desarrollo Tecnológico Industrial del Gobierno de España 
 

• FOINS: Fondo Institucional del CONACYT 
 

• RENIECYT: Registro Nacional de Instituciones y Empresas Científicas y Tecnológicas 
 

• I + D: Investigación y Desarrollo 
 

• I+D+i: Investigación, Desarrollo e Innovación. 
 

• Vinculación 
Relación que establece una IES o CI con el sector productivo de bienes y servicios público y privado 
(empresas) o viceversa para realizar proyectos en colaboración, con derechos y obligaciones durante el 
desarrollo del proyecto. 

 
• Acuerdo de Colaboración o Red: Contrato independiente establecido entre los integrantes Socios 

(nacionales e internacionales) incluido el Sujeto de Apoyo del proyectos en vinculación en Consorcio o 
Red a fin de asegurar la ejecución de manera eficiente. 
 

• Beneficiarios: Los Sujetos de Apoyo y los Socios que participen en el proyecto y que se beneficien de 
recursos por parte de la convocatoria para la realización de los proyectos. 
 

• CCoommiittéé  TTééccnniiccoo:: El Comité Técnico y de Administración del FOINS 
 

• CCoonnvveenniioo  ddee  AAssiiggnnaacciióónn  ddee  RReeccuurrssooss:: El convenio que suscribe el Sujeto de Apoyo con el FOINS, a 
través del Secretario Técnico para los asuntos de tecnología que recae en el titular de la Dirección 
Adjunta de Desarrollo Tecnológico e Innovación, para formalizar el otorgamiento de los apoyos 
aprobados en términos de las disposiciones aplicables. 
 

• CCoonnsseejjoo  TTééccnniiccoo::  Órgano colegiado facultado por el Comité Técnico y de Administración del FOINS para 
llevar a cabo la operación de la Subcuenta  Cooperación en Innovación Tecnológica Internacional, así 
como para autorizar los proceso de planteamientos y/o adopción de convocatorias, evaluación, 
aprobación de proyectos y asignación de recursos en el ámbito de la cooperación en innovación 
tecnológica internacional. 
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• Secretario Técnico: Secretario Técnico para los asuntos y recursos de Tecnología. 

 
• Consorcio o Red de investigación, desarrollo tecnológico o innovación: Consorcio o Red, grupo 

de socios nacionales y/o internacionales, incluido el Sujeto de apoyo que se asocian para el diseño, 
presentación y ejecución de un proyecto en vinculación y que cada socio participa en el desarrollo de 
actividades y uso de recursos, reconociendo los socios Mexicanos al Sujeto de Apoyo como líder o 
coordinador del mismo. 
 

• SSuujjeettoo  ddee  AAppooyyoo::  Los Beneficiarios de los recursos para el desarrollo de los proyectos aprobados por el 
Consejo Técnico inscritos en el Registro Nacional de Instituciones y Empresas Científicas y Tecnológicas 
(RENIECYT), con quien se firmarán los Convenios de Asignación de Recursos de los proyectos y que 
actuarán como líderes de los proyectos que se presenten en Consorcio o en Red. Los sujetos de apoyo 
podrán actuar en vinculación en el marco de un Consorcio o Red de investigación, desarrollo tecnológico 
o innovación, por lo que los sujetos de apoyo podrán presentar los proyectos involucrando a uno o más 
Socios. 
 

• Socios Mexicanos: Participantes de los proyectos inscritos en el Registro Nacional de Instituciones y 
Empresas Científicas y Tecnológicas (RENIECYT), que actúan en el diseño, presentación y la ejecución 
de los proyectos en vinculación con el Sujeto de Apoyo, y que se podrán beneficiarse de los recursos 
para el desarrollo de los proyectos aprobados por el Consejo Técnico a través de los Sujetos de Apoyo. 
Por tanto, deberán cumplir las mismas condiciones de elegibilidad que los Sujetos de Apoyo. 
 

• Carta de Adhesión al Convenio: Instrumento Jurídico que permite la adhesión de un socio al convenio 
de asignación de recursos que firma el Sujeto de Apoyo con el CONACYT para la recepción de 
recursos y en el que el socio reconoce al Sujeto de apoyo como líder o coordinador que compromete al 
Consorcio o Red a través del convenio y reconoce las obligaciones, responsabilidades y derechos que 
adquiere durante la realización del proyecto. Este documento deberá ser firmado por el Representante 
Legal del participante. 
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2. INDICACIONES GENERALES  
 

• Ir guardando la información durante el llenado de la propuesta. Se sugiere después del 
llenado de cada pantalla donde aparezca el icono de guardar . 

 
• Revisar la propuesta en su totalidad antes de enviar, ya que una vez enviada no podrá 

realizar ninguna modificación. 
 

• Para realizar las consultas de “Origen” y “Tipo” deberá realizarse por medio de las “lupas”. 

 (Ejemplo: Resultados de búsqueda de Fondos, catálogo de instituciones de 
RENIECYT, etc.) 

• Para ingresar más registros, deberá dar clic en el signo de más  
 

• Para eliminar un registro, deberá dar clic en el signo de menos . 
 

• Para poder adjuntar un archivo, deberá dar clic en el “clip” que aparece en el formato  
 

• Los proyectos tendrán una duración máxima de 24, podrán presentarse proyectos de 
mayor duración pero serán analizados caso por caso.  

 
• Los archivos anexos no podrán exceder los 2MB cada uno.  
 

 
 
 

3. PROCEDIMIENTO DE PRESENTACIÓN DE PRE-PROPUESTA 
 
La presentación de solicitudes para la Convocatoria Conjunta de Proyectos de Investigación, 
Desarrollo Tecnológico e Innovación Bilaterales México-Francia o México-España 2011 se realizará a 
través del Sistema Informático de Administración de Proyectos (SIAP) de la siguiente manera: 
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• FASE 1: Acceso al sistema /  

 

 
 
 

Para acceder a la liga de la convocatoria, 
 

1.- Página principal del CONACYT 
2.- Menú – Programas – Desarrollo   
    Tecnológico 
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Trámite claves de acceso y contraseña: 
 
 

 
 
 

   

Para acceder al sistema se requieren las 
claves del responsable técnico (proponente) 

que fungirá como Líder/Coordinador 
Mexicano 

 
1. Si el responsable técnico cuenta con 
claves de usuario y contraseña del CVU 
(currículum vitae único) deberá ingresar 

con esas claves.  
 

2. Si no cuenta con ellas deberá solicitarlas 
a través de la Liga de “Nuevo Usuario” y 

registrarlas posteriormente en la Liga 
“Registro de CVU” 

 
En caso de haber olvidado esta clave de 

acceso será necesario solicitarla a través de 
la liga “Recuperación de Usuario y 

Contraseña”. 
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FASE 2 – Selección de tipo de Fondo (Tecnología Internacional) y No. de 
Convocatoria (C0004). 

 
 
Dentro del Menú del sistema de captura de solicitud seguir la ruta: 
 

• Click en el link - Sistema de FONDOS-Proponente; 
• Click en el link - Solicitud; 
• Click en el link - Captura de Solicitud (en caso de ingresar una nueva solicitud, es 

necesario dar click en la pestaña nuevas solicitudes y seleccionar con la  en el 
apartado de Fondo para indicar el numero de convocatoria correspondiente a 

TECNOLOGIA INTERNACIONAL (C0004). Seleccionar con la  en el apartado 
CONVOCATORIA la opción CONVOCATORIA 2011-01. Finalmente dar click en  

. 
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Para la presente convocatoria estará abierta del 02 de febrero hasta el 02 de junio, 
con dos periodos de corte en el sistema, el primero el 07 de abril y el segundo el 02 
de junio ambos para la presentación de pre-propuestas. 

 
FASE 3 – Introducción de datos de la propuesta. 

 
 Pantalla“Solicitud” (I) 

 
o Selección de modalidad 

 
 
 

 

 
 

 
 Seleccionar la Modalidad en la 

que se desea participar: 
Modalidad A Francia 
Modalidad B España
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 Pantalla “Pantalla General” (II) 
 
En esta pantalla se especificarán los objetivos del proyecto clasificando la información en: 
 
 

 Descripción de la propuesta 
 Objetivo general 
 Resultados esperados 
 Palabras clave 

 
 
 
 
 
 
 

El sistema de gestión 
electrónica generará un 

informe denominado 
“Documento de síntesis”, 
que incluirá estos cuatro 
apartados. El tamaño de 
cada sección refleja la 
importancia relativa de 

cada apartado. 
 

** La evaluación se 
basará exclusivamente en 

la información 
presentada por el 

solicitante en el sistema 
CONACYT. 

Dentro de la pantalla denominada 
Solicitud, es necesario ingresar el 
nombre completo de la propuesta 
y después dar guardar para poder 

ver el menú de pantallas 
adjuntas. 

La información vertida en el sistema  
para las pre-propuestas, determinará 
que esta pueda pasar o no a la 
segunda fase de propuesta completa. 
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Mencionar en caso de 
existir apoyo anterior  
al proyecto, bajo que 
programa del 
CONACYT se 
encuentra. 

Indique el No. de RENIECYT 
de la PYME o del CI o de la 
IES  proponente.  Puede 
buscarlo a través de la lupa. 
El nombre de la entidad se 
capturará automáticamente 
de acuerdo al RENIECYT.

Una vez realizada esta acción automáticamente se  
registra como  Líder o proponente del proyecto, por lo 
que NO ES NECESARIO DARSE DE ALTA 
NUEVAMENTE EN INSTITUCIONES PARTICIPANTES 
(solo es para socios), si lo hace no podrá enviar la 
solicitud ya que un solo participante esta dado de alta 
dos veces, tampoco podrá borrar la  información, será 
necesario volver a realizar otro registro o solicitud. 
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Indicar el objetivo del 
proyecto de manera 

general,  este debe ser 
claro y descriptivo de todo 

el proyecto 

Indicar el periodo de 
ejecución en meses 

(NO mayor a 36 
meses). 
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Mencionar los 
descriptores que 
identifiquen a la 

propuesta (Ejemplo: 
Biotecnología, Polímeros, 

etc.) 

Mencionar los resultados que se esperan 
al término del desarrollo del proyecto, 

mismo que deberán ser viables y factibles. 
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 Pantalla Datos Generales (III) 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Siglas o palabras que 
permiten enunciar de 

manera abreviada el título 
de la propuesta y que 

faciliten la identificación de 
su propuesta (Ejemplo: 

SANSON). 

Título completo de la 
propuesta (Ejemplo: Diseño 

de un sistema polimérico 
de alta resistencia al 

impacto).
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Se refiere a la factibilidad de que el proyecto 
continúe después d terminar el apoyo por parte del 

fondo. Considerar además los beneficios a nivel 
local, regional y de cooperación internacional entre 
ambos países ya sea para la sociedad o usuarios 

finales.   

Indicar el presupuesto TOTAL de la 
participación mexicana en el 

proyecto considerando sólo el 
monto de los rubros elegibles 

equivalente en pesos mexicanos 
punto 3 (Rubros elegibles) de los 

Términos de Referencia de la 
convocatoria (páginas 5 y 6).  

Introduzca el monto 
solicitado al fondo SOLO de 

la parte mexicana, esta 
cantidad no deberá superar 

el 75% del Monto de la 
Propuesta en rubros 

elegibles sí el proponente es 
una PYME Mexicana, el 
90% si es un Centro de 

Investigación (CI) o 
Institución de Educación 

Superior (IES); y el 50% en 
caso de una empresa 

grande, favor de revisar la 
tabla  1 de Montos de Apoyo 
de la convocatoria (página 

7) donde se indican los 
porcentajes de apoyo 
máximos por tipo de 

entidad

El Código del sector es 
importante seleccionar ya 
que define el sector en el 

que participa.  

Seleccionar los campos del 
conocimiento, disciplina y 
sub-disciplina en el que se 

enmarca el proyecto  

El Porcentaje se auto 
calcula al momento de 
guardar la información 
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 Pantalla “Instituciones Participantes” (IV) 
 
 

 
 
 

 

Al dar click en el botón + se abrirá 
otra pantalla para capturar la 

información del nuevo  
participante. En caso de querer 

consultar la información del socio 
anterior, dar click en el botón –  y  

regresará a la información 
capturada anteriormente. 

 

Seleccionar país de cada 
entidad participante tanto 
mexicana como francesa.  

 

Para el casa de participantes (socios) 
mexicanos en el proyecto, indique el no. de 
RENIECYT, automáticamente se cargará el 

nombre o Razón social y algunos datos de la 
institución. 

Dar click en la  para 
seleccionar la Entidad 

Federativa en donde se 
desarrollará el proyecto por 

la parte mexicana. 

Señalar el tipo de organización 
adicional al proponente 

participantes en el proyecto, ya 
sea PYME; Institución de 

Educación Superior; Centro de 
Investigación y/o  Empresa 
grande de cada uno de los 

participantes, en esta pantalla 
deberá de dar de alta SOLO a 
los participantes de Francia o 
España como de México. En 
esta pantalla NO DEBERÁ  

volver a dar de alta al 
PROPONENTE. De lo 

contrario el sistema le marcará 
error al momento del envío de 

la propuesta. 
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Es importante dar de alta a la persona de 
contacto tanto de los participantes 
mexicanos  como franceses o españoles.  
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 Pantalla “Responsables de la Propuesta” (V) 

 
 
 
 

Especificar para la parte mexicana cada 
responsable (Administrativo y Técnico) los 

datos actualizados. 
 

La pantalla con los datos del 
Representante Legal será cargada de 

manera automática del Registro 
RENIECYT del proponente. 

 
**Esta información servirá posteriormente 
como ÚNICA referencia de contacto. Le 

solicitamos verificar que el correo 
electrónico y el teléfono de contacto estén 
actualizados, ya que es el único medio 
que se tiene para aclarar algún punto 

relacionado con el proyecto. 

El Responsable 
Administrativo es el 
responsable de la parte 
financiera de los proyectos, 
de vigilar el correcto 
cumplimiento del gasto y de 
generar los informes 
financieros. 

El Responsable Técnico 
es el Investigador – 
tecnólogo que fungirá como 
responsable del proyecto 
ante el Programa, es el 
encargado de generar los 
informes técnicos que se 
solicitan.

El Responsable Legal es la 
persona que cuenta con los 
poderes suficientes y necesarios 
para establecer compromisos 
legales por parte del proponente. 
EL SISTEMA LOS ASIGNA DE 
MANERA AUTOMATICA .DE 
LOS DATOS DEL RENIECYT

Una misma persona no puede representar las tres figuras. 
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 Pantalla “Datos Adjuntos” (VI) 
 
 

 
 
 
 

En los casos en los que se 
considere necesarios, se 

podrán adjuntar un 
documento al dar click en el 

clip que aparece en la 
pantalla.  El documento de 
Candidatura es obligatorio 
anexarlo, por lo tanto, si no 
lo ANEXA, al momento del 

envío el sistema no le 
permitirá enviar la 

propuesta. 

Recuerde que 
no puede 
anexar archivos 
mayores a 2MB, 
el sistema no 
puede subirlos y 
le marcará un 
error al momento 
del envío de la 
propuesta. O 
bien al intentar 
subirlos. Sin 
embargo puede 
subir tantos 
archivos como 
desee no 
mayores a 2MB. 
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 “Presupuesto” (VII) 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Seleccionar en “Origen” 
a quién corresponderá el 
presupuesto, ya sea al  

Líder Mexicano y a cada 
Socio1 mexicano (SOC1) 

y/o socio. 
.  

Seleccionar en “Tipo” la 
nacionalidad de cada 

participante. 

Mencionar el monto del 
presupuesto total del 
proyecto en rubros 

elegibles que le 
corresponde  a  cada 
participante en pesos. 

Al dar click en el botón + 
podrá dar de alta a otro 
participante o – para 
borrarlo. 

El importe estipulado corresponde al total 
de los rubros elegibles, no al monto a 
solicitar al fondo. La suma de los importes 
que usted establezca para los 
participantes  (SOC1…n ) mexicanos 
incluido el proponente L.MEX deberá 
coincidir con el monto establecido en la 
pantalla de Datos Generales en “Monto de 
la propuesta (pesos)”. 
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 “Envío de propuesta” (VIII) 
 

 
 
 
 

Una vez que considere que ha finalizado la pre-propuesta, pulse el botón Enviar. 
 

El sistema electrónico de gestión de convocatorias generará un informe donde figurará, para cada 
propuesta presentada,  el número de registro de la pre-propuesta, la fecha de envío, el título de la 

pre-propuesta, el nombre y dirección del solicitante. 
 

La información contenida en el sistema electrónico estará protegida adecuadamente, de forma que no 
se pueda tener acceso a su contenido hasta la sesión de apertura y control administrativo. 

 
El sistema electrónico de gestión de convocatorias genera automáticamente un acuse de recibo que 

se envía por correo electrónico al proponente. 

Se rechazará automáticamente cualquier solicitud presentada después del plazo establecido. El 
sistema electrónico de gestión de convocatorias está programado para cerrar automáticamente y 

cumplir las condiciones anteriores. 
 

NOTA: 
EL SISTEMA TIENE UN PROCEDIMIENTO DE REVISIÓN DE LA INFORMACIÓN AL MOMENTO 

DEL ENVÍO DE LA PROPUESTA  QUE LE INDICARÁ SI ALGO ESTA INCOMPLETO O FALTO DE 
INFORMACIÓN POR LO QUE SI NO REALIZA SU ENVÍO CON TIEMPO NO PODRÁ 

CORREGIRLO Y NO PODRÁ ENVIAR LA SOLICITUD. GARANTIZAMOS LA RESOLUCIÓN DE 
PROBLEMAS 24 HRS ANTES DEL CIERRE DE LA CONVOCATORIA. Le sugerimos que envíe su 

solicitud con tiempo. 


