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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 134 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, articulo 1 y 22 fraccion lll de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico; 2 y Segundo
Transitorio de su Reglamento, articulo 58, fraccion VIl de la Ley Federal de las
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Entidades Paraestatales y 28 de su Reglamento; 1, 2 y 6 de la Ley Orgéanica del
Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia CONACYT, asi como el 1, 2, 3, 10, 21,
22 y 29 del Estatuto Organico del CONACYT, se emiten la presentes politicas,
bases y lineamientos en materia de adquisiciones, arendamientos y servicios, bajo
el siguiente:

MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. fos i
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. ! :
Ley sobre |la Celebracién de Tratados.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

318

Ley Organica de la Administracion Publica Federal. S e

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos. : g __. |
Ley Federal de |as Entidades Paraestatales. \_;
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental. '/u/,
Codigo Fiscal de la Federacion

Cadigo Civil Federal

Reglamento de |la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Acuerdo por el que se establecen las reglas para la determinacién y acreditacion del
grado de contenido nacional, tratdndose de procedimientos de contratacion
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nacional.

Acuerdo que establece la informacion relativa a los procedimientos de licitacion
publica que las dependencias y entidades de la administracion Publica Federal
deberan remitir a la Secretaria de la Funcién publica por transmision electronica o
en medio magnético, asi como la documentacion que las mismas podran requerir a
los proveedores para que estos acrediten su personalidad en los procedimientos de
licitacién publica.

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para el uso de medios remotos
de comunicacion electronica, en el envid de propuestas dentro de las licitaciones

publicas que celebren las dependencias y entidades de la Administracién Publica—

Federal, asi como en la Presentacion de las Inconformidades por la misma Via. |

. : |
Acuerdo por el que se establecen las normas y lineamientos generales para las

erogaciones destinadas a publicidad, propaganda, publicaciones oficiales y, en.. ;

-

general, todas aquellas referentes a comunicacion social.

Acuerdo que establece las disposiciones de productividad, ahorro, tra:nsparerna y ;

desregulacion presupuestaria en la Administracion Publica Federal.

| O =

CONSIDERANDO | | &5

Que de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 134 de la Constitucion Politica 4!13_195
Estados Unidos Mexicanos, los recursos economicos de que disponga el Gobierno
Federal y las Entidades de la Administracion Publica Paraestatal, se deberan
administrar con eficiencia, eficacia y honradez para satisfacer los objetivos a los que
estén destinados, garantizando que las adquisiciones, arrendamientos y
contratacion de servicios de cualquier naturaleza se adjudiquen preferentemente a
través de Licitaciones Publicas para que libremente se presenten proposiciones
solventes en sobre cerrado, el cual sera abierto publicamente, a fin de asegurar al
Estado las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

El Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia en cumplimiento a lo dispuesto en los

L%
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articulos 1, 2 y 6 de la Ley Organica del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia,
penultimo parrafo del Articulo Primero de |la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico; Articulos Segundo Transitorio de su Reglamento
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de Noviembre del 2006; y para
los efectos de las atribuciones que a los Organos de Gobiemo de las Entidades
Paraestatales les otorgan los Articulos 58, fraccion VI, de la Ley Federal de
Entidades Paraestatales y 28 de su Reglamento, emite las Politicas, Bases y
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y

Prestacion de Servicios de Cualquier Naturaleza, con el objeto de simplificar.y

propiciar |la aplicacion de las normas que regulan las actividades en la materia,

mismo que una vez analizado por los servidores publicos que integran el Comite de -
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del CONACYT, proponen fa la :

consideracion del H. Organo de Gobiemo, para su aprobacion.

-

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. El objetivo de este documento es el establecer Politicas, B saa y

Lineamientos para la adecuada administracion de las adquisiciones, arrenda Ilantos
y servicios aplicables al Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia, que parmltan
ejercer el presupuesto de manera planeada y en forma ordenada, para obtenerun—
beneficio del Estado en las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad,
oportunidad y financiamiento.

El presente instrumento es de observancia y aplicabilidad obligatoria en el Consejo
Nacional de Ciencia y Tecnologia, para el caso de los servicios relacionados con la
obra publica, las acciones deberan ajustarse a las disposiciones legales vigentes,
asi como a los Tratados que en la materia se hayan suscrito y ratificado.

Las presentes disposiciones, establecen criterios que permiten la simplificacion
administrativa, asi como la reduccion, agilizacion y transparencia de los
procedimientios y tramites que conduzcan a la adecuada descentralizacion de
funciones y a la efectiva delegacion de facultades, como se establece en el Articulo
SdelalLey.

Las adquisiciones contempladas en los convenios de Fondos Institucional,
Sectoriales o Mixtos, asi como aquellas cuyo financiamiento esté amparado en un

}/
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convenio de asignacidon de recursos provenientes de Gobierno de los Estados o
Instituciones que otorguen recursos para financiamiento de proyectos de
investigacion, podran no estar sujetas a éstas disposiciones, toda vez que los
recursos asignados al amparo de dichos convenios cuentan con reglas de
operacion.

Para efectos de mayor eficiencia y oportunidad de las funciones del Consejo
Nacional de Ciencia y Tecnologia, se consideran medios de comunicacion intema
validos los oficios, memorandums, circulares y el correo electronico.

ARTICULO 2. Para los efectos del presente documento se entendera por: |

ADQUISICION: Toda operacion de compra de bienes muebles. Se mnsLdera
adquisicién, aun cuando incluya servicios, siempre y cuando el costo de los bienes
sea superior al de los servicios. -

ADJUDICACION DIRECTA: Procedimiento de contratacién previsto por dos- =
articulos 26 fraccion lll, 40, 41 y 42 de la Ley de Adquisiciones, An'endamlentus ¥ -

Servicios del Sector Publico (Ley)

ADMINISTRADOR DEL CONTRATO O PEDIDO: Servidor publico responsai IE'%E
verificar el cumplimiento del pedido, orden de trabajo o contrato, a traves del control

y seguimiento del mismo.

AREA DE ADQUISICIONES: Subdireccion de Adquisiciones.

AREA SOLICITANTE: La que de acuerdo a sus necesidades requiera la adquisicion
o arrendamiento de bienes muebles o la prestacion de servicios, siendo responsable
de administrar el contrato o pedido a través de su supervision.

AREA TECNICA: La que establezca especificaciones y normas de caracter
Técnico.

ARRENDAMIENTO: Servicio de arrendamiento de bienes muebles.

BASES DE LICITACION E INVITACION: Documento emitido por CONACYT, que
contiene los requisitos administrativos, legales, técnicos y econdmicos para la
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participacion de los licitantes en los procedimientos de contratacion.

BIENES: Los bienes muebles instrumentales o de consumo, considerados por el
Cadigo Civil Federal.

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO: Es el documento que ordena e
identifica en forma genérica, homogénea y coherente, los recursos humanos,
materiales, tecnologicos y financieros, que requieren las dependencias y entidades
de la Administracion Publica Federal para cumplir con los objetivos y programas que
se establezcan en el Presupuesto de Egresos de la Federacion.

COMPRANET: Sistema Electronico de Contrataciones Gubernamentales de !a SFP

CONACYT: El Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia. |
CONSTITUCION: Constitucion Polftica de los Estados Unidos Mexicanos - [{- y £

L
s

CONTRATO: Acuerdo de Voluntades entre el CONACYT y los proveedores de
servicios.

CONVENIO: Es un acuerdo de voluntades para modificar o extinguir deréa‘iﬁ's Y _
obligaciones. s }Z |

e

DECRETO DE AUSTERIDAD: Decreto que establece las medidas de austeridad y
disciplina del gasto de Administracion Publica Federal y Lineamientos especificos
para la aplicacion y seguimiento del citado ordenamiento para el ejercicio fiscal del
ano que comresponda.

DAF: Director de Administracion y Fianzas:

DRMYSG: Director de Recursos Materiales y Servicios Generales.

DOF: Diario Oficial de la Federacion.

ITPN: Invitacion a cuando menos tres personas nacional.

ITPI: Invitacion a cuando menos tres personas internacional.
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IVA: Impuesto al Valor Agregado
LEY: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

LICITANTE: La persona que participe en cualquier procedimiento de licitacion
publica, invitacion a cuando menos tres personas o adjudicacion directa.

LINEAMIENTOS: Lineamientos especificos para la aplicacion y seguimiento de las

medidas de austeridad y disciplina del gasto de Administracion Publica Federal.
LPI: Licitacion Pdblica Intemacional.

LPN: Licitacion Publica Nacional.

ORGANO DE GOBIERNO: El Organo de Gobierno del Consejo Nacional de Clsnaa"

y Tecnologia £ a3 5

.

0IC: Organo Intemo de Control. &

PAAAS. Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios. 1

PEDIDO: Acuerdo de Voluntades entre el CONACYT y los proveedores, teniendo la
misma validez que el CONTRATDO.

PEF: Presupuesto de Egresos de la Federacion, para el ejercicio fiscal que
corresponda.

POBALINES: Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en materia de
Adquisiciones, Arendamientos y Servicios.

PROGRAMA: Programa Anual de Adquisiciones

PROVEEDOR: La persona fisica o moral que contraiga obligaciones con el
CONACYT, mediante pedidos, contratos y a través de oficio de notificacion.

REGLAMENTO: El Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
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Servicios del Sector Publico.
SE: La Secretaria de Economia.
SECRETARIA: La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SFP: Secretaria de la Funcién Publica.

SERVICIOS: Actividad de cualquier naturaleza que realiza un proveedor para.el
CONACYT, en un determinado plazo y teniendo como contraprestacion un pago )

cierto, en términos del articulo 3 de |a Ley.

SUBCOMITE: Subcomité Revisor de Bases ~ S

SA: Subdireccion de Adquisiciones.

Tecnologia I F~.

TRATADOS: Los celebrados en materia de comercio en los que Ménm fp[rne'_'

parte. |
—

CAPITULOII
PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

ARTICULO 3. El Titular de la Entidad, y los titulares de la DAF, de la DRMYSG y de
la SA realizaran en forma coordinada la planeacion de las adquisiciones,
arrendamientos y servicios ajustandose a los objetivos del Consejo Nacional de
Ciencia y Tecnologia, cuyo cumplimiento se tiene previsto realizar en el corto y
medianc plazos; para lo cual deberan considerar las previsiones de recursos
establecidos en los presupuestos aprobados anualmente y la existencia de bienes
en los inventarios, a mas tardar en el mes de marzo de cada ejercicio presupuestal.

El Subdirector de Adquisiciones publicara en la pagina de Internet del CONACYT
las licitaciones publicas que se llevaran a cabo durante el ejercicio fiscal respectivo,
que cuando menos representen el 50 % del monto total a licitar indicando el importe

1"

| ~ g 2
TITULAR DE LA ENTIDAD: Director General del Consejo Nacional de Clenc,'a y‘
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e

estimado de las mismas, incluido el monto total de las plurianuales y de las que se
van a contratar de forma adelantada.

ARTICULO 4. Unicamente se podran adquirir, arendar o contratar aquellos bienes
0 servicios necesarios para el desarrollo de los programas institucionales aprobades
por el Organo de Gobierno en congruencia con los objetivos del Plan Nacional de
Desarrollo, asi como los Programas Sectoriales, Regionales y Especiales
comrespondientes. Para tal efecto, se debera contar con los programas anuales a
partir de los cuales se integraran los proyectos de presupuesto, que contemplaran
los recursos requeridos para la adquisicion correspondiente y las justificaciones”
pertinentes. |

ARTICULO 5. El gasto de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, se

sujetara, en su caso, a las disposiciones especificas del PEF para el ejercicio fiscal-
correspondiente, asi como a lo previsto en la Ley Federal de Presupuesto y-

Responsabilidad Hacendaria, su Reglamento y demas disposiciones apffmbles’ =k

O .74

ARTICULO 6. Para que se puedan efectuar adquisiciones, sera !‘EQUISIic

indispensable contar con asignacion de recursos en la partida presupuestal y a:ﬁ;lg
autorizacion correspondiente para su ejercicio, asi como con el formato.de
requisicion debidamente llenado por el area solicitante en el sistema para ese qn.

ARTICULO 7. Comrespondera al titular de la Direccion de Recursos Materiales y
Servicios Generales, por conducto del Area de Adquisiciones, elaborar el Programa
Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Institucional PAAAS que, en
principio, emanara de la informacion captada por el Almacen General sobre los
consumos del periodo inmediato anterior y de la informacion que proporcionen las
demas unidades administrativas, las que deberan prever sus necesidades de
acuerdo a las funciones y proyectos encomendados; asimismo, deberan aportar la
documentacion técnica y financiera que se requiera para su justificacion.

ARTICULO 8. EI CONACYT remitira su PAAAS a la SE en las fechas establecidas
para tal fin (30 de noviembre para el previo), por lo tanto, las areas solicitantes del
Consejo, deberan entregar sus necesidades a mas tardar el dia 15 de febrero de

12
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cada ano, para que sea publicado a mas tardar el 31 de marzo.

ARTICULO 9. Cuando el programa de adquisiciones abarque mas de un ejercicio
fiscal, los compromisos contraidos quedaran sujetos a las disponibilidades
presupuestales de los afos subsecuentes. La Direccion de Administracion
Presupuestal y Financiera sera la unica responsable de obtener de manera previa
la autorizacion correspondiente ante la Secretaria.

ARTICULO 10. Para fines de determinacion de los montos maximos de adjudicacion
directa y de invitacion a cuando menos tres personas se estableceran de acuerdo al

volumen anual autorizado y lo estipulado en el PEF del ejercicio correspondiente.

ARTICULO 11. El érea de Adquisiciones sera responsable del control y seguinjlaienta

del presupuesto autorizado asignado para operar el PAAAS. Asimismo, hara las -

observaciones comespondientes y, en su caso, propondra a las areas sulmantas
las soluciones que considere procedentes.

-

ARTICULO 12. Las adquisiciones de bienes muebles por regla general se suptara-n

a la clasificacion del Catdlogo de Adquisiciones, Bienes Muebles y Sarv;rl:ias M
(CABMS) como bienes instrumentales; sin embargo, podra detarmmarsa REE
clasificacién como bienes de consumo en aquellos casos en los que se trate de -
bienes cuya vida util sea menor a dos afnos por tratarse de articulos o apamlus
susceptibles de dafarse facilmente y cuando su composicion sea de mdelﬁes £

fragiles o su reparacién o el costo de las refacciones sobrepasen el 50% del pre-c:ln_
del bien, y cuando su valor no supere los cien dias de salario minimo general—
vigente en el Distrito Federal.

ARTICULO 13. Sera responsabilidad del CONACYT, mantener adecuada y
satisfactoriamente asegurados los bienes que formen parte de su patrimonio, para
lo cual contratara un asesor externo a fin de que aclualice la Normatividad de los
seguros que contrate CONACYT, el asesor debera estar debidamente registrado
ante la Comision Nacional de Seguros y Fianzas.

ARTICULO 14. La Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales, serd la
responsable de formular los manuales, normas y procedimientos operativos,
instructivos y demas instrumentos especificos que garanticen el cabal cumplimiento
de las presentes disposiciones, tendientes a simplificar los procesos, asi como a
optimizar el uso y aprovechamiento de los recursos.

13



] .

‘A,

"t.

b .’

pinliy,

COMACYT

DIRECCION .n.D..ILINTA DE SERVICIGS Junimcus

Politicas, Bases ¥ Lineamientos en MaTERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
Servicios peL Conseso Nacional pe Ciencia ¥ TecnoLoaia

ARTICULO 15. Las Areas usuarias autorizadas por la Direccion General para
manejar directamente sus operaciones de acuerdo con los montos de adquisicion,
deberan instrumentar los mecanismos necesarios que les permitan contar con
reportes actualizados de las operaciones realizadas, asi como del ejercicio
presupuestal comrespondiente. Asimismo, enviaran al Area de Adquisiciones los
datos necesarios para integrar los avisos e informes que de acuerdo a las
disposiciones en vigor deban tumnarse a la Secretaria, SE y SFP, dentro de los 5
dias habiles posteriores a la fecha de formalizacion. El area facultada para aplicar,

interpretar y llevar a cabo cualquiera de los procedimientos normativos

contemplados en la Ley, asi como lo no previsto, es la Direccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales.

ARTICULO 16. Los servidores publicos facultados para adquirir, arrendar y- -
contratar bienes y servicios, seran los titulares de las siguientes areas: D1rem6n dea. -

Recursos Materiales y Servicios Generales a ftravés de la Subchremm de
Adquisiciones y en su caso previo visto bueno de la Direccion, las Dnremoge

Regionales, pameic:asudebumysemnnsweporsunatu-alezaypreunseaf i "_' :

mas conveniente adquirirlos o contratarios en la localidad. ,

ARTICULO 17. Para la obtencion de bienes y servicios de mejor calidad, las ﬂ?
técnicas facultadas podran solicitar a los participantes en los procedimierigase
adquisicion, que presenten muestras para su evaluacion técnica o aplicar en

que proceda pruebas, con la finalidad de comprobar su calidad y demas
especificaciones inherentes al producto o servicio. El Responsable de llevar a cabo
las pruebas de calidad, sera el Area Técnica; las cuales se estableceran en el
Anexo Tecnico de las Bases para su adquisicion.

i"ﬂ'\

ARTICULO 18. En lo relativo a bienes y servicios de informatica, previo a su
adquisicion o contratacion se requerira del acuerdo aprobatorio del Comité de
Informatica del CONACYT.

ARTICULO 19. Las areas solicitantes que integran el CONACYT y que requieran de
bienes o servicios, seran responsables de formalizar, justificar ampliamente y
documentar adecuada y oportunamente las requisiciones que formulen, para que
puedan ser tomadas en cuenta y consiguientemente, autorizadas.

14
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CAPITULO llI

LOS CRITERIOS PARA LA ELABORACION, APROBACION, EMISION,
DIFUSION Y CONSULTA DE LAS PREBASES

ARTICULO 20. Las adquisiciones, arrendamientos y servicios que requiera el
Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia se llevaran a cabo con eficiencia,
eficacia, honradez, con criterios de austeridad y con programacion oportuna para
atender los requerimientos en los tiempos programados y evitando que se
fraccionen.

Las adquisiciones, arrendamientos y servicios, por regla general se contrataran -
mediante el procedimiento de licitacion publica, salvu gue se encuadre en alguno de
los supuestos de los articulos 41 0 42 de la Ley. La suma de las operaciones que sé ~
realicen con fundamento en el articulo 42 de la Ley, no podran exceder del veinte -
por ciento (20%) del presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios -
autorizado para cada ejercicio fiscal, a menos que el Titular de la Entidad autorice = -
un porcentaje mayor con el visto bueno del Titular de la DAAF. En este cqs& se=u |
hara del conocimiento de la OIC, a mas tardar en el mes siguiente en que se <s2 |
otorgue dicha autorizacion. g

.';r:. :.-
s L

Direceidn
O

e

Para que la DRMySG proceda a la elaboracion de las prebases, es
indispensable haber recibido los requisitos técnicos, y descripcion técnica de los
bienes y servicios por parte de las areas requirentes.

ARTICULO 21. La DRMySG a través de la Subdireccion de Adquisiciones sera el
area responsable de la elaboracion de las prebases, normativas y las areas
solicitantes seran las responsables de integrar el anexo técnico de las prebases de
licitacion o invitacion a cuando menos tres personas de adquisicion de bienes y
Servicios.

15
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En adicion a lo dispuesto en la fraccion XlI del articulo 31 de la Ley, en las prebases
debera incluirse lo concemiente a las Cadenas Productivas.

ARTICULO 22. La direccion electronica de cualquier persona interesada podré
emitir comentarios o sugerencias durante el plazo en que sean publicadas las
prebases en la pagina electronica del CONACYT y consultarlas por Internet,
debiéndose indicar la direccion de correo electronico a la que podran hacer llegar
dichos comentarios y sugerencias.

ARTICULO 23. En los casos de licitacién puablica el nivel jerarquico para que ©
autorice la justificacion para no aceptar propuestas conjuntas, estara a cargo del — -
titular del area solicitante, el cual debera contar como minimo con el nivel jerarquico -

de director de area, asimismo sera quien firma la justificacion correspondiente. - © - |

| -
e r
ARTICULO 24. Las bases de licitacion o invitacion a cuando menos tres persands, -
deberan ser revisadas por el Subcomité, previas a la publicacion de la cunvocatpna .
respectiva en el DOF y antes de entregar las invitaciones respectwamente o
observando las formas y plazos previstos en el Manual de Integr:acnn y = o
Funcm-nammntodelSubmrmte Revisor de Bases. | & ¢ 3

—

ARTICULO 25. La Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales, enviara
a la Direccion de Difusion y Divulgacién de Ciencia y Tecnologia, las Prebases en la
fecha en la que se convoque a los integrantes del Subcomité, para que sean
publicadas en la pagina electronica de CONACYT.

CAPITULO IV
CRITERIOS PARA EMITIR LAS CONVOCATORIAS

ARTICULO 26. La Direccidon de Recursos Materiales y Servicios Generales, a través
de la Subdireccion de Adquisiciones, sera el area responsable de |la elaboracion y
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de la publicacion de las convocatorias en el DOF, asi como su registro en el sistema
COMPRANET, éstas deberan ser suscritas por el Titular de la Direccion de
Recursos Materiales y Servicios Generales o servidor publico con rango inmediato
inferior.

CAPITULO V

CRITERIOS PARA LA ELAEDRACIQN, APROBACION Y DIFUSION DE LAS
BASES DE LAS LICITACIONES PUBLICAS E INVITACIONES A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS

ARTICULO 27. La Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales, enviard
a la Direccion de Difusion y Divuigacion de Ciencia y Tecnologia, las bases
autorizadas para que sean publicadas en el portal del CONACYT, a partir de la
publicacién de la convocatoria en DOF y Compranet para licitacion publica, y de
invitacion a cuando menos tres personas a partir del dia que se entregue la pnmera
invitacion.

La invitacion se llevara por medio de oficio y las bases podran de conformidad con

la determinacién del convocante tener un costo o ser gratuitas.

Las invitaciones a los licitantes podran ser firmadas por los servidores pmllmsa:lal _: _

CONACYT facultados para ello.

El costo de las bases impresas debera cubrirse en el CONACYT en efectwa en ja 8 '
caja general o a través del procedimiento establecido para el Sistema Ccmpranet = Q

en el caso de que los licitantes determinen participar en un procedimiento-de.
manera electronica, deberan de pagar las bases de acuerdo al procedimiento
establecido en el propio Sistema Compranet.

CAPITULO VI

NIVELES JERARQUICOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS FACULTADOS
PARA CONDUCIR LOS DIVERSOS ACTOS DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION, ASI COMO SUSCRIBIR LOS DIFERENTES DOCUMENTOS
QUE DERIVEN DE ESTOS, INCLUYENDO LOS CONTRATOS O PEDIDOS, DE
CONFORMIDAD CON LAS DISPOSICIONES APLICABLES.

ARTICULO 28, La Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales a través

1w
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de la Subdireccion de Adquisiciones sera la unica facultada para atender los
requerimientos que sobre adquisiciones, arrendamientos y servicios, formulen las
diferentes dreas solicitantes; para tal efecto, podra adjudicar pedidos o contratos por
medio de los procedimientos de licitacion publica, invitacion a cuando menos tres
personas y adjudicacion directa.

ARTICULO 29. Los actos de junta de aclaraciones de licitacién publica y de
invitacion a cuando menos tres personas seran presididos por el Titular de la

Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales o por el titular del Area de—

Adquisiciones, invariablemente debera asistir un representante del area solicitante

del nivel jerarquico minimo de Subdirector, quien sera responsable de dar respuesta -';:

a los cuestionamientos de caracter técnico.

ARTICULO 30. Los actos de presentacion y apertura de propuestas en los casos de- _

licitacion pulblica seran presididos por el Titular de la Direccion de F{msos '
Materiales y Servicios Generales o por el titular del Area de Adquisiciones, qmerr :

también sera responsable de la apertura de sobres cuando se trate de invitacion a-

cuando menos tres personas. Dichos servidores publicos son los Unicos facu'ladns .
para aceptar o desechar las propuestas y, en general, para tomar tcdasias =
decisiones durante la realizacion del acto en los términos de la Ley i{;-ﬁb Y

Reglamento. Asi mismo de recibir muestras, garantias y todo i de ﬁj/

documentacion.

ARTICULO 31. En los actos de presentacion y apertura de propuestas, por lo
menos un licitante si asistiere o que sea elegido por los participantes y dos
servidores publicos del CONACYT, que seran el que presida el evento y el
representante del area solicitante, rubricaran toda la documentacion que conforman
las propuestas, incluida la documentacion legal, administrativa y financiera que, en
su caso, se hubiere integrado en el sobre correspondiente.

ARTICULO 32. Convocado el procedimiento para la adjudicacién por contrato o
pedido abierto, no podra sustituirse por otro de conformidad con la normatividad
vigente.

ARTICULO 33. Para la formulacién y firma de los pedidos y contratos, al inicio de
cada ejercicio fiscal se sometera a consideracion del Comité, los rangos de
actuacion y por ende la forma en la que se suscribiran los contratos y pedidos, asi

18
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como aquellos casos en las que no sea necesario formularios, haciéndolo a fravés
de oficio y/o por haberse efectuado con fondo revolvente o por gastos a reserva,
bajo las siguientes consideraciones:

Procedimientos de Responsables de
contratacion instrumento Legal suscribirlos
Titular de la Direccion de
Recursos Materiales y
Servicios Generales,———

Licitacion Publica, asistido por el Titular del
Invitacion a  Cuando Area Solicitante (minimo
Menos Tres Personas y Contrato, Convenio, Director) y por quien(es)
Excepciones a la Pedido y Modificacion al de ésta area sea(n) el .
Licitacion Publica y Pedido. (los) encargado(s) de la ~
Adjudicacion Directa. recepcion ylo supervisfijn -

de los bienes o servicios =
y el Representante Tg‘ql =EZE|
§>3i4

o i |

de la empresa.

Titular de la Direccionide’
Recursos Material B Y 5
Servicios Generales—ylo__ -7

Adjudicacion Directa Oficio de adjudicacion el Tidar de la *
Subdireccion de
Adquisiciones.

ARTICULO 34. Se elaboraran contratos, solo en caso de contratar servicios y/o
cuando éstos incluyan Bienes, cuando éstos sean derivados de cualquier
procedimiento normativo de la Ley, pedidos cuando se trate de bienes de cualquier
procedimiento normativo de la Ley.

ARTICULO 35. No sera necesario formular y por ende suscribir contratos o pedidos,
haciéndolo a través de oficio, cuando el monto adjudicado antes de impuestos es
menor a 300 veces el Salario Minimo General Vigente en el Distrito Federal y/o por
haberse efectuado con fondo revolvente o por gastos a reserva.

18



£ .

&,
]
CDNACYT N\ ;
y !Hr'
DIRECCION ADJUHTA DE s&mncms JLIRIIJICDS

Pouiticas, Bases ¥ Lineamientos en MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
Servicios peL Conseso Nacional pe Ciencia ¥ TecnoLoacia

ARTICULO 36. Para el caso de atrasos en la entrega de bienes y/o del servicio el
proveedor adjudicado debera entregar antes de la fecha de vencimiento una
justificacién en donde exponga las razones del atraso y asentar la fecha final de

entrega.

Si las razones son suficientes, CONACYT notificara por escrito su aceptacion
déndole por Unica ocasion un plazo maximo de 30 dias habiles. En caso contrario,
aplicara las sanciones respectivas.

En el caso en que se haya autorizado la prérroga, y de registrarse atraso en la
entrega de los bienes yfo servicios, se computara para la aplicacion de las penas -
convencionales el dia siguiente habil originalmente pactado y hasta la fecha en la -
que entregue el bien o servicio, por lo que la misma ya no serd considerada para = - |
eximir al proveedor de la sancion, computandose también el plazo de la prbrmga £ =
para la cuantificacion de la sancion que corresponda, toda vez que no cumplm con s =
la entrega comrespondiente. L -

CAPITULO VI :

CRITERIOS QUE PERMITAN EVALUAR LAS PROPOSICIONES Y DETEHMIHAR i E |
LA ADJUDICACION DE LOS CONTRATOS O PEDIDOS, ASi COMO LA g
DETERMINACION DE LAS AREAS RESPONSABLES DE LLEVAR A CABO LA //

EVALUACION TECNICA DE LAS PROPOSICIONES. :

ARTICULO 37. La Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales y las
areas solicitantes, en el ambito de su competencia, efectuaran la evaluacion de las
proposiciones técnicas y econdmicas conforme a los criterios establecidos en las
bases de licitacion o de invitacion a cuando menos fres personas, mismos que
deberan ser analizados en forma especifica con el objeto de que dependiendo de
las necesidades de cada unidad administrativa, garanticen a los licitantes los
principios de concurrencia e igualdad y para el CONACYT, precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias que se consideren pertinentes
para garantizar las mejores condiciones, considerando lo siguiente:

Para la evaluacion de las proposiciones técnicas, el Area solicitante, sera la
responsable de realizar el analisis detallado de las proposiciones técnicas recibidas

0
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y emitira el resultado técnico. Dicho dictamen deberé presentar a la Direccion de
Recursos Materiales y Servicios Generales, debidamente fundado y motivado en
términos de las bases y junta de aclaraciones, el cual debera ser firmado por el
servidor publico designado por el area solicitante, con nivel minimo de Subdirector
de Area.

En caso de evaluacion de muestras deberan adjuntarlas a los resultados, para
ser devueltas al licitante en los plazos previstos en las bases, en caso de que las
evaluaciones no hayan sido destructivas, de lo contrario se mencionara esta
situacién cuando se emita el resultado de las pruebas que necesariamente deberan
ser parte de la evaluacion y por ende del dictamen respectivo.

Para el caso especifico de servicios de pasajes aéreos nacionales e
internacionales y otros servicios de agencia de viajes, debido a que los precios o
tarifas son oficiales, por lo que no pueden ofrecer diferentes precios o tarifas, por lo
que deben ofrecer las tarifas mas bajas al momento de la reservacion, el contrato

sera adjudicado al licitante (agencia de viajes) que ofrezca, los servicios o™ ;
descuentos adicionales que puedan ser cuantificables y comprobables, como son”:

boletos gratuitos proporcionados directamente por la agencia, descuentos en tarifas—
de los servicios de hospedaje, arrendamiento de equipos, servicios de alimentacion ;

y bonificaciones por servicios, entre otros. En todo caso, se sefialaré que el licitante~ .-

adjudicado proporcionara a la convocante el precio y/o tarifa mas bajo del mercado
a la fecha de reservacion.

Para el servicio de suministro de combustible y vales de despensa, por tratarse
de un precio oficial, el contrato se adjudicara al licitante que ofrezca el menor ‘costo
de comision por la prestacién del servicio, entre ofros, los que deberan ser
cuantificables y comprobables.

En el caso de contratacion de mantenimiento preventivo y correctivo al parque
vehicular, se adjudicara el contrato al licitante que haya presentado su proposicion
economica mas baja en los conceptos de mantenimiento preventivo, toda vez que
es el mantenimiento de mayor frecuencia, en el parque vehicular del Consejo.

Para el mantenimiento correctivo, se elaborara un catalogo de conceptos, mismo

que debera ser cotizado por los licitantes sélo como marco de referencia para su
evaluacion y en su caso, aplicacién en el momento que sea requerido. El contrato
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se ejercerd conforme a los rangos de cantidad o montos que se hubieran
determinado en las bases de acuerdo a los precios unitarios cotizados por el
licitante.

Para la contratacion del servicio de fotocopiado, contrato se adjudicara al
licitante que ofrezca el costo promedio mas bajo por copia.

El contrato o pedido se adjudicard de entre los licitantes a aquel cuya
proposicion resulte solvente porque reune, conforme a los criterios de adjudicacion
establecidos en las bases, las condiciones legales, técnicas y economicas
requeridas por el CONACYT y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las
obligaciones.

ARTICULO 38. La Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales a efecto.

de proceder al pago de los gastos no recuperables, deberén considerar los: - - -

siguientes aspectos: o

Que previamente lo haya solicitado por escrito el licitante. | S =
o "

Que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen

directamente con la licitacién de que se trate, ademas de contar con el visto bueno ©

del area solicitante.

Que éstos se limiten a los siguientes conceptos: Costo de las bases, pasajes y
hospedaje debidamente comprobados para una persona, en caso de que el licitante
no resida en el lugar en donde se lleve a cabo el procedimiento.

Por lo que en caso de proceder la solicitud de pago de los gastos no recuperables,
se procedera a efectuarlo a los 45 dias

ARTICULO 39. Cuando se requiera contar con testigos sociales, previo a su
contratacion se debera recabar la autorizacion de estos servicios del Director

General, para iniciar los tramites ante la SFP, a fin de que sea designado por esa
dependencia dicho testigo.
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CAPITULO VIl

LINEAMIENTOS QUE ASEGUREN LA PARTICIPACION DE LICITANTES
NACIONALES Y EXTRANJEROS EN IGUALDAD DE CONDICIONES DE
ENTREGA DE BIENES O SERVICIOS, CONSIDERANDO QUE PARA
LICITACIONES PUBLICAS E INVITACIONES A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS DE CARACTER INTERNACIONAL, DEBERAN ESTABLECER LOS
TERMINOS INTERNACIONALES DE COMERCIO QUE RESULTEN
APLICABLES, EMITIDOS POR LA CAMARA DE COMERCIO INTERNACIONAL.

ARTICULO 40. Para la entrega de los bienes, se deberd de considerar, en
licitaciones publicas e invitaciones a cuando menos tres personas de caracter .
internacional, condiciones de entrega: D.D.P. (Deliveres Duty Paid), V.AD:
(entregado, derechos pagados, excepto LV.A.), (INCOTERMS 2000), el lugar de- -
destino sera el domicilio ubicado en el territorio nacional, el proveedor debera pagar-

los derechos e impuestos de aduana para el ingreso de los bienes a temtoro- _ -
nacional, cubriendo flete, seguros y demas riesgos hasta el destino de los bienes- —
licitados. El CONACYT, unicamente pagara el Impuesto al Valor Agregado y en'su - -
caso, los que establezcan las disposiciones aplicables; en vehiculos debera cl.:hnrse

en su caso el ISAN. '

CAPITULO IX | S =
LAS CONDICIONES DE PAGO A PROVEEDORES, ENTRE LAS QUE . = _ |
INVARIABLEMENTE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD DEBERA DARAL
PROVEEDOR LA OPCION DE PAGO A TRAVES DE MEDIOS DE
COMUNICACION ELECTRONICA

ARTICULO 41. Corresponde al Almacén General la recepcién de todos los bienes,
salvo los que se entreguen directamente en los lugares donde se haya solicitado por
el area requirente, dada la naturaleza y/o especificaciones técnicas de los bienes y
que no sea posible entregarios en el Almacén; por lo que el area solicitante debera
documentar la recepcion elaborando el acta entrega-recepcion de los bienes,
tumando al Almacén la documentacion para efectuar los registros respectivos y
continuar con el trdmite de pago comrespondiente.

Tratandose de equipos de computo, telecomunicaciones y ofros equipos
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especializados, |la revision de los bienes se llevara a cabo conjuntamente con el
area solicitante y el Aimacén con el objeto de verificar si cumplen con la totalidad de
las especificaciones técnicas, términos y condiciones pactados en el contrato,
pedido u oficio de adjudicacion, debiendo ésta de elaborar el acta entrega recepcion
conjuntamente con el Almaceén; asimismo, el area solicitante debera validar la
factura generada por el proveedor, debiendo entregarla al Almacen General para
que esta area efectue los registros y asientos respectivos y de aviso a las areas que
correspondan.

Para el caso de los servicios, el area solicitante sera la que firme de conformidad la
factura correspondiente previamente al trémite de pago respectivo.

ARTICULO 42. A efecto de contribuir a la simplificacion administrativa y en el marm—-

de la Agenda Presidencial del Buen Gobierno, en las operaciones de pago el : _-

CONACYT, y salvo la solicitud escrita del proveedor, los pagos a proveedores Yo

=

de comunicacion tales como transferencia electronica.

prestadores de servicios se realizaran preferentemente a través de medios reToihsf &

CONAC

-

El Area de Adquisiciones recibira la factura debidamente aprobada y sellada m:n;;l el !

objeto de tramitar el pago, para lo cual debera verificar si la factura cumple oarlios
requisitos fiscales que senalan las leyes aplicables, elaborara la cuenta por pagar
correspondiente, tumando a la Subdireccion de Contabilidad para su
respectivo. La fecha de pago no podra exceder de cuarenta y cinco dias naturales y
de treinta dias naturales para contratos y pedidos abiertos, posteriores a la
presentacion de la factura respectiva. Para el estricto cumplimiento de los plazos de
pago, los mismos se deberan precisar en los instrumentos legales que se utilicen
para el efecto, por lo que la fecha de pago que se haya acordado, se debera
observar estrictamente, salvo que el proveedor solicite pago anticipado, a través de
los mecanismos autorizados en cadenas productivas a cargo de NAFIN.

Como parte del tramite de pago, se subird la informacion al sistema de cadenas
productivas, para en caso de que el proveedor quiera hacer uso del servicio y pueda
realizarlos en los términos previstos por el mismo, por tanto, en los cinco dias en
que sea recibida la factura se debera gestionar la autorizacion del alta del proveedor
en el sistema con lo cual se dara cumplimiento a las disposiciones que sobre la
materia se han emitido.

4
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CAPITULO X

SUPUESTOS EN QUE SE PACTARAN DECREMENTOS O INCREMENTOS A
LOS PRECIOS, DE ACUERDO CON LAS FORMULAS O MECANISMOS DE
AJUSTE QUE APLICARA LA DEPENDENCIA O ENTIDAD, CONSIDERANDO LA
CONVENIENCIA DE PREVERLO EN LOS CONTRATOS CON VIGENCIA IGUAL
O SUPERIOR A UN ANO.

ARTICULO 43. En las adquisiciones, arrendamientos y servicios deberan pactarse

preferentemente bajo la condicion de precio fijo, no obstante, en casos justificados™

se podran pactar en el contrato decrementos o incrementos a los precios, con base

en lo que en su oportunidad establezca la Comision Nacional de Salarios Minimos; -

asimismo, se podran considerar los incrementos o decrementos que se generen por ~ .-

disposiciones de carécter oficial para el tipo de actividad objeto de la contratacion. « =+ |

CAPITULO XI -

SUPUESTOS EN QUE SE PODRAN OTORGAR ANTICIPOS, PAGOS
PROGRESIVOS, SUS PORCENTAJES Y CONDICIONES PARA SU
AUTORIZACION.

ARTICULO 44. De acuerdo a su disponibilidad presupuestal y calendanzaclgn ﬁEI g £
gasto, CONACYT podra otorgar anticipos de por lo menos un 20% y hasta por el =

50% del monto total del pedido o contrato antes de impuestos, para la adquisicion
de bienes, sobre pedido, de fabricacion especial, sobre disefio o de largo proceso,
de importacion y en aquellos en los que se justifique o sea estrictamente necesario;
tratandose de la contratacion de servicios, cuando asi se haya previsto en las bases
de licitacién o en las invitaciones.

ARTICULO 45. El importe del anticipo que se otorgue, debera pactarse bajo la
condicion de precio fijo y los proveedores deberan constituir previo a su entrega,
fianza por la totalidad del monto del anticipo, (en la misma moneda en que se haya
otorgado el mismo), la que subsistira hasta su total amortizacion. Asimismo podran
pactarse pagos progresivos previa verificacion de avances. En tal caso, si se otorgd
anticipo, éste se amortizara proporcionalmente en cada uno de los pagos.
http:/finfo.main.conacyt. mx/daafi - Arriba
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CAPITULO XII

BASES, FORMA Y PORCENTAJES A LOS QUE DEBERA SUJETARSE LA
CONSTITUCION DE GARANTIAS DE CUMPLIMIENTO Y DE ANTICIPOS DE LOS
CONTRATOS, PARA LO CUAL PREFERENTEMENTE EL PORCENTAJE DE LA
GARANTIA DE CUMPLIMIENTO SERA ENTRE EL DIEZ Y VEINTE POR CIENTO
DEL MONTO TOTAL DEL CONTRATO SIN INCLUIR EL IMPUESTO AL VALOR
AGREGADO. ASi COMO CRITERIOS Y CONDICIONES PARA EL EJERCICIODE.
LA EXCEPCION DEL OTORGAMIENTO DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

ARTICULO 46. De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 48 de la Ley, quie_"nes
participen en los procedimientos de adquisicion o celebren contratos o pedidos enr
las materias a que se refiere la propia Ley y su Reglamento, deberan garantizar; =

Los anticipos que, en su caso, reciban. - £

El cumplimiento de los pedidos o contratos. L 5
Asimismo, las excepciones a la garantia de cumplimiento seran las EStEb{ECidla%ﬁ!:"l
articulo 48 de la Ley.

0 .2 |
-

Dir

L -

ARTICULO 47. Los proveedores con quienes se celebren pedidos o contratos /
derivados de una licitacion pudblica o de procedimientos de invitacion a cuando

menos tres personas y en su caso por adjudicacion directa deberan garantizar su
cumplimiento mediante fianza, efectivo, cheque de caja o cheque certificado por el

10% del importe del pedido o contrato antes del Impuesto al Valor Agregado, dentro

de los diez dias naturales siguientes a |a firma del pedido, contrato o bien oficio de
notificacion de adjudicacién, conforme al texto proporcionado por el Area de
Adquisiciones.

ARTICULO 48. La Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales sera la
unica autorizada para liberar y dar de baja las garantias que se constituyan a favor
del CONACYT, previa opinion favorable del area solicitante respecto del
cumplimiento del contrato. En su caso, podra solicitarse la opinion de la Direccion de
Asuntos Juridicos. Todas las garantias se enviaran a la Subdirecciéon de Tesoreria
para su guarda y custodia.
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ARTICULO 48. Procedimiento para liberar las garantias sera el siguiente

a. Una vez terminado a satisfaccion del area solicitante el servicio, la empresa
debera solicitar mediante escrito al Area de Adquisiciones para proceder a la
iberacior B

liberacion de la fianza comrespondiente.

b. En el caso en que el proveedor adjudicado no solicite por escrito la liberacion de
la fianza respectiva, el area solicitante podra enviar escritos al proveedor informando I
tal circunstancia. |

c. El Area de Adquisiciones solicitara a la Subdireccion de Tesoreria del CDNACYT
la fianza original una vez que el area solicitante o el proveedor haya requendoja
:S '1__ 5 |
E <ga ’
"HI S '-'-’- ::
Es la /

liberacion.
d. El Area de Adquisiciones con la fianza original y el oficio dirigido a
Afianzadoras tumara a la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Genera

1
solicitud de liberacion.
ARTICULO 50. Para el caso de dar de baja las fianzas que correspondan se

procedera con lo siguiente
a. El Area de Adquisiciones, ratificara con la Subdireccién de Tesoreria aquellas
fianzas que podran darse de baja en los términos del Articulo 120 de la Ley Federal

1
de Instituciones de Fianzas
Se realizard un formato de control llamado "fianzas para dar de baja", el cual
debera ser firmado previamente por el Titular de la Direccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales y por el Titular de la Direccion de Administracion
r
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Presupuestal y Financiera.

CAPITULO X1l

LINEAMIENTOS PARA LA APLICACION Y CALCULO DE PENAS
CONVENCIONALES POR ATRASO EN EL CUMPLIMIENTO DE LAS FECHAS
PACTAS DE ENTREGA DE LOS BIENES O DE LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS, ASi COMO PARA LA APLICACION DE DEDUCCIONES AL PAGO
CON MOTIVO DEL CUMPLIMIENTO PARCIAL O DEFICIENTE.

ARTICULO 51. Previo sefialamiento en las bases de la licitacién o en la invitacién,

asi como en los pedidos o contratos que celebre CONACYT, se estipulara enquna.
clausula los términos de la pena convencional por atraso en la entrega de los bienes

0 servicios por causas imputables al proveedor y que éste acepta, en forma

expresa, el plazo maximo que tendra el proveedor para depositar el monto de las

penas convencionales es de 10 dias habiles posteriores a la recepcion del

comunicado, una vez agotado el plazo antes sefialado, el CONACYT debera-
descontar de la facturacién el monto de la penalizacién que en su caso resdulte. |

ARTICULO 52. Para el célculo de las penas convencionales se deberé consid'e:ra'r' £ ST

gue la sancion maxima que sera aplicable al proveedor es el equivalente al 1q%-ﬂél' :
monto total del contrato o pedido sin considerar impuestos, y de manera :

proporcional a cada partida se observara dicho porcentaje, por lo que las saﬂunnes 83

se computaran de la siguiente forma:

a) En los pedidos de bienes, se aplicara una pena del 5 al millar por cada di_r=-| c.i'e
atraso hasta 5 dias habiles, 10 al millar por cada dia habil de atraso por los
siguientes 5 dias habiles y 20 al millar por los subsecuentes hasta la entrega.

b)  En los contratos de servicios, se establecera la pena en 10 dias de salario
minimo general vigente en el Distrito Federal por cada dia de atraso, en los
primeros 5 dias habiles, 15 dias para los siguientes 10 dias y 20 dias para los
subsecuentes hasta la entrega del servicio, y

b) En los casos en los que el licitante adjudicado decline alguna o algunas
partidas, se aplicara una sancion por el 10% del importe total antes del
Impuesto al Valor Agregado de la o las partidas de que se trate. En los casos
de entregas parciales de una o mas partidas, la misma penalizacién se

28
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aplicara sobre el importe de la parte no entregada.

ARTICULO 53. En el caso de que los retrasos o incumplimientos sean atribuibles a
CONACYT, los dias correspondientes no seran imputables al proveedor adjudicado
y en consecuencia no estaran sujetos al regimen de penalidades que establece este
articulo.

ARTICULO 54. E| 4rea facultada para la aplicacion de las penas convencionales

sera la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, por conducto del

area solicitante y/o supervisora del contrato o pedido, para lo cual debera tomar en

Area de Adquisiciones; sdlo se proceder a la aplicacién de las penas a peticién del

cuenta:

®aoTw

f.

g.

!
| -
|

|

| ”

La fecha en que se suscribio el pedido o contrato.

En su caso, la fecha en que se otorgue al proveedor el anticipo. | - 5. .
Fecha de entrega pactada. U

En su caso |la fecha de |la prorroga. f

Para los casos de servicios de instalacion, mantenimiento o rehabllltauun de =

bienes o equipos, el plazo de entrega dehera computarse a partir de Ia fecha

en que CONACYT ponga a disposicion del proveedor los bienes Dbjatu'del :

contrato.
Fecha de acuse de recibo del Alimacén General para elcasudebuenes.
Los criterios que en su caso emita la Direccion Adjunta de Asuntos Juridicos.

ARTICULO 55. La Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales vigilara
que dentro de los quince dias naturales posteriores a aquél en que el monto de la
pena alcance el importe de la garantia de cumplimiento que se hubiese establecido,
se inicie el procedimiento de rescision administrativa del contrato, para lo cual
debera tumar dentro de ese plazo el expediente a la Direccion Adjunta de Asuntos
Juridicos para que ésta area inicie el procedimiento de rescision.

ARTICULO 56. Cuando existan razones debidamente fundadas y justificadas del
proveedor, el CONACYT a través de la Direccion de Recursos Materiales y
Servicios Generales, tomando en cuenta la opinion del drea solicitante, podra
conceder por unica vez por escrito una prorroga hasta por treinta dias habiles sin
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penalizacion, siempre y cuando no se afecten los intereses de la institucion. En caso
de incumplimiento a este plazo el proveedor se hard acreedor a las penas
convencionales, a partir de la fecha originalmente acordada, por o que la prorroga
no exime al proveedor para aplicarle las sanciones que corresponda, toda vez que
no cumplié con el plazo autorizado en la prorroga, por lo que se procedera con la
penalizacion respectiva. Lo anterior, se informara al Comite en los casos
dictaminados por el mismo.

CAPITULO XIV

CRITERIOS QUE DEBERAN CUMPLIRSE PARA LA RECEPCION DE BIENES Y
PRESTACION DE SERVICIOS, INSPECCIONES DE CALIDAD, AVANCES DE
FABRICACION, ASi COMO A LOS QUE SE SUJETARAN LOS BIENES EN

ARRENDAMIENTOQ. | &

ARTICULO 57. Corresponde al Almacén General la recepcién de los b[enes en

general. Tratdndose de equipos de computo, telecomunicaciones y otros equlpos -.

especializados considerados como de inversion, la revision de los bienes se llevara

a cabo conjuntamente con el drea técnica con el objeto de verificar si cumplen con 2

la totalidad de las especificaciones técnicas, términos y condiciones pactados en el
pedido o contrato, por lo que el drea requirente sera la encargada de elaborar el
acta entrega recepcién; asimismo, deberan validar la factura generada por el
proveedor y demdas documentacion que par el efecto se genere. Las facturas
originales deberan entregarse con las copias respectivas al Almacén General.

Para el caso de los servicios, el area solicitante sera la que firme de conformidad la
factura correspondiente previo al tramite de pago.

ARTICULO 58. El Area de Adquisiciones recibira |a factura debidamente aprobada y
sellada con el objeto de tramitar el pago, para lo cual, debera verificar si la factura
cumple con los requisitos fiscales que sefialan las leyes aplicables, elaborar la
cuenta por pagar correspondiente, turnar el trdmite a la Subdireccion de
Contabilidad y entregar el contra recibo al proveedor. La fecha de pago no podra

30
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exceder de cuarenta y cinco dias naturales y de treinta dias naturales para contratos
y pedidos abiertos, posteriores a la presentacion de la factura respectiva, previa
entrega de los bienes o prestacion de los servicios en los términos de los pedidos o
contratos. Por lo que debera precisarse en los instrumentos legales que se utilicen
para el efecto, la fecha de pago que se haya acordado, misma que debera
observarse esfrictamente, salvo que el proveedor solicite por escrito pago
anticipado, y que no solicite este procedimiento de cadenas productivas, debera
turnar a la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales una vez
entregado el bien y/o servicio, por lo que se procedera a efectuar un descuento del
5 al millar por cada dia natural en que solicite el pago.

ARTICULO 59. A efecto de contribuir a la simplificacién administrativa y en el marco
de la Agenda Presidencial del Buen Gobiemo, en las operaciones de pago el
CONACYT, vy salvo la solicitud escrita del proveedor, los pagos a proveedores y _
prestadores de servicios se realizaran preferentemente a través de medios nemotos
de comunicacion tales como transferencia bancaria o electronica. |

-

#

by #y T
bty —

ARTICULO 60. Para dar cumplimiento al sistema de cadenas productivas, a cargo . g

de NAFIN, paralelamente se subira la informacion para en caso de que el proveednr 3

quiere hacer uso de los servicios del mismo, pueda realizarlos en los plazus
previstos por el sistema, del ser el caso la Direccion de Administracion Prasumaﬁﬂ
y Financiera, informara de esta situacion a la Direccion de Recursos Matendes*'y

Servicios Generales, quien sera la responsable de llevar los controles y registros de __'-'

dicho tramite.

CAPITULO XV

AREAS ENCARGADAS DE LLEVAR A CABO LOS PROCEDIMIENTOS
INTERNOS A CONSIDERAR EN CASO DE RESCISION Y TERMINACION
ANTICIPADA DE CONTRATOS Y SUSPENSION DE LA PRESTACION DE

SERVICIOS.

ARTICULO 61. El area de Adquisiciones, sustentara con un dictamen la rescision
administrativa del pedido o contrato, en caso de incumplimiento de las obligaciones

n
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del proveedor por no haber entregado los bienes o realizado el servicio en la fecha
convenida, siempre y cuando el area requirente y/o supervisora del bien o servicio,
notifique en tiempo y forma al darea de adquisiciones el o los incumplimiento(s), de
ser procedente el procedimiento de rescision, la Direccion de Recursos Materiales y
Servicios Generales tumnara el expediente completo para su instrumentacion a la
Direccion Adjunta de Asuntos Juridicos, quien sera la responsable de rescindir los
contratos o pedidos o bien para no proceder a la rescision respectiva.

ARTICULO 62. El aviso de inicio de rescisién, en donde se le dan a mnunél.r al
proveedor los posibles incumplimientos que se le atribuyen o bien en el que se e de
a conocer que se ha agotado el importe de las penalizaciones o el limite de

deductivas, podra ser signado por el Director Adjunto de Asuntos Juridicos. C

| l-.: =

R

En caso de proceder la rescision del contrato o pedido la Direccién Adjunta e -
Asuntos Juridicos debera formular el finiquito, a efecto de cubrir el pago dehs-* = '_

bienes o servicios prestados hasta la rescision del pedido o contrato, que no

hubieran sido cubiertos. 25
f Gir

|

ARTICULO 63. En el supuesto de que en un pedido 0 en un contrato sea convenida —/

la entrega de bienes en ministraciones, o bien cuando el servicio se encuentre
integrado por una partida o varias partidas o conceptos y solo parte de las partidas o
de los conceptos se encuentren en incumplimiento, el area requirente podra solicitar
que no se rescinda la contratacion por resultar mas conveniente no hacerlo. O bien
determinar el momento en que se rescinda el pedido o contrato, considerando los
danos y afectaciones que ocasionaria la rescision.

El procedimiento correspondiente se efectuara en apego al articulo 54 de la Ley,
debiendo enviarse a la Contraloria Interna en el CONACYT una copia de los oficios
gue se suscriban. Asimismo, al Comité, se le informara unicamente sobre los casos
que haya dictaminado.

ARTICULOQ 64. El drea de Adquisiciones podra ejecutar la terminacion anticipada de
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los pedidos y/o contratos en los siguientes casos:

Por razones de interés general, o bien por causas justificadas se extinga la
necesidad de requerir el bien, servicio o amendamiento originalmente contratado y

se demuestre tal determinacion, debera llevarse a cabo con base en el dictamen
debidamente fundado y motivado que, conjuntamente realicen las areas de -
adquisiciones y usuarias involucradas con el apoyo en su caso de la Direccion de =~ -
Asuntos Juridicos, turnandose a ésta Ultima para que implemente el proceso -
respectivo.http://info.main.conacyt mx/daaf/ - Arriba p[ B

Bl

CAPITULO XVI l

-.-* o B
=

PROCEDIMIENTO PARA LA DEVOLUCION O DESTRUCCION DE LAS . % > |
PROPOSICIONES UNA VEZ AGT?CTADDS LOS TERMINOS ESTABLECIDOSEN - - |
EL ARTICULO 56 DE LA LEY. [ /

ARTICULO 65. Transcurridos sesenta dias naturales a partir de la fecha en que se
dé a conocer el fallo corespondiente, el CONACYT devolvera el licitante que lo
solicite las propuestas que resulten desechadas por no cumplir con alguno de los
requisitos de las bases de la licitacion. Transcurrido dicho plazo, la Direccion de
Recursos Materiales y Servicios Generales procedera a destruirlas.

ARTICULO 66. Para las propuestas que formen parte del expediente respectivo, se
conservaran en forma ordenada y sistemdtica, toda la documentacion
comprobatoria de los actos, contratos y pedidos, materia de este ordenamiento
cuando menos por un lapso de 3 afnos contados a partir de su recepcion.
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CAPITULO XV

LOS NIVELES JERARQUICOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LAS
AREAS SOLICITANTES, QUE PODRAN FIRMAR LA JUSTIFICACION Y
PROCEDENCIA DE LOS SUFUESTDS DE EXCEPCION A LA LICITACION
PUBLICA ESTABLECIDOS EN EL ARTICULO 41, FRACCIONES |, Il y XIl DE LA
LEY, DE CONFORMIDAD CON LAS DISPOSICIONES APLICABLES.

ARTICULO 67. La justificacién de las razones para el ejercicio de la opcion de

excepcion a la licitacién publica, deberd constar por escrito y ser firmado por el |
titular del area usuaria o requirente, dictaminado favorablemente por el Director:
Adjunto facultado para comprometer recursos, o bien por el Director Adjunto de

Administracién y Finanzas, dicha justificacion debera fundarse y motivarse, segun
las circunstancias que concurran en cada caso. En criterios de economia, eficacia,
eficiencia, imparcialidad y honradez, segun corresponda y que aseguren las

mejores condiciones para el CONACYT, ademas deberan adjuntar la srgulente E

documentacion.

Requisicion de compra.

Confirmacion presupuestal.

Términos de Referencia (entregables).

Justificacion. [ -
Cartas y dictamen, segun lo previsto por el articulo 19 de la Ley, en su casc:
Carta que damuestre el supuesto invocado.

Investigacion de mercado, en su caso.

Cotizacion.

S@ e A0 TE

CAPITULO XVill

LINEAMIENTOS A QUE DEBERA SUJETARSE LA ADQUISICION DE BIENES
PARA SU COMERCIALIZACION O PARA SOMETERLOS A PROCESOS
PRODUCTIVOS.

ARTICULO 68. Con base en lo dispuesto en el Estatuto Organico del CONACYT,
este rubro No Aplica, debido a que no se presenta este tipo de adquisiciones en el
CONACYT.

>
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CAPITULO XIX
EL PLAZO A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 50, FRACCION il DE LA LEY.

ARTICULO 689. Previo a la adjudicacion del contrato, pedido, y comunicacion de
adjudicacion, la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, a través
de la Subdireccion de Adquisiciones, llevara el registro y control de las personas
que se encuentren impedidas a contratar, segun lo publicado en el DOF y con lo
relacionado a lo publicado en su pagina por la SFP.

ARTICULO 70. El CONACYT, se abstendra de recibir proposiciones o celebrar
contratos de adquisiciones o servicios con aquellos proveedores que, por a causas
imputables a ellos mismos, el propio CONACYT, les hubiera rescindo . - = |
administrativamente mas de un contrato, dentro de un lapso de dos afios calendario 3 |
contados a partir de la notificacion de la primera rescision. | & =~ E
CAPITULO XX -4 >

LOS CRITERIOS PARA ESTABLECER LA PROCEDENCIA DE ADQUIRIEJ 5 |
BIENES MUEBLES USADOS O RECONSTRUIDOS, CONSIDERANDOLO :/
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 12 BIS DE LA LEY.

ARTICULO 71. Para la adquisicion de bienes usados o reconstruidos, las areas
solicitantes estaran obligadas a realizar un estudio de costo beneficio, en el que,
considerando el avalio emitido por institucion de crédito, corredores publicos u otros
terceros capacitados para ello, conforme a las disposiciones aplicables, el cual
debera tener una vigencia de por lo menos seis meses, por lo que debera estar
vigente al momento de la adjudicacion del contrato o pedido.

Debiendo enviar al area de adquisiciones toda la informacién para estar en
condiciones de celebrar los contratos y pedidos.
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CAPITULO XXI

LOS CRITERIOS PARA LA CONSOLIDACION DE BIENES Y SERVICIOS
DENTRO DEL CONACYT.

ARTICULO 72. Los bienes y servicios que se deberan adquirir, arrendar o contratar
en forma consolidada en el CONACYT, salvo que se demuestre que no-es
conveniente contratarlos de esta forma, son entre otros los siguientes:

Adquisicion de bienes Informaticos .'
Limpieza integral de bienes e inmuebles |

Papeleria y articulos de oficina que suministra periédicamente el Almacén

General
Servicio de aseguramiento para los bienes patrimoniales y de persunas
Servicio de conduccion de sefales e Internet

Servicio de pasajes aéreos nacionales e internacionales y otros sewu:-tos de & |

agencia de viajes }
Servicio de telefonia convencional y larga distancia L
Servicios informaticos

Suministro de combustible —
Suministro de consumibles para equipo de computo que sumlmstra el
Almacén General

[t 1] s
| s
| T

ARTICULO 73. La Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales a través
de la Subdireccion de Adquisiciones, sera el area responsable de la consolidacion
de los bienes ylo servicios, por lo que las areas solicitantes deberan remitir la
documentacion e informacion necesaria de sus requenmientos con la oportunidad
que sea requerida. En caso de no considerarse conveniente la consolidacion las
areas solicitantes deberan presentar solicitud por escrito.

ARTICULO 74. Asimismo, se indica que las &reas solicitantes podran solicitar
cualguier otra consolidacion a la Direccion de Recursos materiales y Servicios
Generales, para que de ser procedente sea considerada para implementar el
procedimiento de contratacion respectiva.

ARTICULO 75. La Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales a través

6



C(JINIACYT

O

DIRECCION #DJUNT#. DE EEHWCIGE JURINCUS

PoLiticas, Bases v Lineamientos en Materia oE Apauisiciones, ARRENDAMIENTOS Y
Servicios peL Conseso Nacional pe Ciencia ¥ TecnoLocia

de la Subdireccion de Adquisiciones, invariablemente deberd apegarse a los
procedimientos de adjudicacion correspondiente, debiendo contar entre otros con lo
siguientes requisitos:

Confirmacion Presupuestal

Requisicion en el Sistema SR
Anexo Técnico (Términos de Referencia)

En su caso, planos, dibujos, muestras, etc.

Sondeo de Mercado (en caso de que aplique)

Oficio de Inversion (en caso de que aplique)

~0Q0Tw

C ¥T

[

CAPITULO XXl
LOS CRITERIOS PARA EL REGISTRO, CONTROL Y COMPROBACION DE EAS
OPERACIONES ADJUDICADAS EN FORMA DIRECTA, EN LOS TERMIN s’hEL 58 |
ARTICULO 42 DE LA LEY, QUE NO REQUIERAN LA FURMALIZAGICI
CONTRATOS O PEDIDOS, DE CONFORMIDAD CON LAS nmpnsmmhes /
APLICABLES.

INA

ARTICULO 76. La Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generables, bajo
su responsabilidad podran exceptuar la elaboracidn del pedido o contrato, estas
adquisiciones se deberan notificar mediante oficio dingido a la persona fisica o
moral correspondiente, cuando el monto por asignar sea inferior a los 300 dias de
salario minimo vigente en el Distrito Federal y el gasto se comprobara mediante
factura del proveedor y la requisicion de compra o solicitud de servicio
correspondiente. Lo dispuesto en este parrafo se podra aplicar, siempre y cuando,
las operaciones no se fraccionen para quedar comprendidas en este supuesto de
excepcion.

ARTICULO 77. No estarén sujetos a lo previsto en este apartado, los gastos que se
efectien mediante fondo revolvente y gastos a reserva.

7
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CAPITULO XXl

LOS ASPECTOS APLICABLES A LOS OPERACIONES QUE SE PRETENDAN
ADJUDICAR EN FORMA DIRECTA, EN LOS TERMINOS DEL ARTICULO 41,
FRACCION | DE LA LEY, PARA DEFINIR, PREVIO AL INICIO DEL
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, LAS JUSTIFICACIONES DE QUE NO
EXISTEN SUSTITUTOS RAZONABLES O ALTERNATIVOS DE LOS BIENES Y
SERVICIOS.
ARTICULO 78. Para el caso de marca o nombre comercial, patente, disefio q‘ tipo,
deberan contar con sondeo de mercado mediante el cual se demuestre que los
demas bienes existentes en el mercado, no cubren las especificaciones técnicas

requeridas. Este requisito aplicara inclusive para el caso de que, existiendo un

mercado de distribucion amplio, se pretende efectuar una licitacion publica.

ARTICULO 79. Para el caso de origen especifico, productos o pmveadnr'
determinado, deberan contar con carta del fabricante, en el que se establezca-de

manera expresa, la posesion de los derechos de autor, de |a patente, o exciusmdad
de distribucion.

CAPITULO XXIV

ASPECTOS DE SUSTENTABILIDAD AMBIENTAL QUE DEBERAN
OBSERVARSE EN LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS,
CON EL OBJETO DE OPTIMIZAR Y UTILIZAR DE FORMA SUSTENTABLE LOS
RECURSOS PARA DISMINUIR COSTOS FINANCIEROS Y AMBIENTALES.

ARTICULO 80. Tratandose de adquisiciones de madera, muebles y suministros de
oficina de este material, deberan requerirse previo a la formalizacion de los
contratos o pedidos, los certificados otorgados por terceros, previamente registrados
ante la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, que garanticen el
manejo sustentable de los bosques de donde proviene la madera de dichas
adquisiciones.
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ARTICULO 81. Para las adquisiciones de papel para uso de oficing,
invariablemente se utilizara papel 100% reciclado o ecolégico, el cual debera

contener por lo menos 50% de fibras de material reciclado y blangueado libre de
cloro.

Paralelamente a lo anterior se impulsara las medidas pertinentes para una politica
de cero papel, intensificando el uso los medios electronicos con que cuenta el
Consejo.

—

TRANSITORIOS. f: _

PRIMERO: Las presentes POBALINES, entraran en vigor a partir del dia mgulente 537
de su aprobacion por la Junta de Gobierno del CONACYT. , :.. L5
SEGUNDO: Quedan sin efecto los procedimientos y disposiciones intermas qu& se

opongan a las presentes POBALINES. r

TERCERO: En lo no previsto en las presentes POBALINES seran aplicables laLey .~
su Reglamento y demas disposiciones aplicables en la materia.

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en materia de adquisiciones,
Arrendamientos y servicios del CONACYT, se expiden previa aprobacion de la Junta
de Gobierno dentro de su vigésima tercera sesion ordinaria, celebrada el dia 7 de
diciembre de 2007, mediante el acuerdo AR-XXIII-16/07.



